SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

ALCALDIA MAYOR ESTUDIO DE NECESIDAD Y
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Fecha de Estudios Previos
Dl2 [5|M[1][0]A][2]0]1]7

1. NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ESTUDIO: EDNA ROSSIO BLANCO GARCIA,
REFERENTE DE GESTION DOCUMENTAL, JHON ALEXANDER CEPEDA ZAFRA, JEFE
OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION TIC, SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE
SALUD SUR E.S.E.

2. LA NECESIDAD ESTA INCLUIDA EN: Plan Anual Adquisicién - PAA (X) Proyecto de Inversion:
()

3. JUSTIFICACION:

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Empresa Social del Estado, presta servicios integrales
de salud de baja, mediana y alta complejidad y adelanta las acciones de promocién de la salud y
prevencion de la enfermedad a nivel individual y colectivo que le brindan al usuario una atencion
integral, fortaleciendo las acciones de autocuidado, mutuo cuidado y las intersectoriales que fomenten
acciones individuales y colectivas para incentivar estilos de vida saludable.

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., para los procesos de adquisicion de bienes
y/o servicios se rige por el derecho Privado conforme a lo dispuesto en los articulos 194, 195 numeral
6 y 197 de la Ley 100 de 1993; Cddigo Civil, Cédigo de Comercio y Manual de Contratacion de la

Subred Sur.

Por la descripcion del objeto estipulado, las actividades a realizar y las especificaciones sefialadas, el
contrato a celebrar es un Contrato de Suministro, teniendo en cuenta que la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E., es una categoria especial de Entidad Publica, descentralizada adscrita
a la Secretaria Distrital de Salud, dotada de personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa. Dada su naturaleza juridica, podra discrecionalmente utilizar las clausulas exorbitantes
previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

La Subred integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., requiere contratar carpetas para historia clinica,
dada la importancia de proteger la memoria institucional, contar con la informacién organizada,
satisfacer oportunamente los requerimientos de informacién a todas las personas que requieran de la
misma, asi como dar cumplimiento a la normatividad vigente teniendo en cuenta la Ley General de
Archivos, cuyo objetivo corresponde a la implementacion de un sistema que responda eficientemente
a las expectativas de la gestién de informacién y documentacion. Dentro del marco reglamentario
dispuesto para tal fin, en el Decreto No. 514 de 2006, es obligacidon de todas las entidades distritales,
contar con un Subsistema Interno de Gestién Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema
de Informacion Administrativa del Sector Publico, fortalecer la organizaciéon de sus sistemas de
informacion mediante programas eficientes y actualizados de administracién de documentos y
archivos, en consonancia con la Ley No. 594 de 2000, como herramienta fundamental de gestion.
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Asimismo, se fundamenta la presente necesidad, con el fin de dar cumplimiento a lo contemplado en
la Resoluciéon No. 1995 de 1999 “Por la cual se establecen normas para el manejo de [a Historia
Clinica”, en especial el CAPITULO IIl - ORGANIZACION Y MANEJO DEL ARCHIVO DE HISTORIAS
CLINICAS, Art. 12.- OBLIGATORIEDAD DEL ARCHIVO. Art. 13 - CUSTODIA DE LA HISTORIA
CLINICA. Art. 14.- ACCESO A LA HISTORIA CLINICA. Art. 15 - RETENCION Y TIEMPO DE
CONSERVACION. Modificado por el art. 2, Resolucién del Min. Proteccién 1715 de 2005. Art. 16.-
SEGURIDAD DEL ARCHIVO DE HISTORIAS CLINICAS. Art. 17.- CONDICIONES FISICAS DE
CONSERVACION DE LA HISTORIA CLINICA. Art. 18 - DE LOS MEDIOS TECNICOS DE REGISTRO
Y CONSERVACION DE LA HISTORIA CLINICA.

Igualmente, se requieren las carpetas para las historias clinicas, en cumplimiento de la Resolucion
No. 1043 de 2006 “por la cual se establecen las condiciones que deben cumplir los Prestadores de
Servicios de Salud para habilitar sus servicios e implementar el componente de auditoria para el
mejoramiento de la calidad de la atencion y se dictan otras disposiciones”y su Anexo Técnico No.1
MANUAL UNICO DE ESTANDARES Y DE VERIFICACION — Estandar No. 6 Historia Clinica vy
Registros Asistenciales.

Por tal motivo en aras de mejorar la conservacion de las historias clinicas fisicas de los archivos de
gestion, se requiere la compra de Carpetas para garantizar la custodia y la administracion de los
soportes fisicos de la historia clinica de las Unidades de Servicios de Salud que componen la Subred
Sur (Usme, Meissen, Vista Hermosa, Tunal, Tunjuelito y Nazareth) y asi mantener una adecuada
conservacion y evitar riesgos de pérdida y dafio en los traslados documentales.

MODALIDAD DE CONTRATACION: De Conformidad con la RESOLUCION N° 396 DE 2017
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E, “Por medio de la cual se modifica el
Manual de Contratacién conforme al estatuto de contratacion, Acuerdo 27 de 20 de septiembre de
2017, de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, que en su capitulo lll regula “DE LAS
MODALIDADES Y LOS MECANISMOS DE SELECCION. ARTICULO11. DE LAS MODALIDAES Y
MECANISMOS DE SELECCION: 11.2 CONTRATACION DIRECTA: Es el mecanismo de seleccion
por la cual se celebran contratos mediante un tramite simplificado abreviado, &gil y expedito, La
modalidad de contratacion directa se realiza bajo las siguientes circunstancias 11.2.1.INVITACION A
COTIZAR: Se presenta cuando la cuantia no supere el 0.3% del presupuesto aprobado por el CONFIS
DISTRITAL para la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, debe llevar como minimo: la
identificacion del proveedor, direccion o correo electrénico, teléfono, objeto de la oferta descripcion
del bien o servicio a contratar, especificaciones técnicas del bien o servicio, presentacion, cantidades,
obligaciones a contratar, visita técnica si aplica, duracion del contrato, fecha limite para presentar
propuesta y relacion de documentos a presentar en caso de ser contratado. Se aclara que toda
invitacion a cotizar debe ser comunicada a por lo menos cinco (5) proveedores a quienes se les debe
solicitar la respectiva cotizacion u oferta.

4. OBJETO A CONTRATAR:

ADQUISICION DE CARPETAS DE HISTORIA CLINICA SEGUN MEDIDAS SOLICITADAS,
IMPRESAS A UNA TINTA, PARA EL MANEJO DEL ARCHIVO DE GESTION ASISTENCIAL DE LA
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
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4 1 DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR:

NOMBRE DEL ELEMENTO CANTIDAD
ESTIMADA

Carpeta de historia clinica impresa a una tinta, troquelada y grafada, elaborada en
material propalcote de 320 gramos baja densidad tamario 49 x 35

La cartulina desasificada debe estar libre de pulpas lignificadas o recicladas
Resistente al doblez y al rasgado 7.200 UNDS
De color preferiblemente blanco , APROX
Los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasion y ser insolubles en agua

La cartulina debe tener acabado liso, suave, libre de particulas abrasivas y otras
imperfecciones

Con gancho legajador plastico corredera de dos piezas en material plastico

5. VALOR ESTIMADO Y JUSTIFICACION:

CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000), PARA GARANTIZAR LA ADQUISICION DE
CARPETAS DE HISTORIA CLINICA SEGUN MEDIDAS SOLICITADAS, IMPRESAS A UNA TINTA,
PARA EL MANEJO DEL ARCHIVO DE GESTION ASISTENCIAL DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD SURE.SE.

El valor relacionado se estimé a partir de estudio de mercado realizado. Ver cotizaciones anexas.
6. CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA Y DE EXPERIENCIA A REALIZAR:
EVALUACION DE EXPERIENCIA

La experiencia se acreditara mediante certificaciones, de contratos celebrados con Entidades Publicas
y/o Privadas y cuyo objeto debera corresponder a la comercializacion de insumos de papeleria,
impresos y publicaciones y/o afines al objeto a contratar. Minimo dos (2) certificaciones. Las
certificaciones deberan contener como minimo la siguiente informacion:

a. Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica, NIT, direccion, teléfonos.

b. Nombre del contratista a quien se le expide la certificacion

c. Objeto del contrato

d. Fecha de iniciacion y terminacion del contrato o manifestacion de contrato en ejecucion.

e. Valor Total del contrato

f. Plazo de ejecucion del Contrato.

h. Expedidas en papel membreteado de la entidad y firmadas por un responsable de la Entidad.

EVALUACION TECNICA

- Carta de Compromiso de cambio de alguno y/o todos los elementos que se encuentren en mal
estado, presenten problemas de calidad o no cumplan con las especificaciones técnicas
requeridas.

- Ficha técnica del producto.

- Entregar muestra para evaluacién fisica.

N
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EVALUACION ECONOMICA

La oferta econdémica presentada por el Proponente no debera superar el valor total del presupuesto
oficial asignado para el proceso. No se aceptaran Ofertas Parciales.

De existir errores aritméticos, se procederd a efectuar las correcciones matematicas pertinentes
respecto del valor unitario por la cantidad solicitada por la Entidad, durante la evaluacion de la oferta.
Sobre el valor final que resulte una vez efectuado las correcciones aritméticas, se realizara la
comparacion de las ofertas y se evaluara el criterio correspondiente.
El proceso de seleccion se hard a partir del menor valor ofertado, posterior al cumplimiento de los
criterios técnicos, juridicos, financieros y de experiencia a que haya lugar.

El valor de la oferta debe comprender todos los impuestos, tasas, pélizas y contribuciones de caracter
Nacional y/o Distrital legales vigentes al momento de la presente contratacion, asi mismo todos los
costos y gastos directos e indirectos que se generen desde la presentacion de la oferta hasta la

suscripcién del contrato.

7. MATRIZ DE RIESGOS:

Descripcion del Riesgo| Probabilidad de | Impacto (En
Tipo de Riesgo ocurrencia (En una Forma de mitigarlo
una calificacién calificacion
de 1 a5, donde de1as,
5 significa muy donde 5
alto y 1 muy significa muy
bajo) alto y 1 muy
bajo)
Riesgos Econdémicos: son los derivados del |Cambio constante de| Manteniendo la
comportamiento del mercado, tales como la precios debido a la subidal vigencia de la
fluctuacion de los precios de los insumos, del délar y sobrecosto de| 3 3 cotizacion e iniciar el
desabastecimiento y especulacién de los materias primas. proceso a corto
mismos, entre otros. plazo
Riesgos Sociales o Politicos: son los Cambio del
derivados de los cambios de las politicas |Administracion. Reduccio
gubernamentales y de cambios en las 3 3 t'e uccion C:e
condiciones sociales que tengan impacto en _ iempos en 1a
la ejecucion del contrato. ejecucion del Bien.
Riesgos Operacionales: son los asociados |Agotamiento de
a la operatividad del contrato, tales como la [existencias.
suficiencia del presupuesto oficial, del plazo .
o los derivados de procesos, procedimientos, 2 Supervisando los
parametros, sistemas de informacidn y 3 productos
tecnolégicos, equipos humanos ¢ técnicos adquiridos
inadecuados o insuficientes
Riesgos Financieros: son el riesgo de Afectacidn, por recortes
consecucion de financiacion o riesgo de presupuestales,
liquidez para obtener recursos para cumplir modificaciones del
con el objeto del contrato, y (ir) el riesgo de Presupuesto  Anual de 2 Realizar
las condiciones financieras establecidas para |Inversién. 4 seguimiento con
la obtencién de los recursos, tales como frecuencia
plazos, tasas, garantias, contragarantias, y
refinanciaciones, entre otros.
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Riesgos Regulatorios: derivados de |En caso de importacion Estar inf d
cambios regulatorios o reglamentarios que el producto, por cambios| bs alr n ormg_ 0
afecten la ecuacién econdémica del contrato  fen la legislacién, 3 4 S0 prglitci)c?acsagw I'gs y
comercializacién of . .
distribucion del producto matenaajza;rtaesreallzar
Riesgos de la Naturaleza: son los eventos [NO APLICA p |
naturales previsibles en los cuales no hay . éogramgre -
intervencién humana que puedan tener 1 perio qde gjecucion
impacto en la ejecucién del contrato, por preferiblemente en
ejemplo, los temblores, inundaciones, lluvias, verano o en
sequias, entre otros peir;]ci/(ijé)rsngos
Riesgos Ambientales: son los derivados de Utilizaciéon de materiales
las obligaciones legales o reglamentarias de |no biodegradables,
caracter ambiental, asi como de Ias licencias, insumos, falta de planes Solicitar si fuera el
planes de manejo o de permisos vy |de manejo ambiental, con 3 caso al proveedor
autorizaciones  ambientales, incluyendo [relaciona a materiales ¢ 4 de insumos politicas
tasas  retfributivas y  compensatorias, jnsumos. de sostenibilidad
obligaciones de mitigacion, tareas de ambiental
monitoreo y control, entre otras.
Riesgos Tecnolégicos: son los derivados [Falta Protocolo de|
de fallas en los sistemas de comunicacion de seguridad para el Exidi |
voz y de datos, suspensién de servicios Edecuado manejo | id6 Xigir persor?fd
publicos, nuevos desarrollos tecnoldgicos o distribucion del producto. 3 ldoneo y capaciado
estandares que deben ser tenidos en cuenta 3 en e{ proceso de
para la ejecucién del contrato, obsolescencia mampulacxon‘de
tecnologica estas sustancias.

8. REQUIERE VISITA TECNICA EL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR:

sl |

INO

Describa las condiciones a tener en cuenta para la visita:

9. ESPECIFIQUE LA POLIZA QUE SE REQUIERE SEGUN EL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

TIPO DE POLIZAS PORCENTAJE DURACION APLICA MARQUE
CON UNA
(X)
No podra ser inferior al 10% | Igual al plazo previsto | Contratos igual
DE SERIEDAD DE LA OFERTA del valor del contrato del contrato y cuatro (4) | o superior al
meses mas 0.2%
No podra serinferioral 10% | Igual al plazo del | Contratos igual
DEL CUMPLIMIENTO DEL | del valor del contrato contrato y tres (3)meses | o superior al X
CONTRATO mas 0.2%

DE CORRECTO MANEJO, BUENA | Al 100% de la suma | Igual alarequerida para | Contratos igual
INVERSION Y REINTEGRO DE | entregada a titulo de | su total amortizacion o0 superior al
ANTICIPO EN EL CONTRATO U | anticipo 0.2%
ORDEN
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DE LA CALIDAD Y CORRECTO | Nopodraserinferioral 10% | Igual al plazo del | Contratos igual

FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES del valor del contrato contrato y cuatro (4) | o superior al X
meses mas 0.2%
No podra ser inferior al 5% | Igual al plazo del | Contratos igual
DE ESTABILIDAD DE LA OBRA del valor del contrato contrato y cinco (5) afos | o superior al
mas 0.2%
DE PAGO DE SALARIOS, | Por el 10% del valor del | Igual al plazo del | Contratos igual
PRESTACIONES SOCIALES E | contrato contrato y tres (3) afios | o superior al
INDEMNIZACIONES mas 0.2%
DE RESPONSABILIDAD CIVIL | Nopodraserinferioral20% | Igual al plazo del | Contratos igual
EXTRACONTRACTUAL del valor del contrato contrato y tres (3) meses | o superior al
mas 0.2%
DEL SEGURO DE MANEJO DE | Nopodraserinferioral 10% | Igual al piazo del | Contratos igual
RECURSOS PUBLICOS PARA | del valor del contrato contrato y cuatro (4) | o superior al
PARTICULARES meses mas 0.2%

DE LA PROVISION DE REPUESTOS, | No podra ser inferior al 5% | Igual al plazo del | Contratos igual
ACCESORIOS Y CORRECTO | del valor estimado de los | contrato y un (1) afio | o superior al
FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS repuestos o del valor del | mas desde la entrega | 0.2%

contrato del repuesto o accesorio

10. PLAZO DEL CONTRATO: (ESPECIFICAR MESES Y/O DIAS) Y JUSTIFICACION.

DOS (2) MESES A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO DE EJECUCION DEL
CONTRATO PARA GARANTIZAR LA ADQUISICION DE CARPETAS DE HISTORIA CLINICA
SEGUN MEDIDAS SOLICITADAS, IMPRESAS A UNA TINTA, PARA EL MANEJO DEL ARCHIVO
DE GESTION ASISTENCIAL DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

11. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ejecutaridonea y oportunamente el objeto del Contrato, en los términos pactados y de acuerdo
con las especificaciones técnicas descritas.

Garantizar la calidad del producto entregado de acuerdo a la ejecucion del contrato.

Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por
escrito una explicacion que fundamente este hecho.

El proveedor asumira los costos directos e indirectos requeridos para la ejecucion del objeto
del contrato.

Informar inmediatamente al supervisor del contrato de las novedades que puedan ocasionar
la paralisis del contrato y a su vez ofrecer su propia solucién bajo su completa responsabilidad.
Atender de manera oportuna todos los requerimientos realizados por el Supervisor del
Contrato de acuerdo a la ejecucidén del mismo.

Realizar el cambio de los productos que presenten problemas de calidad y que no
correspondan a las necesidades a satisfacer de acuerdo al objeto contratado.

Entregar los bienes objeto del presente contrato al almacén, quienes verificaran el recibo a
satisfaccion.

Entregar los insumos en la direccién o lugar que se asigne por la Coordinaciéon de Gestion
Documental.
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o Bodega unificada Parque empresarial Villa Alsacia Calle 12 C # 79 a 25/

Bodega 7.

12. AVALES QUE AUTORIZAN LA CONTRATACION

NOMBRE COMPLETO:

EDNA ROSSIO BLANCO GARCIA

REFERENTE DE GESTION DOCUMENTAL

SUBGERENTE U CARGO O ACTIVIDAD:

PRIMER AVAL: CARGO O ACTIVIDAD:
RESPONSABLE DEL
ESTUDIO - =(
FIRMA: éj:g@ms COE
NOMBRE COMPLETO: JHON ALEXANDER CEPEDA ZAFRA
SEGUNDO AVAL: JEFE SISTEMAS DE

FICINA
INFORM N -TIC

OFICINA ASESORA
CORRESPONDIENTE

FIRMA:
NOMBRE COMPLETO: GLORIA LIBIX POLANIA AGUILLON
CARGO O ACTIVIDAD: GERENTE (B) /
TERCER AVAL:
GERENCIA
FIRMA:

Oﬁ&v @‘W%

Vo.Bo

"DIRECCION DE CONTRATACION

VALIDACION PAA

OFICINA ASESORA DESA

2016-09-26

LO INSTITUCIONAL
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