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RESOLUCION No. 266 DE 2017
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR
(Bogota D.C 7 de Abril de 2017)

“Por medio de la cual se modifica el Manual de Contratacién conforme al Estatuto de
Contratacion Acuerdo 009 de 2017 de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E”

LA GERENCIA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E

En uso de sus facultades constitucionales, legales, estatutarias y demas normas concordantes y en
especial las contenidas en el Acuerdo 641 de 2016 expedido por el Concejo de Bogota D.C, el Decreto
171 de 2016 proferido por el Alcalde Mayor de Bogota D.C, Resolucion 5185 de 2013 expedida por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social y Estatutc de Contratacion adoptado mediante el Acuerdo de

Junta Directiva No. 009 de 2017, vy
CONSIDERANDO

Que las Empresas Sociales del Estado constituven una categoria especial de entidad publica
descentralizada del orden Distrital, con personerfa juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, creadas y reguladas por la Ley, Asambleas y Concejos, segln el caso, adscritas a la
Secretaria Distrital de Salud, sometidas al régimen juridico previsto por la Ley 100 de 1993 y sus
modificaciones contenidas en las Leyes 1122 de 2007 y 1438 de 2011, Acuerdos Nos. 17 de 1997 y 11

de 2000 del Concejo de Bogota D. C.

Que de conformidad con el Numeral 6 del Articulo 195 de la Ley 100 de 1993, en materia contractual
las Empresas Sociales del Estado se someteran al régimen del derecho privado, pero podran aplicar,
discrecionalmente las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de Contratacion de Ia

Administraciéon Publica.

Que la Ley 1438 de 2011 en su Articulo 76 y la Resolucion 5185 de 2013, del Ministerio de Salud y
Proteccion Social, establecieron que las Juntas Directivas de cada Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E, deberan adoptar un Estatuto, fijando esta Ultima los lineamientos para que las
Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de contratacidn que regira su actividad contractual.
Que el Acuerdo 641 del 6 de abril de 20186, "Por el cual se efectla la reorganizacion del Sector Salud
de Bogota, Distrito Capital, se modifica el Acuerdo 257 de 2006 y se expiden otras disposiciones", en
su articulo 2°.Fusién de Empresas Sociales del Estado, dispone...“Fusionar las siguientes Empresas
Sociales del Estado, adscritas a la Secretaria Distrital de Salud de Bogota, D.C., como sigue:

Las Empresas Sociales del Estado de: Usme, Tunal, Vista Hermosa, Meissen, Nazareth y Tunjuelito
se fusionan en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E denominada “Subred Integrada de

Servicios de Salud Sur E.S.E.

Que una vez vencido el plazo para el periodo de transicion establecido en el Acuerdo Distrital 641 de
2016, la Junta Directiva de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, en reunién ordinaria
del dia 30 de Marzo de 2017, expidio6 el Estatuto de Contratacién que regira a partir de terminado dicho
periodo, contenido en el Acuerdo 009 de 2017. '
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Que el Acuerdo 009 de 2017, en su articulo 34 ordena a la Gerencia ajustar el Manual de Contratacion
a las disposiciones del Estatuto.

Que en mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. ADOPCION: Addptese el Manual de Contratacion de la Subred Integrada de Servicios
de Salud Sur E.S.E, con base en el Estatuto de Contratacion- Acuerdo 009 de 2017; el cual quedarg

contenido en la siguiente reglamentacion:

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETO. El presente Manual de Contratacion tiene por objeto regular todas las
actuaciones de los procesos contractuales definidos por el Estatuto de Contratacion Acuerdo 00¢ de
2017 de la Junta Directiva de la Subred Integraca de Servicios de Salud Subred Sur, bajo los principios
de debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad,
transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, economia, celeridad, planeacién, autonomia de la
voluntad, ecuacion contractual y la Interpretacion de las reglas contractuales.

ARTICULO 2.- DEL CAMPO DE APLICACION: El presente Manual se aplica a la contratacion que
realice el Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE, respecto de la venta y compra de bienes e
igualmente de los servicios que requiera para la prestacion del servicio de salud.

ARTICULO 3.- SUJETOS DE LA CONTRATACION. Son sujetos de la contratacion:

3.1. LASUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E: Puede actuar como contratista
y/o contratante, convirtiéndose en el encargado de suscribir a través de su Gerente y Representante
Legal, todos aquellos actos, contratos o convenios necesarios para satisfacer en forma general,
permanente y continla la prestacion del servicio de salud.

3.2. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS: Con capacidad juridica, financiera, organizacional y de
experiencia, dependiendo de la modalidad, valor y requisitos habilitantes exigidos para contratar,
individualmente, en consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futuro.

CAPITULO I
REQUISITOS GENERALES DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 4.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Son capaces para contratar con la Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, las personas consideradas como tales por las disposiciones

legales vigentes.

ARTICULO 5.- LIMITE PARA CONTRATAR: Corresponde al Gerente de ia Subred Integrada de

Servicios de Salud Sur E.S.E la suscripcion de los contratos.
[
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Para la celebracion de contratos que superen el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS Distrital,
el Gerente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur, requerird de autorizaciéon de la Junta

Directiva.

ARTICULO 6.- DELEGACION: E| Gerente podréa delegar la suscripcion en el Jefe de Ia Oficina Asesora
de Planeacidn mediante acto administrativo debidamente motivado, conservando la facultad de
modificar la delegacion o reasumirla en cualquier momento, hasta por 800 S.M.M.L.V para contratos
de bienes y servicios; y sin limite de cuantia para los contratos de prestacién de servicios

administrativos y asistenciales.
Esta delegacién se realizara de conformidad a las normas legales vigentes sobre la materia.

ARTICULO 7.-DE LA DISPOSICION DE BIENES DE LA ESE: La cesion, concesion, arrendamiento,
comodato o cualquier otra modalidad, donde disponga del uso de bienes inmuebles y equipos
cientificos de la entidad de conformidad con la normatividad vigente, debera contar con la aprobacion
de las dos terceras partes de la Junta Directiva, incluido en el quérum el voto favorable del

representante de la comunidad.

ARTICULO 8.- DE LOS CONTRATOS POR VENTA SERVICIOS DE SALUD: La Gerente podra
contratar sin limite de cuantia para este tipo de contratos que celebre con entidades del orden nacional
o territoriales y privadas Los contratos que suscriba, con entidades del Sistema General de Seguridad
Social o cualquier otro tipo de pagador, se regiran conforme a los Articulos 30 y 31 - CAPITULO IX del

Acuerdo 009 Estatuto de Contratacion.

ARTICULO 9.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CELEBRAR CONTRATOS CON
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E:

Las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con la Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur E.S E, seran las establecidas en la Constitucion, v la Ley para contratar con el Estado, con el fin
de asegurar los intereses publicos, garantizar la transparencia, la objetividad y la imparcialidad en las

relaciones entre el Estado y los particulares.

ARTICULO 10. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E elaborara su plan anual de adquisiciones, que podra actualizar de acuerdo con las necesidades
que surjan con posterioridad a su aprobacion, el cual debera contener la lista de bienes, obras y
servicios que pretende adquirir durante el afio, acorde con las necesidades de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E y los recursos con que se cuente. Este plan, asi como sus eventuales
actualizaciones, debe ser publicado en la pagina web de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.5.E v en el sistema elactronico de contratacion publica SECOP.

CAPITULO I )
DE LAS MODALIDADES Y LOS MECANISMIOS DE SELECCION

ARTIGULO 11. DE LAS MODALIDADES Y LOS MECANISMO3 DE SELECCION: La Subred
integrads de Servicios de Salud Sur E.S.E implementars la contratacion directa, la convocatoria puiblica
y oires mecanismoes de seleccion.
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11.1. CONVOCATORIA PUBLICA: Corresponden a aqguellos procesos contractuales mediante los
cuales se formula publicamente una convocatoria para que en igualdad de oportunidades, los
interesados presenten sus ofertas y la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E seleccione la
propuesta mas favorable, de conformidad con la evaluacion que se realice.

Se someterdn a Convocatoria Publica:

11.1.1. TERMINOS DE CONDICIONES SIN AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: Se presenta
cuando la cuantia supere el 0.3% y hasta el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS DISTRITAL
para la respectiva Subred Integrada de Servicios de Salud .

11.1.2. TERMINOS DE CONDICIONES CON AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: Se presenta
cuando la cuantia supere el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS DISTRITAL para la respectiva
Subred Integrada de Servicios de Salud, para elio se requiers autorizacion de junta directiva
previamente al inicio del proceso precontractual.

11.1.3. PROCESD DE SELECCION EN LA MODALIDAD DE CONVOCATORIA PUBLICA.

11.1.4 Este proceso se conforma de los siguientes documentos:
El estudio previo, el Aviso de Convocatoria, la Resolucion de Apertura de la Convocatoria, los Términos

de Condiciones y certificado de disponibilidad presupuestal. Ademas hacen parte los anexos, las
adendas y demas documentos que se expidan en el desarrollo del proceso contractual.

11.1.5 PUBLICACIONES La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., debe publicar en la
pagina web de la entidad y en el SECOP el aviso de convocatoria del proceso de seleccion, junto con
los documentos que conforman los Estudios Previos y los Términos de Condiciones.

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S E., debera sefialar los criterios de seleccion para
la escogencia de la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad

de seleccion del contratista.

La elaborarion de los Términos de Condicicnes debe contener como minimo:

La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato
o La modalidad del proceso de seleccién y su justificacion
o Los criterios de seleccidn, los cuales deben ser claros y completes que no induzcan a error a
los oferentes o impidan su participacion, y aseguren una seleccion objetiva
¢ Las condiciones de costo y/o calidad que la Empresa Social del Estado tendra en cuenta para
la seleccién objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista
s Las reglas aplicables a la presentacién de las ofertas y su evaluacién, indicando los requisitos
que oforguen puntaje con la descripcién de los mismos la manera como se evaluaran y
ponderaran v las reglas de desempate, asi como las reglas para la adjudicacion del contrato.
s ~ Las causas que dan lugar a rechazar. una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de
- requisitos o la falta de documentos referentes a la futura confratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo
de los ofrecimientos hechos.

@
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o Elvalor del contrato, el plazo y la determinacion de si debe haber lugar a la entrega de anticipo
para contratos de obra publica, indicar su valor el cual debe tener en cuenta los rendimientos
que éste pueda generar
El anticipo debe estar respaldado por una pdliza de buen manejo y correcta inversién, debe ser
amortizado con el primero o segundo pago que se realice al contratista, de acuerdo con lo
pactado en el contrato, cuando se trate de contrato de obra publica.

Pago anticipado: Es un pago que se realiza al contratista de manera anticipada, y como tal,
dichos recursos pertenecen al contratista. El pago anticipado, igualmente debe estar respaldado
por una poliza de buen manejo y correcta inversion del pago anticipado.

e Ei certificado de disponibilidad presupuestal

e Los riesgos asociados al contrato y la forma de mitigarlos y la asignacion de riesgo entre las
partes contratantes.

e Las'garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones

o Los férminos, condiciones y minutas del contrato.

e Lostarminos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

s El plazo dentro del cual la Empresa Social del Estado puede expedir adendas.

e Elcronograma el cual debe contener las fechas, plazos, horas para las actividades propias del
proceso de contratacion los tiempos para presentar propuestas, adjudicar el contrato, suscribirlo
y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la gjecusion :

o Lugar fisico o electronico en donde se pueden consultar los terminos de condiciones estudios
y documentos previos.

o Ellugar donde se debe hacer la entrega de las propueotas

s La aplicacicn de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de la
Administraciéon Publica

o Los demas asuntos importantes que se considere de acuerdo a la seleccion.

El analisis de mercado debe ser realizado por los profesicnales competentes, encargados de elaborar
en el drea respectiva la solicitud, el requerimiento o estudios previos, quienes desarrollaran las
actividades necesarias para verificar la disponibilidad de bienes o servicios en el mercado, las
condiciones en que podrian obtenerse, su precio estimado a través de cotizaciones escritas solicitadas,
con los precios histdricos de La Subred integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., registrados en el
sistema, y los precios de referencia en las diferencias instancias publicas o prrvadas

11.1.6 PLAZO PARA LA RECEPCION DE OFERTAS Y ADENDAS.

Sera el que indigue la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.. en el cronograma del
proceso, y se emitiran las adendas que se requieran. La publicacion de estas adendas se realizara en

dias habiles.
11.1.7. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Recibidas las propuestas sea por medio electrénico y/o fisico conforme a lo indicado en los Términos
arte dal

de Condicionies y realizadas las evaluaciones juridica, técnica, econdmica y/o financiera, por parte
Comite Evaiuador, s2 e dara traslado de éstas, = ia cficina de confratacion o ia que haga sus vecst:,

o

para ia elaboracion del cuadro comparativo
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En las convocatorias publicas, el informe del Comité Evaluador, sera puesto a consideracion del Comité
Asesor de Contratacién, dentro del término establecido en el cronograma, para su analisis y posterior
recomendacion de la oferta mas faveorable a la Gerencia.

La entidad se reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada, para lo cual podra solicitar
a las entidades estatales y privadas la informacion que considere necesaria.

11.1.8 TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Vencido el término de evaluacion, se publicaran en la pagina web de la entidad las evaluaciones previas
y se dara traslado a los proponentes por el plazo establecido en el cronograma con el fin de permitir

gue presenten observaciones a las mismas.

Uria vaz resueltas las abservaciones a las evaluacionas, en caso de ser necesario se realizaran los
s a las mismas y se publicaran las evaluaciones definitivas

m J\T”"

11.1.9 ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Una vez se tengan las evaluaciones definitivas se procedera a la adjudicacion del contrato y se
publicara en la pagina web de la entidad.

11.2. CONTRATACION DIRECTA:

Es el mecanismo de seleccidon por el cual se celebran contratos mediante un tramite simplificado
abreviado, agil y expedito. La modalidad de contratacion directa se realiza bajo las siguientes

circunstancias:
11.2.1. INVITACION A COTIZAR:

Se presenta cuando la cuantia no supere el 0.3% del presupuesto aprobado por el CONFIS DISTRITAL

para ia Subred Integrada de Servicios, debe llevar como minimo: la identificacion del proveedor,

direccidn ¢ correo electrénico, teléfono, objeto de la oferta, descripcion del bien o servicio a contratar,

especificaciones técnicas del bien o servicio, presentacion, cantidades, obligaciones a contratar, visita

técnica si aplica, duracion del contrato, tipo de garantia, duracion del contrato, fecha limite para

presentar propuesta y relacién de documentos a presentar en caso de ser contratado.

Se aclara que toda invitacion a cotizar debe ser comunicada a por lo menos cinco (&) proveedores
inscritos en el Banco de Proveedores de la Institucién a quienes se les debe solicitar la respectiva

cotizacion u oferta.

Por congiguiente se debe adelantar el proceso de la siguiente manera:

s Una vez radicado los estudio de necesidad y conveniencia por el requirente en la Oficina de
Contratacion, esta realizara la respectiva solicitud del Certificado de Disponibilidad presupuestal, el
cual debe contener la firma del ordenador del gasto.

= Con el cerificado de disponibilidad presupuestal y el estudio de necesidad y conveniencia se
procederd a realizar la Invitacion a Cotizar. En la misma se establecara el plazo y iugar para la
entraga de la cotizacion por parte de los interesades. .

\L\<
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e Recibidas las cotizaciones sea por medio electrénico y/o fisico conforme a lo indicado en Ia
Invitacion, se dara traslado de las mismas a los miembros del Comité Evaluador; quienes realizaran
las evaluaciones técnica, de experiencia, econémica y/o financiera, segun corresponda y se dara
traslado de éstas, a la oficina de contratacién, para la elaboracion del cuadro comparativo.

El cuadro comparativo, asf como todos los documentos del proceso se remitiran a la Gerencia para
que con base en ellas y previo analisis, autorice |a adjudicacion al proponente que haya presentado
la oferta mas conveniente para la Entidad. ‘

s Una vez realizada |a seleccion y adjudicacion, la oficina de contratacion contara hasta con tres (3)
dias para elaborar y tramitar el perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

El area de Contratacion solicitara el certificado de registro presupuestal, adjuntando copia del contrato
dentro de los dos (2) dias siguientes al perfeccionamiento del mismo.

En el caso de declararse desierto el proceso, se decidira por la contratacién directa sin invitacién a
cotizar, con el proveedor que reuna los requisitos establecidos para tal fin.

11.2.2. CASOS ESPECIALES DE CONTRATACION DIRECTA:

Se podra contratar de manera directa sin importar su cuantia y sin necesidad de invitacion a cotizar,
teniendo en cuenta la naturaleza del contrato en los siguientes casos:

@

2017-04-07

Cuando a pesar de haberse verificado la entrega a sus destinatarios de invitaciones formales a
cotizar no se haya recibido propuesta alguna.

Cuando en el proceso de convocatoria publica al término del cierre no se ha presentado ninguna
propuesta.

Cuando se hubiere declarado desierta una convocatoria publica.

Cuando se trate de urgencia manifiesta.

Contratos interadministrativos o convenios.

Contratos de Comodato o apoyo tecnolégico y los insumos que se requieran para su
funcionamiento.

Contratos complementarios o accesorios a los contratos de concesion suscritos por fa Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

Convenios docencia servicios.
Los contratos que se suscriban con proponentes seleccionados en negociacion conjunta.

Contratos para la adquisicién de bienes o servicios para el cumplimiento de fallo de tutela de
manera inmediata

Contratos de servicios publicos o que tengan regulacion de tarifas por el Estado.

Contratos para la adquisicion de moléculas criginales previo concepto del comité de farmacia.
Arrendamiento y enajenacién de bienes inmuebles.

Cuando exista un proveedor exclusivo del producto.

Para los contratos que se celebren con las entidades u organismos descritos 2n el Acuerdo

Distrital 641 de 2C186.
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PARAGRAFO: En todos aquellos casos en los cuales la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E celebre contratos por declaratoria de urgencia o emergencia Nacional o Distrital, el Gerente
mediante acto administrativo motivado, podra proceder a la celebracion directa de los respectivos
contratos, con las justificaciones y comunicaciones a los entes a que haya lugar.

11.2.3. ORDENES:

Las ordenes que suscriba la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E no superaran los
cincuenta (50) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, y se aplicara en los siguientes casos:

e Cuando se trate de una necesidad urgente o imprevista
e Cuando se trate de un bien o servicio ocasional que se requiera para dar continuidad a la

nrestacion de los servicios.

'L

Bl tramite a suriirse sera el siguientz:

Una vez diligenciada y suscrita la sclicitud de orden de compra por el requirente y autorizado por el
ordenador del gasto con su firma, debera radicarse en la Oficina de Contratacion, guien
inmediatamente debe tramitar el Certificado de disponibilidad Presupuestal y seleccionar al proveedor
dentro del directorio de proveedores inscritos y proceder a su elaboracion asi:

o Objeto a contratar

o La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer la contratacion.

o [as condiciones técnicas exigidas.

s Elvalor estimado del contrato.

s El plazo de ejecucion del contrato.

» Ei certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

e Exigencias de garantias si se estima conveniente.

» La forma de pago.

= [as finnas del ordenador del gasto y del contratista.

» Los documentos adjuntos que soportan la orden son los relativos a la capacidad para comratar

cerfificados de an’rebedmtes y demas que se considere pertinente por su naturaleza.

& .
Una vez elaborada la orden en &l término méaximo de un (1) dia, debe perfeccionarse cen ia firma de
las partes, la cficina de contratacién deberd, una vez perfeccionada, solicitar la expedicion del
Certificade de Registro Presupuestal y remitiria por correo electronico al area de almacén y &l
requirente para el recibo del insumo o servicio.

11.2.4. CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICICS ADMINISTRATIVOS Y
ASISTENCIALES: R

Corresponde a la contratacion de personas naturales, servicios personales y/o de apoyo a la gestion
administrativa y.asistencial de la Subred Integrada de Je:r\/icio“d\-': Salud Sur E.8.E, requeridas parala

orestacion de servicios de salud los cuales no pueden ser atendidos por ;Nmma, uﬂ planta

Pag 8de 12

47




SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

MANUAL DE CONTRATACION ADM-CTT-MA-01-V3

Para suscribir contratos de este tipo, se requerird de la revision por parte de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E del responsable de Talento Humano o quien haga sus veces, de la planta
de personal y el respectivo manual de funciones, para establecer que no se cuenta con personal de
planta suficiente provisto que atienda funciones o desarrollen actividades iguales o relacionadas con el
asunto objeto de la contratacion, situacion que se acreditara con la respectiva certificacion.

11.3. OTROS MECANISMOS DE SELECCION:

Se contemplan los siguientes:

11.3.1. PROCESOS DE NEGOCIACION CONJUNTA: Con el fin de imprimir celeridad a los procesos
de contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, cuando se trate de la compra
o suministro de bienes o servicios necesarios para el cumplimento de la mision, se podran adquirir
estos bienes o servicios directamente a los proveedores seleccionados dentro del proceso de
negociacion conjunta en los cuales haya participado y que se haya adelantado en asociacién con otras
Empresas Sociales del Estado u otras entidades, siempre que los precios ofrecidos y/o la calidad de
los tgsumos sean favorables para la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

PARAGRAFQ: Para el caso de los tramites precontractuales estos podran realizarse con base en &l
Manual de procedimientos establecidos por la ESE lider del proceso de negociacion o en casc que se
trate de otra entidad, por el procedimiento que establezca ésta; en ambos casos siempre y cuando no
rifian con los preceptos establecidos en el Estatuto de Contratacion y Manual de Contratacion de la
Subred. Para los tramites contractuales se regirén por las disposiciones del Estatuto de Contratacién

de la Entidad.
11.3.2. SUBASTA INVERSA:

En los casos de invitacion publica cuyo objeto de contratacion sea bienes o servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, y de comun utilizacién, independiente de la cuantia, la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E podra hacer uso de la subasta inversa presencial o electronica mediante
la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con lo establecido en

los términos de condiciones.

Las subastas se realizaran mediante la utilizacion de medios electronicos, salvo que la Oficina de
sistemas de la Informacion certifique que en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E no
cuenta con la infraestructura tecnoldgica para ello, caso en el cual se llevara a cabc por el
procedimiento de subasta inversa presencial.

De los estudios previos y los términos de condiciones
Este proceso se encuentra regulado por las siguientes reglas:

o Debe elaborarse una ficha técnica gue sera parte de los estudios previos y de los términos de-
condiciones debe contener como minimo los requisitos establecidos en la fase de planeacion.
¢ La verificacion de los requisites habiiitantes de las propuestas recae Unicamente scbre el
estudio de aspectos de sapacidad juridica, experiencia, capacidad financiera v organizacion de!
proponente. :
2017-04-07
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o Laoferta debe contener dos partes, la primera en el cual el interesado acredite su capacidad
de participar en el proceso de contratacién y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la
segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente, el cual se abrira al

momento del inicio de la puja.
e Laescogencia del oferente se hace en la audiencia publica de subasta inversa.

e Para la celebracidon de la subasta inversa deben existir por lo menos dos proponentes
habilitados.

Elaboracion del informe de verificacion de requisitos habilitantes

El comité evaluador verificara el cumplimiento del contenido de los términos de condiciones
zllegadas, y de ser necesario dard un término perentoric 2n condicicres de g
oferentes aclaren o subsanen la misma, de acuerdo con los crilgrios previs

Una vez trascurrido este término, el Comité Evaluador evaiuara nuevamente la propuesta € indicara la
calificacion o puntaje obtenido por cada proponente, en los distintos factores evaluados y su orden de
elegibilidad; se diligenciaré el formato de Informe de Evaluacion que haya para el efecto.

El responsable del proceso asignado por la Oficina Juridica, procedera a la publicacion del informe de
evaluacion, que debera realizarse por un término minimo de cinco (5) dias habiles.

Observaciones al informe de verificacion de los requisitos habilitantes

En caso de presentarse observaciones en fisico o pdr correo al informe de evaluacion, estas deben ser
impresas y aquellas al Comité Evaluador para gue dé respuesta en el menor tiempo posible y proceder
a la publicacidn de las respuestas en la pagina Web del SECOP u otro organismo establecido para el

efecto

De acuerdo con las observaciones y solicitudes presentadas por los proponentes, el Comité Evaluador
analizara las mismas y respondera cada una de estas, y de ser pertinente modificara o ratificara el

informe de evaluacion.

El Comité Evaluador, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas de acuerdo con los criterios
previamente establecidos en los Términos de Condiciones diligenciara el informe de verificacion.

El responsable del proceso asignado por fa Oficina Juridica procedera a la publicacion del informe de
verificacién de requisitos habilitantes, que debera realizarse por un término de tres (3) dias habiles.

El informe de verificacién debera ser integrado en el expediente contractual por el responsable
encargado del tramite en la Oficina Juridica.

Para que la subasta pueda llevarse a cabo, deberan resultar habilitados para presentar lances de

e

nrecios por lo menos dos (2) proponsntes.
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En el informe de verificacién de requisitos habilitantes se sefalaran los proponentes que no se
consideran habilitados y a los cuales se les indicara el término para que subsanen la ausencia de
requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas.

Desarrollo de la audiencia de subasta inversa

Si solo un oferente se encuentra habilitado la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E
declarara desner’to el proceso.

Sinose presentara ningun proponente para participar en la subasta, la Subred Integrada de Servicios
de Salud Sur E.S.E ampliara el plazo para la presentacion de los documentos por el término indicado
en los Terminos de Condiciones, el cual en ningln caso podra ser mayor de la mitad del inicialmente
previsto. Si en este evento no se presentara ningln proponente, se declarara desierto el proceso de

seleccion.
Pluralidad de oferentes. Si resulta un numero plural de oferentes, se llevara a cabo la audiencia de
subasta inversa en la fecha, hora y lugar indicados en los Términos de Condiciones, aplicando el

procgdlmlento previsto en este Manual. La subasta se hara por items o por el valor total de la propuesta,
segun se prevea en los Términos de Condiciones.

Para la Subasta Inversa presencial se aplicaran las siguientes reglas:

a.- La audiencia de subasta inversa presencial se desarrollard de acuerdo con el modelo de orden del
dia establecido para tal efecto

b.- En forma previa a la fecha de la audiencia para la subasta inversa presencial, se elaborard un
numero de contrasefias igual a la cantidad de proponentes habilitados por cada item o propuesta total,
de conformidad con lo establecido en los términos de condiciones para cada proceso. Las contrasefias
seran una combinacion alfanumérica una letra y tres digitos).

c.-En la oportunidad establecida en el orden del dia, al azar se asignaran las contrasefias a los
proponentes. Cada proponente mantendra la reserva de la contrasefia respectiva.

d.-Una vez asignadas las contrasefias, se abrirdn las propuestas econdmicas de los oferentes
habilitados. Si los Términos de Condiciones contemplan la posibilidad de presentar oferta parcial o por
items, la subasta se realizara respecto a la propuesta parcial o items, segin lo establecido en los

Términos de Condiciones.

e.- Conocidas por parte de la Empresa las ofertas econdmicas, se procedera a i) verificar que cada una
de estas no supere el presupuesto oficial estimado total o por items, seguin el caso; ii) que las ofertas
economicas cumplan con los requisitos para el efecto establecidos en el pliego de condiciones; iii)
comparar las ofertas econémicas entre si, para establecer las mas favorables a la Empresa; iv) una
vez establecido el valor menor ofrecido, quien dirige la audiencia lo dara a conocer a los participantes
en la subasta sin revelar a que proponente corresponde. Este vaior serd el valor base para iniciar la

subasta.

5
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f. Acto seguido se entregara a los oferentes habilitados los sobres y formularios para que realicen el
primer lance. A partir del momento en que todos los participantes habilitados en la puja declaren haber
recibido los sobres con sus respectivos formularios, se otorgara el tiempo que se determine en los
Términos de Condiciones para hacer el primer lance.

g. Cumplido el tiempo otorgado, o antes si la totalidad de los participantes en la puja tienen listo el lance
y asf lo manifiestan, se recogeran los sobres para la verificacion de su validez, de conformidad con los
criterios establecidos en las disposiciones legales y en el presente manual. En cada lance los
participantes en la puja consignaran en el formulario Unicamente el precio ofertado en numeros v letras
o la expresién clara e inequivoca de que no se hara ningun lance de mejora de precio. El paﬁicwante
que decida no ofertar en un lance no podra hacer oferta en lances sucesivos; sin embargo deberd

permanecer en su puesto hasta que concluya la puja para la oferta total o para el item o lote respectivo
y en cada ronda o lance debera diligenciar el formularic marcando la casilla NQ Ofertar y entregario en

la oporiunidad debida.

h Los Jances validos seran ordenzdos en forma descendente. El colaborador que dirfje 12 Augiencia
dara a conocer exclusivaments el menor valor ofertado. Para ia ronda siguiente, al menor valor ofertadc
an la ronda inmediatamente anterior se aplicara el decremento establecido en los Término
Condiciones y el valor resultante de la operacion sera el valor maximo a ofertar.

j,
s de

i. El procedimiento establecido en los literales h, i, j se realizara cuantas veces se requiera para el
tramite de la subasta

j. La puja para la oferta total o para los items o lotes respectivos concluira cuando no se reciba ningun
otro lance de mejora, caso en el cual se solicitara a los proponentes revelar el nimero de contrasena
asignada empezando por quien o quienes hicieron la mejor oferta y en consecuencia se establecers

el orden de elegibilidad para la oferta total, lote o ftem.

k. Enla audiencia, segun el orden de elegibilidad se adjudicara el contrato, dejando expresa constancia
por lo menos sobre ef objeto, plazo, cuantia e identificacion plena del proponente adjudicatario.

I En el evento de presentarse empate se preferira la menor propuesta economica inicial y en caso de
persist ir el empate se ueeunpdtara mediante sorteo, segdn las raglas de los Términos de Condiciones

m. La Empresa advertira a los asistentes que esté prohibida la comunicacion entre ellos, asi mismo s
eles indicara que deben abstenerse de usar teléfonos celulares, beepers y cualquier otro medio de
comunicacion durante el desarrollo de la audiencia.

. Los errores o imprecisiones ragistradas en los formularios para la presentacion de log larices no
seran corregidos porla E_mpresa y se tendran como lances no validos.

s saran considerados valides ¢ aceptables cuando: 1) se realicen dentre del término
ios Términes de Condiciones i) sean inferiores al valor base o arranque, i) cumplian
o de mejora de ofertas, iv) el valor anletras v en nimeros coincida y en su daizcto
& mas 3¢ ajuste a la dinamica dp la subasta, y v) no ¢ i

enga ningun tipo. ge
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p. Cuando un proponente habilitado o su apoderado no se presente en la audiencia publica de subasta,
se tendra como oferta econémica la presentada inicialmente. Igual efecto se aplicara cuando se
presente extemporaneamente a la oportunidad para hacer el primer lance de la oferta total o para el
item o lote respectivo. Sien el pliego de condiciones esta prevista la posibilidad de ofertar parcialmente
por item o lotes y aun esta pendiente el inicio de la puja para los otros items o lotes para los cuales
presentd oferta, el proponente habilitado podra participar en aquellos a los que oportunamente se
presente en la audiencia de subasta.

Para la Subasta Inversa Electronica se aplicaran las siguientes reglas:

a. La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, debe plasmar en los términos de condiciones
en el cronograma de actividades del mismo la fecha en la cual se llevara a cabo el simulacro de la
subasta electrénica con los oferentes habilitados de participar en la misma.

b. Les proponentes de acuerdo con la fecha establecida en el cronograma del proceso deberan realizar
el simulacro de la subasta.

c. La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, dispone en el pliego de condiciones la fecha
y hora para la audiencia de apertura del sobre econdémico, en la cual pueden estar presentes los

oferentes.

d. Conocidas por parte del La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, las ofertas
econdmicas, se procedera a: i) Verificar que cada una de estas no supere el presupuesto oficial
estimado total o por item, segun el caso; ii) que las ofertas econdmicas cumplan con los requisitos para
el efecto establecidos en el pliego de condiciones; iii) comparar las ofertas econémicas entre si, para
establecer la mas favorable a la entidad; iv) una vez establecido el valor menor ofrecido, quien dirige Ia
audiencia lo dara a conocer a los participantes en la subasta sin revelar a que proponente corresponde.

Este valor sera el valor base para iniciar la subasta.

e. Acto seguido se da por terminada la audiencia de apertura de sobre econdémico y se procede a la
elaboracién de una comunicacion por la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E para la
realizacion de las subastas electronicas de los proponentes habilitados para participar en la subasta

inversa electrénica.

f. Como lo establece el cronograma, sera efectuada una Capacitacién de uso de la herramienta de
Subasta Electronica a la cual deben asistir los Proponentes a fin de garantizar el adecuado uso de la

herramienta de Subasta Electronica.

g. El evento subasta electronica para el presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de Precio
Invisible, donde el precio de la mejor oferta no es conocido, los Proponentes realizan sus lances y solo

conocen la posicion en la gue se encuentran.

h. La subasta dara inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma y tendra una duracion de 30
minutos, salvo de existirauto extension, tal y como se indica més adelante.

i. Los Propcnentes Habilitados podran acceder al evento subasta autenticandose con la clave enviada
para ello. Es importante aclarar que Los Proponentes Habilitados, deberan garantizar su ingresc a la
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misma de lo contrario se aplicara lo dispuesto en el acapite de Comunicaciones por medios electrénicos
de los presentes términos de Condiciones. En todo caso si el Proponente Habilitado no realiza el
procedimiento de registro y autenticacion con las claves enviadas al correo electrénico por este
suministrado de conformidad con el inciso de comunicaciones por medios electronicos del presente
apartado. Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacién y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la conexion con el sistema se
pierde, la subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha

desistido de participar en la misma.

j. Los Proponentes Habilitados que participaran en el evento subasta electrénica deberan acceder a la
misma a través de sus propios recursos. La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, no
provee conexiones desde sus instalaciones para este evento.

k. El precio de arrangue de la Subasta Inversa sera la menor oferta econémica seleccionada de entre
ias ofrecidas por los Proponentes que resulten habilitados para participar en el Evento.

| Los Propenenies Habilitados para participar en la subasta presentaran sus Posturas de precio
electrénicamente usando firmas digitales emitidas por la entidad de certificacion digital operadora de Ia
plataforma de subasta electronica, — Recordando que solo sera valido el uso del certificado de firma
digital emitido para el Representante Legal o apoderado del Proponente habilitado, el certificado de

firma digital es personal e intransferible. )

m. El margen minimo de mejora de oferta sera estipulada en el pliego de condiciones. Es importante
tener en cuenta que el Proponente debera realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo
a su ultimo lance valido. Lo anterior sin perjuicio de que el Proponente establezca realizar un lance por
un margen mayor, siempre y cuando dicho lance no supere el margen maximo de mejora que sera
igualmente establecido en el pliego de condiciones. Si en el curso de la subasta electronica dos 0 mas
Proponentes presentan una Postura del mismo valor, la herramienta tendra la capacidad de establecer
que Proponente envié cronoldgicamente primero dicha Postura; para determinar esto la herramienta
utilizara el estampado cronolégico certificado de una entidad de certificacion digital autorizada para la
prestacion de este servicio que garantiza legalmente el momento exacto en que se reciben las Posturas

en el sistema.

n. De igual manera, si dos o mas Proponentes resultaran en la posicion numero 1 con lances
exactamente iguales se aplicara el criterio de desempate con el estampado cronologico certificado. Si
por el contrario, dos o mas Proponentes ostentaran por la plataforma la misma posicion por liegar al
mismo tiempo pero sus lances fueran diferentes el criterio de desempate sera el precio. Lo anterior de
conformidad con la premisa del Decreto 1510 de 2013: “El ofrecimiento mas favorable corresponde a

aquel que dé el menor precio a la Entidad”.

fi. La plataforma de subasta informara al oferente si se han recibido ofertas o no utilizando para ello el
recuadro de mejor oferta de la siguiente forma:

1. Sin ofertas: indicard que en el evento de subasta Electrénica no se ha recibido ninguna oferta
aconomica valida. _
2. Oculto: indicara gue en el evento de subasta Electronica ya han recibido ofertas economicas validas.
(‘\:P
\
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0. Conforme avanza la Subasta Electronica los Proponentes seran informados por parte del Sistema la
recepcion de su Postura y la confirmacion de su valor, asf mismo, si su Propuesta se ubica en primer
lugar o, de no ser asi, del orden en que se encuentra, sin perjuicio de la confidencialidad que se
mantendra sobre la identidad de los Proponentes. Todo lo anterior a menos que por falla técnica la
plataforma emita un reporte que permita determinar el nuevo precio de partida para la reprogramacion
de la subasta y la trazabilidad del evento de subasta fallido.

Dado que la plataforma de subasta electronica actualiza la informacion en pantalla cada 45 segundos,
se recomienda al Proponente utilizar el botdn de refrescar disponible en la plataforma de subasta.

p. Si se realiza una Postura valida por uno cualquiera de los Proponentes Habilitados en los Gltimos
tres (3) minutos de duracion del Evento y dicha postura es un lance valido teniendo en cuenta el margen
minimo de mejora, la subasta se extendera cinco (5) minutos mas, sumando el tiempo restante al
tiempo de extension. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automatica hasta que no haya
Posturas validas en los Ultimos tres (3) minutos. Sera importante establecer que por restricciones
tecnicas de los sistemas electronicos, el auto extension se realiza de manera automatica siempre y
cuando medien 5 segundos entre el momento del lance que da origen al auto extensién y el momento
en que culmina dicha auto extension o el término establecido para la finalizacion del evento.

g. Sien el curso de la subasta electrénica se presentan fallas de la plataforma tecnolégica, que impidan
continuar con el curso normal de la misma, al subasta se cancelard y se dara reinicio al evento subasta
en las condiciones y fechas que establezca la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E y que
seran comunicadas a los Proponentes Habilitados, el operador de subasta, enviara las nuevas claves
de acceso a la plataforma, el precio de partida sera el dltimo mejor lance valido que ocupo la posicion
1 registrado por la plataforma de subasta en la ronda de subasta anterior. Serd importante tener en
cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entendera que los

mismos desistieron de participar en la misma.

r. La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, debera contar con los siguientes medios de
soporte exclusivos para el certamen a lo largo de la subasta: -
1. Telefénico

2. Chat v
3. Correo elevctrénico

En ningln caso la plataforma tecnologica determinara precios artificialmente bajos, este proceso o
determinara la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E una vez culminado el evento subasta
pues sera motivo de descalificacion de ofertas en los Términes de Condiciones.

Los resultados del evento de subasta electronica seran dados a conocer por la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E alos proponentes habilitados en un plazo no superior a 8 horas utilizando
para ello a las direcciones de correo electronico notificadas por cada uno de ellos.

s. El acto administrativo de adjudicacion se notificara al proponente favorecido y se comunicara a los
demas durante la audiencia de subasta |. Contra el acto de adjudicacion no procede recurso alguno

11.3.3. BOLSAS DE PRODUCTOS:

Una vez se estandarice, tipifique, elabore y actualice un listado de los bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién susceptibles de adguisicidn por cuenta de
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entidades estatales, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E podra adquirir los bienes o
servicios a través de la bolsa de productos.

En los casos de bolsas de productos cuyo objeto de contratacion sea bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes, y de comun utilizacion, independiente de la cuantia, la Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E podré hacer uso de este mecanismo de contratacion, de
conformidad con lo establecido en los términos de condiciones.

11.3.4. PROCESO DE CONTRATACION POR MECANISMOS ELECTRONICOS:

Es aquel que se realiza mediante la utilizacién de algun elemento electronico cuando este tiene, o
puede tener una incidencia real y directa sobre la presentacion de la oferta, la formacion de la voluntad

o interpretacion futura del acuerdo.

Los contratos autorizados o suscrites por medios electrénicos tienen plena validez cg acuzrdo a las
normas vigentes. Las reproducciones efectuadas a partir de los respectives archivos electronicos se
reputaran auténticas para todos los efectos legales.

Las Empresas Sociales del Estado, bajo la modalidad que estimen pertinente, podran asociarse entre
s/ con el fin de buscar economias de escala, calidad, oportunidad y eficiencia en sus compras. Dichas
asociaciones deben estar precedidas de estudios técnicos que las justifiquen.

Con el fin de materializar lo anterior, se podra acudir al Sistema Electronico para la Contratacién Publica
SECOP u otro mecanismo electronico.

11.3.4.1 CONTRATO EN MEDIO ELECTRONICO.

Los contratos autorizados o suscritos por medios electronicos tienen piena validez de acuerdo con las
normas vigentes. Las reproducciones efectuadas a partir de los respectivos archivos electronicos se
reputaran auténticas para todos los efectos legales.

11.3.4.2. ARCHIVO ELECTRONICO DE CONTRATOS.

Cuandc el procedimiento de seleccion se adelante utilizando medios electronicos. los documentos
deberan ser archivados en este mismo medio. Podran almacenarse por medios electronicos todes los

documentos utilizados
11.2.4.3 DIRECCION ELECTRONICA.

La entidad establecera una direccion electrénica para la recepcién de documentos de [0s procesos de
seleccion, asi como para el envio de comunicaciones por parte de ésta.

11.2.4.4 RECEPCION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS:

Para la recepcion da rmensajes de datos el atraveés del Area de Sisterras, en razdn de su competencia
deberan ohservar los siguientes requisitos: 1.- Llevar un estricto control y relacion de los mensajes
recibidos 2n los sizternas de irformacién incluyendo la fecha y hora de recepcion. 2.- Mantener la casiila
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del correo electrénico con capacidad suficiente y contar con las medidas adecuadas de proteccidn de
la informacion. 3.- Enviar un mensaje acusando el recibo de las comunicaciones entrante indicando a

fecha de la misma y el nimero de radicado asignado.
11.3.4.5 DOCUMENTACION EN MEDIO MAGNETICO:

Para la celebracion de contratos de Prestacion de Servicios Administrativos y Asistenciales, se podra
solicitar al oferente la entrega de la informacion requerida en medio magnético con el fin de crear una
base de datos para el soporte contractual de los mismos.

11.4 COMITE EVALUADOR PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION

En los procesos de seleccion que se adelanten y para efecto de la verificacion y evaluacion de
propuestas, se efectuara a través del Comité Evaluador para los procesos de contratacién que sera
designado por la Gerente o quien este delegue. El Comité estara integrado por un nimero plural de
colaboradores designados para el efecto.

La funcion evaluadora es indelegable y se ejercera previa designacion del ordenador del gasto, en los
colaboradores que cuenten con amplio conocimiento del objeto que se contrata y un perfil profesional
que permita garantizar el estricto cumplimiento del principio de la Seleccion Objetiva de la mejor
propuesta para la Subred.

El comité evaluador debe realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en los términos de condiciones o sus equivalentes. Los miembros del comité evaluador
estan sujetos al régimen de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales

aplicables en la ley.

Las evaluaciones juridica, financiera, econdémica y técnica, son responsabilidad de cada uno de los
miembros del Comité Evaluador del respectivo proceso de seleccidn, quienes deberan rendir el
respectivo informe escrito e individual en el cual sustentard en forma, detallada y completa, la
evaluacion realizada a cada una de las propuestas, los documentos anallzados y evaluados, asi como

las observacnones a que hubiere lugar.

Una vez surtida la evaluacién, el comité evaluador mediante escrito respaldado con el informe de
- evaluacion hara la respectiva recomendacion de adjudicacion o declaratoria de desierta del proceso al
Gerente de la Subred, quien podra acoger o no la recomendacion.

) CAPITULO IV
FASES Y DETERMINACION DE ACTIVIDADES DEL PROCESO CONTRACTUAL

ARTICULO 12. FASE DE PLANEACION.

Las Subgerencias Administrativa, Cientifica, de Atencion al Usuario y la Asesora de Planeacion;
deberan formular la solicitud técnicamente justificada para la adquisicion de bienes y servicios, segln
corresponda, ante el ordenador del gasto, el cual debe estar incluido en el plan de adquisiciones. Debe

contener los siguientes requisitos minimos:

N
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12.1. Estudios y documentos previos. Son el soporte para tramitar los procesos de contratacion:

e La descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacion.

e Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones permisos y licencias requeridas para
su ejecucién, y cuando el contrato incluye disefio y construccién, los documentos tecmcos para el
desarrollo del proyecto.

e La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion incluyendo los fundamentos juridicos

e Elvalor estimado del contrato y la justificacion del mismo

o Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable y la justificacion de los mismos, en el caso
que se requiera. '

o [kl andlisis del riesgo y forma de mitigarlo

o Las garantias exigidas en el proceso de contratacion.

Debera suscribirse por el requirente del servicio y radicarse en la Oficina de Contratacion a efectos de
adelantarse el proceso precontractual por contratacion directa.

- 12.2. Términos de Condiciones.

Debera contener la justificacion de la necesidad del servicio y los requerimientos técnicos y demas
presupuestos minimos establecidos para llevarse a cabo la Convocatoria Publica definidos en el

Estatuto de Contratacién.

12.3. Contratacién de prestacion de servicios administrativos y asistenciales:

Para la contratacion de personal administrativo v asistencial se debera cumplir el siguiente tramite:
12.3.1 Diligenciar los estudios previos, suscrito por el requirente.

12.3.2 El requirente debe radicar los estudios previos en la Oficina de Contratacion.

12.3.3 La Oficina de Contratacion tramitara la solicitud de expedicion del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal previa autorizacion del ordenador del gasto.

12.3.4 Una vez proferido el CDP se dara traslado de los estudios previos y el CDF al area de talento
humano para el proceso de seleccion.

12.3.5 Realizado el proceso de seleccidn, el area de talento humano radicara en la oficina de
Contratacion la carpeta de hoja de vida y documentos soportes conforme a la lista de chequeo
establecida para el efecto y el proceso de seleccion de la persona a contratar.

12.3.6 Una vez recibida la carpeta, la oficina de Contratacion, elaborara la minuta y realizara el tramite
de perfeccionamiento del contrato.

12.3.7 La solicitud del Certificado de Registro Presupuestal la realizara el Area de contratacion o quien
haga sus veces dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del contrato.

PARAGRAFO: Para los Contratos de Prestacion de Servicics Administrativos ¢ Asistenciales y de
Apoyo a la Gestidn, el proceso de planeacidn, debera cumplir previamente con los siguientes requisitos:

e Descripcion del objeto a contratar: El objeto a confratar sera ia prestacion de servicios para

apoyar procesos administrativos o asistenciales orientados a la prestacion del servicio de saiuc&
s Perfil requerido: Se deberan establecer las competencias laborales gus nacesita el contratist
frente a la actividad que va a desarrollar.
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e Especificaciones esenciales: Se deberan contemplar cada una de las actividades que debe
desarrollar el contratista en el cumplimiento de su contrato.

o Plazo del contrato: Determinar el término de duracion del contrato.

e Valor y forma de pago: Esta condicion se debe contemplar en el contrato, estableciendo el costo
y la forma de efectuar el pago.

PARAGRAFO: De las etapas del proceso Precontractual, Contractual y pos contractual:

La etapa Precontractual comprende:

e La recepcion, verificacion y consecucion  de documentos, (solicitud del bien y/o servicio y

estudio previos: técnicos, econdmicos v juridicos).
e Laestructuracion y publicacién del pliego de condiciones vy la realizacion de la invitacion directa,

de conformidad con la naturaleza o cuantia.
o La apertura formal del proceso, cuando a ello hay lugar.

e Recepcion de ofertas.
o Analisis y evaluacion de las ofertas por parte del Comité Evaluador cuando haya a lugar.

e Elaboracion de los actos administrativos que resuelven los procesos de seleccion.
e Resolver los eventuales recursos que se presenten contra la declaratoria de desierta si es

procedente.
La etapa Contractual comprende:

e Elaboracion de la Minuta del Contrato.

o Perfeccionamiento del Contrato.

e Legalizacion del Contrato.

s Ejecucion del Contrato.

e« Seguimiento a la ejecucion del Contrato.

s El tramite de las adiciones, prérrogas cuando sean requeridas y se encuentren debidamente
justificadas. .

o Verificacion y seguimiento a los informes de Supervision de los contratos.

e Adelantar los procesos de sancién por incumplimiento del contrato cuando sea del caso.

La etapa Post Contractual comprende:

e Verificacion de entradas por parte del Almacenista, si procede.
o Verificacion de pagos por parte de Tesoreria.
o Elaboracion del Acta de Liquidacion, por parte del Supervisor del Contrato.

ARTICULO 13. FASE DE SELECCION:

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E debe determinar la oferta mas favorable teniendo
en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista. Para los procesos de
contratacion el brdenador del gasto contara con la asesoria de los miembros del Comité Evaluador el

cual debe estar compuesto por los siguientes perfiles como minimo:
'\@
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13.1 Personal Técnico, es decir que tenga conocimiento de la parte técnica y econémica de los bienes
y servicios a contratar de acuerdo a la necesidad institucional con el fin de conceptuar y evaluar sobre

aspectos tecnicos.
13.2 Personal Financiero, es decir; que tenga conocimientos financieros para verificar y conceptuar

sobre las evaluaciones financieras y econdmicas de las propuestas.
13.3 Personal Juridico, es decir; que tenga conocimiento para verificar y conceptuar sobre las

evaluaciones juridicas de las propuestas.

PARAGRAFO: En la contratacion de servicios administrativos y de apoyo a la gestion, el proceso de
seleccion estara a cargo del drea de Talento Humano o la dependencia que designe la Gerencia.

ARTICULO 14. FASE DE CONTRATACION:

Corresponde al periodo comprendido entre la suscripcion del contrato y la publicacion en el SECOP,
pasando por la obtencién del registro presupuestal y la aprobacién de las garantias si las hay.

14.1 PERFECCIONAMIENTO:

Para el perfeccionamiento de todo contrato, se requerira la firma de las partes y para su gjecucion sera
necesario:

s Que se expida el Certificado de Registro Presupuestal correspondiente.

o Que se aprueben las garantias exigidas en el contrato

o Las personas naturales que contraten con la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E
en la modalidad de prestacion de servicios, estan obligadas a acreditar afiliacion a los sistemas
de salud y pensiones previstos en la Ley.

Nota: El Representante Legal y/o Revisor Fiscal de las personas juridicas que contraten con la

Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E en la tipologia de prestacién de servicios, estan

obligadas a certificar el cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

14.2 PROCEDIMIENTO:
Las actividades que se describen a continuacion deben cumplirse en la etapa contractual asi:

14.2.1. Elaboracion y firma del Contrato. La entidad a través del Coordinador del Area de Contratacion,
quien velara que se encuentre todos los documentos precontractuales respectivos y proyectara la
minuta del contrato contentiva de los anexos del pliego de condiciones o estudios previos segun sea
el caso, a fin de aplicar en la misma, las modificaciones que se introdujeron durante el desarrollo del

tesn

proceso de seleccion cuando aplique, mediante la formulacion de observaciones, las correspondientes
Adendas y recomendaciones del Comite Evaluador entre otros.

14.2.1.2 Una vez se cuente con el Centrato requerido, el area de contratacion citara al Contratisia pars
la firma del mismo, dentro del término establecido en el Pliego de Condiciones cuando aplique y si no

se presenta a la suscripcidn del mismo, se procaderd de conformidad a la normatividad vigente.
i d .

!
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14.2.1.3. Los requisitos para la suscripcion del contrato: Son aquellos requisitos y documentos de orden
legal y aquellos indispensables para elaborar la minuta definitiva y suscribir el contrato, los cuales deben
ser aportados, revisados y corroborados por la Oficina de Contratacion.

14.2.1.4. La minuta o documento del Contrato debe contener por lo menos lo siguientes aspectos:

) Tipo de Contrato: (suministro, prestacién de servicios, obra publica entre otros).
) Identificacion completa de las partes.
) Objeto: el bien, obra o servicio a contratar.
) Los elementos esenciales del contrato: Valor, plazo de ejecucién, forma de pago, apropiaciones
presupuéstales, etc.)
e) El sitio de entrega de los bienes, de la prestacidn de los servicios o ejecucion de la obra.
f) Las obligaciones puntuales de cada una de las partes.
g) Las especificaciones técnicas del bien, servicio u obra contratada.
hy Indicaciones de la existencia de una supervision y/o interventoria del contrato.
i) Indicacion de las multas aplicables conforme a lo dispuesto en el presente Manual de Contratacién.
j) Clausula Penal Pecuniaria si aplica,
K) Garantias (cuando apliguen)
) Clausula de restablecimiento o ampliacion de garantia.
m) Pacto de clausulas excepcionales al derecho comun.
n) Indicacién expresa de la no existencia de relacidn laboral con el Contratlsta o el personal del que
este disponga,
fi) La indicacion del régimen juridico aplicable.
0) Indicacion sobre la solucion de controversias.
p) Domicilio del Contrato.

a
b
c
d

14.2.1.5 Expedicion del Registro Presupuestal es la operacién presupuestal que afecta en forma
definitiva la apropiacién, garantizando que ésta no sea desviada a ningtn otro fin.

ARTICULO 15. FASE DE EJECUCION:
Cormresponde al periodo comprendido entre la legalizacion del contrato hasta su liguidacién e incluira:

15.1. La forma de designacién de la persona responsable encargada de las labores de supervision e
interventoria del contrato y del seguimiento a la ejecucion del mismo dentro de una correcta actividad

gerencial y adecuados criterios de gestion.

15.2. La obligacion de hacer efectivas las clausulas excepcionales, en caso de haberlas pactado en los
contratos, cuando haya lugar a ello, dentro del plazo del contrato.

16.3. La necesidad de suscribir las actas de inicio del contrato, asi como las prérrogas y adiciones si
las hay, y las de suspension del contrato en caso de presentarse dicha situacién.

15.4. Las demas disposiciones por medio de las cuales se desarrolle la direccion general del contrato

con el fin de garantizar su ejecucion y las medidas para evitar su incumplimiento.

\;,b\
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15.5 REQUISITOS DE EJECUCION:

Para que el contratista y el supervisor puedan dar inicio a la ejecucion del contrato deben cumplirse los
siguientes requisitos:

1.- La aprobacién de las garantias exigidas, por parte del Area de Contratacion.

2. La expedicion del Certificado de Registro Presupuestal.

3. Acreditar si se trata de persona natural, la afiliacién a los sistemas de salud y pensiones previstos
en la ley.

4. Certificacion del cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, por parte del Representante
Legal y/o Revisor Fiscal de las personas juridicas que contraten con la empresa social del Estado en
la tipologia de prestacion de servicios.

5. -La designacion de la persona responsable encargada de las labores de supervision e interventoria
del contrato y del seguimiento a la ejecucion del mismo dentro de una correcta actividad gerencial vy
adecuados criterios de gestion. '

6- La suscripcion de las actas de inicio del contrato, asi como las prorrogas y adiciones si las hay, y las
de suspensién del contrato en caso de presentarse dicha situacion.

7- Las demas disposiciones por medio de las cuales se desarrolla la direccion general del contrato con
el fin de garantizar su ejecucién y las medidas para evitar su incumplimiento.

15.6 ESTIPULACION DE GARANTIAS:

Los contratos que se suscriban dependiendo de su cuantia y naturaleza debera pactarse de manera
expresa la constitucion a favor de la entidad de las garantias que sean necesarias para el amparo del
negocio juridico, entre las cuales se determinan las siguientes: 1. Contrato de Seguro contenido en una
Poliza 2. Constitucion de un Patrimonio Auténomo. 3. Garantia Bancaria. 4. Titulos Valores (cheque o
Pagaré). Amparos que se exigiran para el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la
entidad con ocasién de: i) La presentacion de las ofertas, ii) Los contratos y de su liquidacion, iii) Los
riesgos a los que se encuentran expuesta la entidad derivados de la responsabilidad extracontractual
que le pueda sobrevenir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas deben estar
garantizadas en los términos de la ley y del presente Manual de Contratacion. La entidad podra exigir
una garantia independiente en la etapa de iniciacién del contrato, cuando por la inminente necesidad
de dar inicio al contrato en dias no habiles, por la imposibilidad de obtener la pdliza o cualquisra de las
garantias bancarias por parte de los Contratistas.

ARTICULO 16. FASE DE LIQUIDACION DE CONTRATOS:

Corresponde a la Subred Integrada de Servicios de salud Sur ESE liguidar los contratos de acuerdo
a lo siguiente:

La liquidacién de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes en el contrato. De no existir tai
término, la liquidacion se realizaré dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término

previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrative que ordene iz
terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.
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En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria
que le haga la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E tendra la facultad de liquidar

en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado Ia liquidacién, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, v en este
evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacidn con los aspectos que no hayan sido objeto

de acuerdo.

PARAGRAFO: Lé‘ liquidacion en los contratos suscritos por él se hara automaticamente cuando se
ejecute totalmente el valor contratado, no obstante, debera existir informe técnico, administrativo y
financiero del Supervisor y/o Interventor del contrato con las respectivas érdenes de pago que asi lo

soporten.

Por tanto sélo seran objeto de liquidacion, los contratos que de acuerdo al informe técnico,
administrativo y financiero del supervisor y/o interventor, presenten un saldo al momento de la
terminacion del contrato. Se exceptlan los contratos de obra, los convenios interadministrativos y
aquellos que por el objeto se considere importante realizar la liquidacion de los mismos.

ARTICULO 17. CONTRATACION CON PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS:

Cuando el contratista fuere persona juridica extranjera, su existencia y representacion legal, se
acreditara de acuerdo con lo prescrito con el Cédigo de Comercio, el Cédigo de Procedimiento Civil, y
las normas que lo modifiquen, aclaren o adicionen. En este caso, su existencia no podra ser inferior a
la del plazo del contrato y un (1) afio mas; siempre y cuando cuente con un representante en este pafs.

CAPITULO V
FORMALIDADES DE LOS CONTRATOS

G ARTICULO 18. FORMA DE LOS CONTRATOS: _ .
Los contratos y convenios que celebre la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E deberan

constar por escrito.
ARTICULO 19. CLASES DE CONTRATOS:

Independiente de su cuantia, cualquier acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos vy
obligaciones a las partes que lo suscriben previstos en el derecho privado o en disposiciones
especiales, se celebrara a través de contratos.

9
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ARTICULO 20. DE LAS ADICIONES A LOS CONTRATOS:

Los contratos que celebre la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E se podran adicionar
hasta por el 200% de su valor inicial siempre y cuando exista una justificacién que soporte la adicion y
las condiciones del mismo lo permitan. Solo se podra variar el precio de los bienes o servicios
contratados en aquellos casos en que se generen diferencias por el cambio de normatividad ¢ se
presente un desequilibrio econémico debidamente soportado.

PARAGRAFO PRIMERO. Se requerira de autorizacion de Junta Directiva para aquellos contratos que
aungue no necesitaron inicialmente autorizacién con sus adiciones lleguen a superar el 3.% del
presupuesto aprobado por el CONFIS DISTRITAL para la Subred Integrada de Servicios, por esta Unica
vez sin que supere el doble del valor autorizado, momento en el cual, se requerira nuevamente de

autorizacion de la Junta Directiva.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los contratos de prestacion de servicios personales o de apoyo a la gestion
podran adicionarse cuantas veces sea necesario, dentro de la misma vigencia presupuestal, siempre y
cuando el objeto del Contrato v el valor mensual de los honorarios, no sean modificados y hasta la
siguiente vigencia, sin que en ningun caso superen el mes de enero del siguiente afo.

ARTICULO 21. PRORROGA A LOS CONTRATOS:

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E en todos aquellos casos en los cuales teniendo
en cuenta la necesidad del servicio requiera ampliar el término de ejecucion del contrato, podra hacerlo,

previa solicitud del supervisor
ARTICULO 22. MODIFICACIONES CONTRACTUALES:

Cuando se presenten circunstancias especiales, debidamente comprobadas, que justifiguen la i
modificacion de alguna de las clausulas del contrato, salvo el objeto el cual permanece inmodificable, ‘
las partes suscribiran el otrosi modificatorio respectivo. En todos los casos, se requerira el concepto

técnico previo del supervisor del contrato el cual se incluira en el formato de solicitud.

ARTICULO 23. CESION Y SUBCONTRATACION:

El Contratista no podra ceder el Contrato nilos derechos u obligaciones derivados de él, ni subcontratar
total o parcialmente sin la autorizacion previa, expresa y escrita del Gerente o el delegado de la Subred
Integrada de Servicios de salud Sur E.S.E, siempre y cuando cuente con el visto bueno del supervisor

del contrato.
ARTICULO 24. DE LOS RIESGOS DE LA CONTRATACION.

Las areas intervinientes en la etapa precontractual, deberan determinar y evaluar los Riesgos,
combinando la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento, asi como su forma de mitigarlo; para

lo cual se tendran en cuenta los siguientes conceptos:

24.1. Riesgos Economicos: son los derivados del comportamiento del mercade, tales como la
fluctuacion de los precios de los insumos, desabastecimianto y especulacion de los mismos, entre ofros.
O
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24.2. Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de los cambios de las politicas gubernamentales
y de cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la gjecucion del contrato.

24.3. Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la suficiencia
del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, parametros, sistemas
de informacion y tecnolégicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o insuficientes.

24.4. Riesgos Financieros: son el riesgo de consecucidén de financiacion o riesgo de liquidez para
obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, vy (ir) el riesgo de las condiciones financieras
establecidas para la obtencion de los recursos, tales como plazos, tasas, garantias, contragarantias, y

refinanciaciones, entre otros.

24.5. Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la
ecuacion economica del contrato.

24.6. Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervencion
humana que puedan tener impacto en la eiecucidn del contrato, por ejemplo los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

24.7. Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de caréacter
ambiental, asi como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones ambientales,
incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones de mitigacion, tareas de monitoreo y .

control, entre otras.

24.8. Riesgos Tecnoldgicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicacion de voz y de
datos, suspension de servicios publicos, nuevos desarrollos tecnologicos o estandares que deben ser
tenidos en cuenta para la gjecucion del contrato, ocbsolescencia tecnoldgica.

_ARTICULO 25. ESTIPULACION DE GARANTIAS:

Los contratos que suscriba la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E dependiendo de la
cuantia y naturaleza deberé pactar de manera expresa la constitucién a favor de la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E de las garantias que amparen el negocio juridico, las cuales pueden |
ser. :
e Contrato de Seguro contemdo enuna pohza
e Patrimonio autonomo. -
e Garantia Bancaria.
~&= . Titulos Valores
°
Los -amparos que se exijan por parte de la Subred Integrada de Servmos de Salud Sur E.S.E en el caso
que aphquen deben corresponder a los mgunentes -

25.1. De Seriedad de la oferta:

En las ofertas cuya cuantia sea igual o superior a 150 SIM.M.L.V., el oferente debera constitulr esta
garantia, para precaver los perjuicios que se presenten en caso de que el seleccionado no se sllane a

la celebracion del respectivo contrato. Su cuantia correspondera a la que en cada caso se determine,
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la cual no podréa ser inferior al diez por ciento (10%) del monto de la propuesta y tendra una duracion
igual a la del plazo maximo previsto para la aceptacion o suscripcién del contrato y dos (2) meses mas.

25.2. Del Cumplimiento del Contrato:

En los contratos cuya cuantia sea igual o superior a 150 S.M.M.L.V, el contratista debera constituir esta
garantia, para precaver los perjuicios que se deriven del incumplimiento de las obligaciones
contractuales, independiente de las multas vy la clédusula penal que se pacte en el contrato. Su cuantia
correspondera a la que en cada caso se determine, la cual no podra ser inferior al diez por ciento (10%)
del monto del contrato y una duracion igual a la del plazo méximo previsto al momento de la suscripcion

del contrato y tres (3) meses mas.

25.3. De Correcto Manejo, Buena Inversidon y Reintegro de Anticipo en ¢l Contrato u orden:

En todos los contratos u 6rdenes en que la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E pacte Ia
entrega de anticipo, el contratista debera constituir esta garantia para proteger a la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E de la apropiacion o la destinacion indebida de los dineros entregados
al contratista como anticipo del contrato. Su cuantia debera corresponder al cien por ciento (100%) de
la suma entregada a titulo de anticipo dentro del contrato y su vigencia sera igual a la requerida para
su total amortizacion. Su aprobacion sera requisito previo para el desembolso del anticipo al contratista.

25.4. De la Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes:

En los contratos cuya cuantia sea igual o superior a 150 S.M.M.L.V, el contratista debera constituir esta
garantia, para precaver las futuras eventualidades en que uno o varios bienes de los contratados no
retnan las especificaciones o calidades exigidas para la contratacién o que no sean aptos para los
fines para los cuales fueron adquiridos, asi como para precaver también los vicios de fabricacién y la
calidad de los materiales o componentes. Su cuantia no podra ser inferior al diez por ciento (10%) del
monto del contrato'y su vigencia sera igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

25.5. De Estabilidad de la Obra:

En los contratos de obra publica el contratista debera constituir esta garantia para precaver que durante
el periodo acordado la obra contratada, en condiciones normales de uso, no sufrira deterioros
imputables al contratista. Su cuantia no podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del monto del contrato
y su vigencia sera de cinco (5) afios a partir de la aceptacion o recibo final de la obra.

25.6. De Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones:

En los contratos de prestacion de servicios a que haya lugar, el contratista debera constituir esta
garantia para precaver los eventos en que incurra en el no pago de las obligaciones laborales respecto
de los trabajadores relacionados con la ejecucion del respectivo contrato. Su cuantia no podra ser
inferior al diez por ciento (10%) del monto del contrato y su vigencia sera de tres (3) afios.

25.7 De Responsabilidad Civil Extracontractual: o0
e
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En los contratos a que haya lugar el contratista debera constituir esta garantia para asegurar el pago
de los perjuicios que el contratista ocasione a terceros por razén de la ejecucion del contrato. Su cuantia
no podra ser inferior al veinte por ciento (20%) del monto del contrato y su vigencia sera igual al plazo

del contrato y tres (3) meses mas.
25.8. Del Seguro de Manejo de Recursos Plblicos para Particulares:

En los contratos a que haya lugar, independientemente del monto, el contratista debera constituir esta
garantia, para precaver la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E contra la comisién de
delitos como hurto, abuso de confianza, falsedad, estafa de acuerdo con su definicién legal, cometidos
por el afianzado o personal que ejecuta el contrato en perjuicio de la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E. Su cuantia no podré ser inferior al diez por ciento (10%) del monto del contrato y su
vigencia sera igual a la del plazo pactado en el contrato y cuatro (4) meses mas.

25.8. De la provision de repuestos, accesorios y correcto funcionamiento de equipos:

Para prevenir el incumplimiento de la provision de repuestos y accesorios necesarios para los equipos
o bienes adquirides, su cuantia no sera inferior al 5% del valor estimado de los repuestos o del valor
del contrato y su plazo sera durante la ejecucién del contrato o un afio (1) desde la entrega del repuesto

0 accesorio.

En todos los casos que se requiera contrato de seguro, el contratista debera aportar el original de la
poliza constituida. Las prorrogas, adiciones o modificaciones que se surtan en la ejecucion de los
contratos sujetos a pdliza, deberan ampliar las coberturas en tiempo y en valor de la pdliza
correspondiente dentro del término establecido.

La Gerente del podra solicitar garantias en los contratos suscritos inferiores a 150 S.M.M.L.V, cuando
la naturaleza del mismo asi lo amerite.

ARTICULO 26. ESTIPULACION DE LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES DE LOS CONTRATOS:

En los contratos que celebre la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E cuyo objeto sea:
Obra, concesién y explotacion de bienes de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, se
incluiran las clausulas excepcionales de modificacion unilateral, interpretacién unilateral, terminacion
unilateral, caducidad y sometimiento a las leyes nacionales. La Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur E.S.E podra pactar estas clausulas en los contratos de suministro y de prestacion de servicios.

En los contratos de concesion se incluira la clausula excepcional de reversion. Las clausulas
excepcionales que se incluyan con arreglo a la presente disposicién, se regiran por lo dispuesto en la
Ley 80 de 1893 o en las normas que la sustituyan, modifiqguen o deroguen.

ARTICULO 27. CONFORMACION DEL COMITE ASESOR DE CONTRATACION.

La conformacién y reglamentacion del Comité Asesor de Contratacion se establecera mediante
resolucion suscrita por la Gerencia.

Y

W
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) CAPITULO VI
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 28. Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos
de corrupcioén y de tutelar la transparencia de la actividad contractual asi como vigilar permanentemente
la correcta ejecucion del objeto contratado, la Gerencia de la Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur E.S.E desarrollara dicha tarea, a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda. Para
el efecto se tendrén en cuenta las reglas contenidas en el Estatuto de Contratacion.

Por otra parte, la Gerencia expedird mediante resolucion, el Manual de Supervision de los Contratos
en el cual establecera las reglas a través de las cuales se ejecute la supervision, las facultades y
responsabilidades de los supervisores, las funciones y prohibiciones y el procedimiento para realizar la

supenisicn.

) CAPITULO Vi
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

ARTICULO 34. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Sin perjuicio que la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E S.E acuda ante el juez competente
para dirimir las controversias surgidas en el contrato, se pactaran en ios mismos que las diferencias
sean objeto de solucion a través de transaccién, conciliacion, amigable composicion o arbitramento,
para lo cual se acudira a las disposiciones legales que regulan la materia, previo concepto del Comite
de Conciliacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

CAPITULO Vi
ACTUACIONES PARA VERIFICAR CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

ARTICULO 35. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTOS CONTRACTUALES:

El supervisor o el interventor, podran conminar al contratista para que cumpla con sus deberes, sin
afectar el debido proceso dandole la oportunidad de conocer las causas del incumplimiento.

ARTICULO 36. MECANISMOS A APLICAR EN CASO DE INCUMPLIMIENTO:

La Subred integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E podra aplicar el proceso sancionatorio conforme
a la ley 1437 de 2011 o la que lo modifique o sustituya o el que se determine contractualmente.

36.1. APLICAR LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

Si del andlisis realizado por &l supervisor o interventor se llegare a concluir gue por el incumplimiento
se haya detectado nerjuicio para la Subred Integrada de Sarvicins de Salud Sur E.S E, se podra =n ¢l
misme acto de imposicion de multa, decidir sobre 12 aplicacién de la Clausula Panal Pecuniaria.

W
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36.2. APLICAR LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

Igualmente, en el mismo acto en donde se decida sobre la imposicion de Multas, y/o sobre la aplicacion
de la clausula penal pecuniaria, se podra aplicar cualquiera de las Clausulas Excepcionales, de la

siguiente manera:

36.2.1. TERMINACION UNILATERAL:

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, en acto administrativo debidamente motivado
dispondra la terminacién anticipada del contrato en los siguientes eventos:

e Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacién de orden publico lo
imponga.

o Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural, o por
disolucion de la persona juridica del contratista.

e Por interdiccion judicial o declaracion de quiebra del contratista.

e Por cesacidon de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales del contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

La iniciacion de tramite concordatario no dara lugar a la declaratoria de terminacion unilateral. En tal
evento, la ejecucién se hara con sujecién a las normas sobre administracién de negocios del deudor
en concordato. La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, dispondré las medidas de
inspeccién, control y vigilancia necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto contractual e

impedir la paralizacion del servicio.
36.2.2. CADUCIDAD:

Cuando se observe la imposibilidad por parte del contratista para que desarrolle el objeto contractual
durante la ejecucion del contrato y que con esta situacion se pueda causar un perjuicio irremediable a
la comunidad en general, se debe adelantar el proceso para la declaratoria de Caducidad. En este
evento, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E debe informar a la Cdmara de Comercio,
a la Superintendencia Nacional de Salud y a las demas autoridades competentes para el cumplimiento

de la sancion si hubiere lugar a ello.

También podra determinar de manera unilateral, sobre la pertinencia de aplicar las clausulas
excepcionales de Modificacion e Interpretacion Unilaterales, las cuales requieren el reconocimiento por
parte de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E de los valores que impliquen el
restablecimiento del equilibrio contractual si resultare afectado.

] CAPITULO IX
CONTRATACION POR VENTA DE SERVICIOS DE SALUD

§
\%
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ARTICULO 37. REGIMEN AFLICABLE.

La Contratacion por venta de servicios de salud se regird por este Estatuto, por la Ley 100 de 1993,
Decreto 4747 de 2007, las Resoluciones 3047 de 2007 y 3253 de 2009, los reglamentos internos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud y deméas normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen

0 sustituyan.

ARTICULO 38. COMPETENCIA PARA LA CONTRATACION POR VENTA DE SERVICIOS DE
SALUD. ’

El Gerente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E podra contratar sin limite de cuantia
cuando se trate de celebrar contratos de venta de servicios de salud o prestacion de servicios de salud
como Contratista, celebrados con entidades publicas del orden Nacional o territorial, las empresas
promotoras de salud de los regimenes subsidiado y contributivo, ias entidades adaptadas y privadas
cen el mismo objeto, las administradoras de riesgos laborales y aseguradoras de riesgos en salud,

, CAPITULO X ,
TERCERIZACION, OUTSOURSING O EXTERNALIZACION DE SERVICIO DE SALUD
ARTICULO 39. TERCERIZACION, OUTSOURCING O EXTERNALIZACION DE SERVICIOS:

Se llevara a cabo de conformidad con el Articulo 59 de la Ley 1438 de 2011, la Circular Externa No 067
de 2010 de la Superintendencia Nacional de Salud y demas normas que apliguen para la materia.
ARTICULO 40. CRITERIOS MINIVIOS PARA TERCERIZAR, OUTSOURCING O EXTERNALIZAR UN

SERVICIO:

Para la aprobacién de una tercerizacién, outsourcing o externalizacién de servicios de salud por parte
de la Junta Directiva se debe determinar con precisién la mejora en la eficiencia, calidad y/o oportunidad
de los servicios y/o reduccion de los costos. En la aprobacion de estos contratos la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E debe presentar un documento donde se analicen como minimo las

siguientes condiciones:

o ldentificar las mejoras de eficiencia, calidad y/o oportunidad de los servicios a entregar.

o Determinar silos costos promedios totales transferidos por la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E al tercero son superiores a su costo.

e Lareduccion de costos de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

s Lafrecuencia de uso de los servicios y la concentracion de los servicios.

e Los costos del monitoreo del contrato entregado.

s La afectacion el equilibrio financiero de los contrates.

e La inversion necesaria para prestar el servicio y cuando se recuperaria, cual serfa la utilidad en
la prestacién del servicio para la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

o La relacién costo beneficio de entregar el servicio, cuando el tercero puede realizar a un menor
costo con mayor o igual calidad una actividad.

=]

PARAGRAFQ PRIMERO: Para la contratacidn por esta modalidad se
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debera establecer inicialmente
cue el servicio a contratar no se encuentra dizponible en condiciur d
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oportunidad en la red pUblica aria adscrita. Preferiblemente por excepcion procedera la tercerizacion,
outsourcing o externalizacion de servicios de salud previa aprobacién por parte de la Junta Directiva,
en donde el Gerente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E presentara la justificacion
técnica y financiera para adoptar este tipo de contratacién.

CAPITULO Xl v
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 41. DE LLOS FORMATOS.

Con base en lo establecido en el estatuto de Contratacion y en el presente Manual de Contratacion se
implementaran los formatos de todos y cada una de las etapas del proceso contractuales definidos

ARTICULO 42. DE LA PUBLICIDAD CONTRACTUAL:

En la pagina web de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur y en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica (SECOP) se publicaran los procesos que adelante la entidad mediante la

modalidad de Convocatoria PUblica.
Tambien se publicaran los contratos que se celebren para el suministro de bienes y servicios vy los

contratos administrativos y asistenciales de apoyo a la Gestion.

PARAGRAFO: No habralugara publicacion de los procesos bajo la modalidad de Contratacion Directa,
segln el numeral 9.2 del acuerdo 009 de 2017. No obstante, se debera seguir para su desarrolio, las
reglas establecidas en el presente manual de Contratacion.

ARTICULO 43. DEL CONTROL SOCIAL.

De los mecanismos de participacién social. Se invitard de manera general a los veedores ciudadanos
que se interesen por el servicio a contratar, en aquellos procesos por Convocatoria Publica, para que
ejerzan el control social correspondiente, lo cual legitima los procesos que se adelanten.

La Entidad establecera los mecanismos que garanticen el control social en los procesos de seleccion

‘que adelante la Subred Sur.
ARTICULO 44. CUMPLIMIENTO DE ACCIONES AMBIENTALES:

Es obligacion del contratista hacer uso eficiente de los recursos hidricos y energéticos puestos a su
disposicion; de la misma manera contribuira con la gestion de residuos y la gestién ambiental de la
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, promoviendo de esta manera habitos que
coadyuven a evitar la contaminacién y la sobreeVplotamon de recursos, cuando la actividad contractual
asl lo exija. Estos compromisos deben estar contemplados en la minuta suscrita por el contratista,
cuando su actividad contractual, tenga incidencia con el medio ambiente.

PARAGRAFO: Los procesos de contratacion en los cuales la Subred integrada de Servicios de Salud
Sur E.S.E adquiera bienes, servicios y obras que puedan generar un impacto ambiental, deberan
contemplar lo establecido en el acuerdo 540 de 2013 expedido por el Concejo de Bogota, por medio
del cual se establecen los lineamientos del programs Distrital de compras verdes.

\*‘\
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ARTICULO 45. DE HONORARIGS.

Para la determinacion de los honorarios de la contratacién de personas naturales, se reglamentara a
través de acto administrativo separado del presente Manual, el cual debe ser actualizado de manera
anual. :

ARTICULO 46. TRANSITORIEDAD: Entrado en vigencia el presente Manual de Contratacion, los
procesos que se encuentren en curso seguiran su tramite conforme a la normatividad vigente al
momento de su inicio.

ARTICULO 47: VIGENCIA Y DEROGATORIA. Este Manual de Contratacién regira a partir del siete
(07) de Abril de 2017, y deroga todas las normas que le sean contrarias.

H
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PUBLIQUESE, COMURIQUESE, Y CUMPLASE
j
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CLAUDIA HELENA PRIETO VANEGAS
Gerente Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

FUNCJONARIC/CONTR NOMBRE CARGO SEDE RED

ATISTA
Proyeclo y Elabore por [Luz Helena Hemandez Directera de Contratacion Sede Adrinisirative Subred integrada de Servinios de Salud Sur
Reviso Martha Lucia Nielo Hemnandez Directora Adrministrativa Sede Administrativa Subred Integrada de Servicics de Salud Sur
IAprobd [Hosé Oriando Angel Subgerenle Corporativa Sede Administraliva Subred Integrada de Servicios de Salud Sur

Las presentes acluacionas administrativas se ejecutan en cumplimients con lo establecido en el arliculo 2 del Acuerdo Distrital 641/2016 del Concejo de Bogoté con el cual se efectud ia renrga;\izacion aal
seclor salud de Begota, con base en lo dispuesio en la Ley 489 de 1932 que reguia 13 madificacion de las entidades publicas mediante las figuras de reestructuracion, fusion, supresién o liquidacion; o el

presente caso de fusidn, no implica solucién de continuidad para el efercicio de la funcién o prestacion del sarvicio.

Medianle Decreto 171/206 se designé para el pesiodo de transicion a Ios Gerenles de las £ .5.E. resultantes de |3 fusion ordenada en el Acuerds 641/2016, {Subred Integrada de Servicios de Salud) con ias
ffunciones previstas er el articulo 5, tanto para efecios de subrogacion, obligacianes y periscaianzmiento ge! procesa dz fusién

=0 cumplimiento de los principics adrrinistrativos previslos en el Codige Procesal Adminisirative y de fe Conienciose Adminisirativa, de responsabilidad y eficacia, se continuara cnerande de confonnidaa
~on lo dispuesto en la Ley 48¢ de 1998 hasta tantc se asegure |a vperacién de la Subred fin de e vtar vaci ridzc furidica,

&N Jo presniamus para la resnectiva firma.,

Declaramos que hemos revisade el presente docurnento v lo encontramos 2)ustade & 1as fORTAS y disPOIC




