SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURES.E

INFORME DE CONTROL INTERNO GP-GPA-FT-03 V1
Fecha: 26 de Julio de 2019
Nombre: Seguimiento al grado de cumplimiento de las actividades
ombre: presentadas en Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA).
Responsable JHON ALEXANDER CEPEDA ZAFRA
OBJETIVO: Seguimiento Decreto 106/15, Plan de Mejoramiento Archivistico-
FMA suscrito por la Entidad ante el Archivo de Bogotd, Ley
594/00. _ ‘
ALCANCE: Verificar el grado de cumplimiento al Plan de Mejoramiento

Archivistico suscrito por la Entidad, con el Archivo de Bogoté,
Segundo Trimestre 2019

Seguimientc al Plan de Mejoramiento Archivistico de
conformidad con el Decreto 106 de 2015 articulo 18Verificacion
documental estado y grado de avance de las acciones planteadas
en el plan de Mejoramiento.
Verificacion en el aplicativo Utilitario para establecer el estado del
Plan de Mejoramiento(PMA)

METODOLOGIA

NORMATIVIDAD Decreto 106 de 2015

Decreto 1080 de 2015 art. 2.8.2.5.8.
Acuerdo 006 de 2014 del AGN.

Ley 594 de 2000.

RESULTADOS OBTENIDOS

La Oficina de Control Interno de conformidad con la ley 87 de 1993 y en el Decreto 106 de 2015
realizé seguimiento al segundo trimestre de 2019 al Plan de Mejoramiento Archivistico de
conformidad con las acciones planteadas y presentadas al Consejo Distrital de Archivo.

Una vez realizada la visita por parte de la Oficina de Control Interno de la Subred el dia 26 de Julio
de 2019 al archivo de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., y verificadas las
evidencias, las acciones del avance realizadas al Plan de mejoramiento con corte al 30 de Junio de
2019, y en concordancia con Decreto 106/2015 Paragrafo 2°.

En virtud de lo anterior se obtuvieron los siguientes resultados:

El Plan de Mejoramiento se ha ejecutado a treinta (30) de Junio 2019, de conformidad con el
cronograma estipulado, las acciones previstas se desarrollan de manera gradual segun la etapa del
plan de accién. Sin embargo ha tenido algunas demoras en el proceso de inventarios, toda vez que
se viene atendiendo la demanda de informacion publica solicitada, con el personal disponible. Las
acciones estan previstas para su cumplimiento final a treinta y uno (31) de Diciembre de 2019.

Se realizan los registros de los avances del Plan de Mejoramiento la Subred Integrada de Servicios
de Salud E.S.E., en el aplicativo “Utilitario”, herramienta gerencial que permite el seguimiento al
grado de cumplimiento de los Planes de Mejoramiento.
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CUADRO DESCRIPCION DE SEGUIMIENTO PMD CON CORTE A 3¢ JUNIO DE 2019

cada
dehido a gue son

de esta herramienta.

archivisticos como:
Valoracion Documental.

uno de  los
necesarios para su presentacion,

anexos

ia base

fundamental para la construccidn

Se deben elaborar los elementos
Tabias de

través del Inventario, se puede
identificar a nivel documental el estado
fisico, deterioro bioidgico y las unidades
de conservacion (Carpetas, AZ, Legajos,
Tomos, Libros, paguetes entre otros)

H: ACCION 1019 ESTUDIOS
INSTITUCIONALES Compilacién de la
informacion institucicnal - Evolucion de
La Estructura Organica de ia Institucién
—Analisis de interpretacion de Ila
informacion institucional - Cuadro Actos
Administrativos - Estructura
Organizaciona! y Ceodificacion de la
Estructura - Cuadro de Dependencias y
Funcicnes

H: ACCION-1020- 1021 - Cuadrc de
clasificacion documenta! general de
series y subseries

H: ACCION 1022 Valeracicén decumental
de senes y subseries.

V: Presentacion de fa TRD al Archive

Distrital  (aprobade  por COMITE
ARCHIVO}

A: ACCION 1026 Tomar medidas
correctivas  para las  desviaciones

presentadas en la implementacion de!
plan de accion.

Aplicativo AVANCE
Planes de HALLAZGO .
Mejoramiento ACCION ReDcirfl‘JeE%gcc::i:J?gsl
Om: Observaciones

A las acciones realizadas por el equipo
de gestion documental durante el
Segundo trimestre de 2019, se observa
que continla con el proceso de
evaluacion del inventario fecha de
ACCIONES 1016-1018-1019-1020- | cumplimiento es para Julic de 2019.,
1021-1022-1024-1026 Sin  embargo se han presentados
demcras, se espera cumplir con estas
P: Culminacion del inventario completo | acciones, se comunicara al comité de
del archive central, uhidades | archivo las eventualidades que se
documentales recibigdas de les archivo | puedan presentar. de ser asi se
antigues hospitales del distrite. (Avance | levantara un plan de accién diferente si

en la ejecucion Mensual} es el caso.

ACCION 1016-DIAGNOSTICO

ESTUDIO CUALITATIVO A NIVEL | Se continda con el proceso, el equipo v
ARCHIVISTICO Y DE CONSERVACION | el  recurso  humano de  Gestion
- La evaluacidon a nivel cualitativo | Documental se encuentran realizando
permitira visualizar, detectar y apreciar | las labores écnicas y operativas de
la situacion reai del Fondo Acumuiado, | inventarics documentales, se espera
identificando (Datos del Archivo, Pianta | cumplir con el propdsito en la fecha

fisica, Sistemas de Clasificacion, | sefalada.

QOrdenacion, Consulta e instrumentos de
recuperacion, Plazos de retencion y | El responsable del proceso decumental
Conservacicén) aporta las evidencias necesarias vy
Para el proceso de elaboracion de H: ACCION 1018-DIAGNOSTICO documgntos que forman parte del
la Tabla de Valoracion Documental ESTUDIO CUANTITATIVO A NIVEL | seguimiento realizade por parte 'd.e la
es importante que se realice un ARCHIVISTICO Y DE CONSERVACION | oficina de Centro! Interno, manifiesta
. - La evajuacion a nivel cuantitativo a | gue las unidades de atencién de los
307 plan de trabajo y se contemple

antiguos hospitales funcionaban sin
cumplir con los protocoles de mangjo
archivistico segun lo estipulado en las
normas, ya gque no se contaba con
espacios fisicos adecuados para el
manejc de los documentos.

Plan institucional ge Archivo, en el mapa
de ruta registra la programacion de las
actividades para gjecutarse
mensuaimente hasta e mes de
diciembre 2019. el cual esta publicado
en | intranet en la ruta

P

Una vez se cuimine con el estudio
cualitativo y cuantitativo del inventaric se
realizara el andlisis e interpretacion del
resultado institucional y se propondran
las acciones dei caso dependiendo del
resultado final para este procesc se
requiere de un profesional en derecho y
un historiador.

Se reitera que para cumplir con las
acciones 1020, 1021, 1022, 1024
formuladas en el plan de mejoramientc
(PMA) es indispensable terminar las
acciones que refieren el diagnéstico del
estudio  cuantitative vy cualitativo  del
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archivo.

No se han presentado desviaciones que
conlleven a realizar un plan de accion
diferente

Aplicative

Mejoramiento
OM:

Planes de

HALLAZGO

ACCION

AVANCE

DE EJECUCION
Recomendaciones/
Observaciones

Efaborar el elemento archivistico:
modelo de requisitos para la gestion

ACCIONES 1041-1042-1043-1044-1045
P: Realizar diagnéstico de necesidades
Lsobre el manejc de documentos

electronicos.
P: ACCION 1041-Disponer de
instrumentos archivisticos, sistemna

integrado de conservacion que incluya la
gestion documental electronica.
H:ACCION 1042-Definir lineamientos y
proyectar Modelo de requisitos para la
pestion  de  documentos  electrénicos
decreto 1080 de 2015 art. 2.8.25.8

A pesar de las acciones realizadas por
el lider del Proceso de Gestidn
Documental no se ha logrado
implamentar el modelo archivistico
documantai electrénico. Se espera qua
para el 30 de julic de 2019 La Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E.. realice las acciones necesarias
para implementar el sistema integrado
de conservacion documental de manera
electronica, se entiende que para fHlevar

v ast dar cumplimiento a lo
estipulado en el Acuerdo No 050 de

312 de documentos electronicos pHr':Egla?NPI;g‘tﬁgeggrsetc:sgfn[t;;it; a cabo estas acciones se requiere de
contemplado en e! decreto 1080 de Ac:erdo 6 de 2014 recursos presupuestales, y tecnoldgicos
é(l)z:lfof:rl 2‘3&265'8018 praservacion H:A_CCION 1044-No_rnja!izar y codificar Gue permitan su ejecucion.

Digital Acuerdo 6 de 2014 o8 instrumentos archfy|§t|cos De presentarse desviaCiones en la
? . ;Iugl(;:c?roeﬁ !JE?\?%?]Z?ZIlgggunignté”-c ¥ implementacion de! plan de accion se
V: ACCION 1046 Medir la adherencia del | S50 formular S formar al comité de
brocedimiento archivo para lo pertinente.
A ACCION  1047-Tomar medidas
correctivas  para  las  desviaCiones
presentadas en la implementacion del
plan de accion.
INFORME SOBRE EL ESTADO DE A pesar de las acciones realizadas por
LA ADMINISTRACION ia lider de! proceso documental no se ha
DOCUMENTAL generado el p!an‘ de emerggncras de la
Se recomienda a la lider del Subred Surtque unc!uséa Ia_s ?reasddorllde
- se encuentran los depdsitos de los
ju%ﬁ?ﬁ? dg\giigfngocslr:snﬁé H: _Caenerar el Plan de emergencias ge la | archives en Jas diferentes sedes que
Emergencias o Atencion  de entidad lnc!uya_endo los archivos y &reas forman parte de la s_ubred . 82 ha
Desastres donde se incluyan los de almacenamento de documentaciones informado a Ia. oficina de Talento
archivos v dreas de H: Normahzar Docgmen‘to Plan de humgno y Seguridad y Salud en al
1870 ialmacenamiento de documentacion, pemergencias de la entidad incluyendo los | trabajo  de lz Subred con el fin de

archivos y areas de almacenamiento de
documentacion.

gestionar el plan de emergencias
conjuntamente con el contratista quien

£O00 “Por el cual se desarrolla ol H:  Socializar equipe de  gestion tiene_ a cargo esta obligacion segun lo
N p documental. previsto en el confratc No 001-2019

articulo 64 del  titulo  VH ” ‘

. - " suscrito con la firma INTERNACIONAL

conservacion de documento”, del DE ARCHIVOS S.A

Reglamento General de Archivos HIVOS .S.A.8.

sobre "Prevencién de deterioro de -

los documentos de archivo y N_? es necesano implementar un plan

situaciones de riesgo”. diferente a cargo de la Subred.

FORTALEZA

v El area de Gestion Documental mantiene el personal para llevar a cabo las acciones propias
del area. Ademas cuenta con las instalaciones, planta fisica y técnica, e insumos para su
normal funcionamiento de la Gestion Documental.

|
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RECOMENDACIONES:

1.

Nuevamente la oficina de Control internc reitera las recomendaciones realizadas del informe del 26
de Abril de2019 y recuerda las implicaciones que conileva el incumplimiento a las acciones previstas
en el Plan de Mejoramiento.(PMD) 5

Tablas de Valoracion Documental Plan de Mejora OM - 307.

Se reitera el cumplimiento del cronograma para la terminacion del inventario de la valoracion,
diagnostico, estudio cualitativo y cuantitativo del archivo.

Se presentan desviaciones durante el proceso, indicarlas en forma oportuna para formular un
plan de accién diferente si es el caso, someterlas a consideracion del Comité Interno de |
Archivo.

Plan de mejora OM 312-Documentos electronicos: nuevamente se realiza la recomendacmn
por parte de esta Oficina con respecto a los recursos que se deben suministrar por partes de
fa Subred para dar cumplimiento a esta accion. '

Si se presentan desviaciones, en el plan de accién indicarlas en forma oportuna para realizar
los ajustes pertinentes y tomar las acciones correctivas solicitando apoyo a la oficina de
informacion TICs vy alas demas areas involucradas en el proceso.

Plan de emergencias o atencion de desastres para el area de archivo: Coordinar con la oficina
de Talento Humano y Seguridad y Salud en el Trabajo de la Subred Sur, y el contratista para.
implementar el plan de emergencias, esta accion se recomend¢ en el informe anterior, y aun;
no se ha efectuado acciones tendientes a fijar el plan de emergencias que incluya las areas
que forman partes de! archivo de la Subred Sur.

Mantener actualizado el aplicativo Utilitario que es la herramienta gerencial para el
seguimiento de las acciones e informar si existen novedades administrativas gque impidan el
desarrollo normal de este proceso.

Presentar proyectos tecnologicos para facilitar la Politica de Seguridad de la Informacion en
medios electronicos. i

f/ -—- Firma: /\w > L%

AUDITOR Y40 TECNICO / .~ JEFE OFICINA DE CONTRQLINTERNO

Norpé)re: Eiberto Guzman Romero

Nompre /SIona Esperaazﬁ:evedo

i-
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