SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

ZLC B HE MAYOR
STEOGOTAD

INFORME DE CONTROL INTERNO GP-GPA-FT-03 V1

Fecha: 29 de Octubre de 2018 3
Nombre: Seguimiento al grado de cumplimiento de las actividades presentadas en Plan |
ombre: de Mejoramiento Archivistico (PMA).
Responsable Ana Cecilia Gémez Santos
OBJETIVO: Seguimiento Decreto 106/15, Plan de Mejoramiento Archivistico PMA suscrito
por la Entidad ante el Archivo de Bogota, Ley 594/00.
ALCANCE: Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito por ta Entidad. en visita de
seguimiento realizada por el Archivo de Bogota, Noviembre/17 y Julio/18.
Mesa de trabajo con el responsable del proceso de Gestién Documental.
Verificacion documental estado grado de avance de las acciones planteadas
METODOLOGIA para mitigar el hallazgo, calificando asi: Cumplida, No Cumplida y en Ejecucion.
Verificacion en el aplicativo Utilitario (Planes de Mejoramiento).
NORMATIVIDAD Decreto 106 de 2015
Decreto 1080 de 2015 art. 2.8.2.5.8.
Acuerdo 006 de 2014 del AGN.
Ley 594 de 2000.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Tablas de Retencion Documental: Un instrumentos de la Gestion Documental se evidencis lo sigutente:

Se presentaron para revision y aprobacién del Comité de Archivo de fa Subred las TRD, el 24 de Julio/18 como
consta en acta de reunion.

Una vez aprobadas, se remitieron al Archivo Distrital de Bogota, mediante oficio 3588 de julio 23/18 con
radicado 201803510159291.

2. Plan de Mejoramiento Visita de Seguimiento al Cumplimiento de la Normatividad Archivistica del Mes
de Julio 2018.

Mediante oficio con radicado No. 201803510240071 y 1-2018-25120, de fecha octubre 17/18, se envio el Plan
de Mejoramiento al Archivo Distrital

3. Seguimiento al Plan de mejoramiento al cumplimiento de la Normatividad Archivistica del mes de
noviembre 2017 y Julio 2018.

Se presenta seguimiento a las Oportunidades de Mejora 307, 309,310, 311, 312, con sus evidencias:

CUADRO DESCRIPCION DE SEGUIMIENTO

Aplicativa

Planes AVANCE DE EJECUCION

HALLAZGO

Mejoramiento

ACCION

Recomendaciones/
Observaciones

307

informe visita de seguimiento al
cumplimiento de la normativa
archivistica

Para el proceso de elaboracion de
la Tabla de Valoracion Documental
es imporfante que se realice un

P: Culminacién del inventario compieto
det archivo central, unidades
documentales recibidas de los archivo
antiguos hospitales del distrito. {Avance
en la ejecucién Mensual)

DIAGNOSTICO ESTUDIO
CUALITATIVO A NIVEL ARCHIVISTICO

Avance 11%

Fecha cierre Plan de Mejora 30 de
diciembre 2019.

Aporta como evidencias de la ejecucion:
-Plan de trabajo por procesos para ser
gjecutadas desde el 2018 hasta 20185, al
cual la Oficina de Contral Interno e
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plan de trabajo y se contemple

cada uno de los anexos
necesarios para su presentacion,
debido a que son k base

fundamental para la construccion
de esta herramienta.

Se deben elaborar los elementos
archivisticos como: Tablas de
Valoracién Documental.

Y DE CONSERVACION - la
evaluacion a nivel cualitativo permitira
visualizar, detectar y apreciar Ia
situacion real del Fondo Acumulado,
identificando (Datos del Archivo, Planta
fisica, Sistemas de Clasificacidn,
Ordenacion, Consuita & instrumentos de
fecuperacion, Plazos de retencion vy
Conservacion)

H: DIAGNQSTICO ESTUDIO
CUANTITATIVO A NIVEL
ARCHIVISTICO Y DE CONSERVACION
- la evaiwacidbn a  nivel
cuantitativo a través del Inventario, se
puede identificar a nivel documental el
estado fisico, deterioro bicldgico y fas
unidades de conservaciéon (Carpetas,
AZ, Legajos, Tomos, libros, paguetes
entre otros}

H:ESTUDIOS INSTITUCIONALES
Compilaciéon  de la informacion
instituciona! - Evolucion de La
Estructura Qrgéanica de la Institucion -
Analisis e interpretacion de la
informacion institucional - Cuadro

Actos Administrativos - Estructura

Organizacional y Codificacion de Ia

Estructura - Cuadro de
Dependencias y Funciones

H.Ejecucién del plan de trabajo
archivistico - Descripcion
Documental  (inventaric en formato
FUID} - Clasificacion vy ordenacion:
reubicacidbn  de las unidades de
conservacion por principio de
procedencia ¥ orden ariginal

{actualizacién inventarios)

H:Cuadro de clasificacion documental
general de series y subseries

H: Valoracién documenta! de series y
subseries.

V. Presentacidn de la TRD al Archivo
Distiital  (aprobade  por  COMITE
ARCHIVO)

A: Tomar medidas correctivas para las
desviaciones presentadas en la
implementacion del plan de accidn.

realizara
cumplimiento de
relacionadas.

seguimiento al avance vy
las actividades alii

-Para el planear aporta Indicador de
avance en inventario de Archivo Central
y Archivos de Gestion de Historia Clinica
desde enero a junio 2018 asi:

Se realizd e! inventaric mensual con un
cumplimiento de:

Enero 83%

Febrero 77%

Marzo 88%

Abril 0%

Mayo 88%

Junio 81%

Para julio, agosto y septiembre no se
presenta avance en el indicador del
inventario por falta de personal, por 1o
tanto se mantiene el avance del 11%.

- Aporta Plan Institucionat de Archivo.
en e mapa de ruta registra la
programacién de las actividades para
gjecutarse mensualmente hasta el mes
de diciembre 2019. el cual esta
publicado en la intranet en la ruta

20PLAN%20INSTITUCIONAL%20DE %
20ARCHIVO.pdf.

Ver acta de seguimiento del 17 de
octubre de 2018

309

Informe visita de seguimiento al
cumplimiento de Ia normativa
archivistica

Se debe elaborar el instrumento
Plan Institucional de Archivos
PINAR contemplado en el decreto
1080 de 2015 art. 2.8.25.8

H: Presentar al Comité de Archivo el
PINAR para su aprobacion

H: Normalizar PINAR

H: Socializar en ULC vy publicar en la
intranet el documento Sistema Integrade
de Conservacion

V: Medir la adherencia del
procedimiento.

A: Tomar medidas correctivas para las
desviaciones presentadas en la
implementacion.

Avance 100%

Fecha ciere Plan de Mejora 30 de
diciembre 2019.

Aungue en el Pian de accion se observa
un avance del 100%, la lider de Gestion
Documental, presenta comoe evidencia.
acta de reunion de! Comité de Archivo
de septiembre 24/18, ia cual registra en
el item 3 como Plan de trabajo las tablas
de valoracidn documental para incluirlas
en el PINAR y actualizar ¢l que fue
aprobado en abril de 2018.

Ver acta seguimiento de octubre 17/18
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Avance 60%
Fecha de cierre de Plan de Mejora 15 de
enero de 2019,
Aporta como evidencia el procedimiento
‘Manejo  Documentacidn con posible
deterioro Bioldgico”.
Para el P: El procedimientc Manejo
Documentacion con posible detericro
Informe visita de seguimiento al . T . Bioldgico.
cumplimiento de la normativa gh?:gg?;::g?:?éer?ézzg g{;g‘;ﬁir Para el H: Aporta {a solicituq a Control
archivistica H: Normalizar v codificar Documental de  normatizacion y
H: Socializar cin el equipo técnico y codificacion del procedimienio: Maqejo
Tomar las acciones necesarias l;b!icar en la intranet ef documento Documentacion con posible deterioro
310 con respecio a fa documentacion s Medir la adherencia del Biolégico. A )
que fue encontrada con pr-oce dimiento H: PubliGcla(d;cluj t(e)n ILaRm(Jt;a\rﬁt[a?\Jl?.l E.IJO
bicdeterioro con el objeto que esta \ .y . codige Gl- -PR-
0 se convierta en un fiesgo para | 4 Tomar Inedidas correciivas paralas | DOCUMENTACION CON POSIBLE
el resto de documentacion : gy DETERIORO BIOLOGICO y en [z ruta:
impiementacion hittp://197.9.100.9:8080/control_docume
ntalfsites/default/fiies/GI-GDO-PR-
09%20V1%20MANE.JO%20DOCUMEN
TACION%20CON%20POSIBLE%20DE
TERIORO%20BIOLOGICO. pdf
ParaetH Vy A; se realizara el
seguimiento el cuarto trimestre de 2018,
Ver acta de seguimiento octubre 17/18
Avance 28%
Fecha cierre Plan de Mejora: 30 de Julio
de 2019.
Aporta como evidencias:
-Plan de accién para ejecutarse hasta el
P: Realizar diagnéstico de necesidades | 31 de marzo de 2019, al cual 1a Oficina
sobre el manejoc de documentos [ de Contro! Interno realizard seguimiento
.. ., iectronicos. al avance y cumplimiento de Ilas
inuf;ﬂfm.‘g:;f c(l;; s?fu'ﬂf;:;iﬂ :Definir I_in_eamientos ¥ proyectar Modelo actividades relacionadas.
rchivistica - e requisitos para la gestion de _ _
ccumentos electrénicos decreto 1080 de | -Pian Institucional de Archivo PINAR. En
015 art. 2.8.2.5.8 el cual se establece el mapa de ruta de
iratien. HiDefinir fineamientos y proyectar Plan de | las actividades a ejecutarse
312 ilggeoroardee:e(f:;?;:ggtgarzrg]gésstzéoﬁ reservacion Digital Acuerdo 6 de 2014 mensualmente hasta marzo 2019,
de documentos electronicos |- rl:‘l_o'rntw‘allzar y codificar fos instrumentos | publicado en la intranet en la ruta
rchivisticos :
ggqge;nr?[?g;g gl decreto 1080 de :tSoci?lizIe;r en ULC y publicar en la
e o fntranet el documento :
g'iZﬁglrircue'jLao"s e o EsenVacion e la adherencia del procedimiento | 20PLAN%20INSTITUCIONAL%20DE %
: A: Tomar medidas corectivas para las 20ARCHIVO pdf.
Hesviaciones presentadas en la
mplementacion del plan de accion. -Diagnostico  Archivos  de  Gestion
Procesos de Gestién Documental vy
Soporte del Correo Electrénico
remitiéndolo  al Jefe de fa Oficina
Sistemas de informacicn TICs.
Ver acta de seguimiento octubre17/18
ynforme sobre el estado de la ) Avance: 0%
dministracion documental H: Generar el plan de emergencias de la
ntidad incluyendo os archivos y 4reas de | Fecha de terminacion Plan de Mejora 30
e recomienda a la lider del plmacenamiento de documentacicnes de abril 2019,
1870 ubproceso de Gestién Documental Normafizar  Documento plan  de
Archivo, ievantar el Plan de mergencias de la entidad mcluy_endo 05 | Hallazgo generado de la visita de
mergencias 0 Atencion  de @rchivos y areas de almacenamiento de | seguimiento  ai cumplimiente de Ia

esastres donde se incluyan los
rchivos y areas de
Imacenamiente de documentacion

ocumentacion
Socializar
ocumental

equipo de gestitn

Normafividad Archivistica del mes de
julic de 2018.
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[¢] El seguimiento se realizara e cuarto

asi dar cumplimiento a
trimestre de 2018.

stipulado en el Acuerdo No 050 de
000 "Por el cual se desarrclla el
rticulo 64  del titulo Vi Ver acta de sequimiento octubre17/18
‘conservacion de documento”, del
Reglamento General de Archivos
obre “Prevencion de deterioro de
os documentos de archivo vy
ituaciones de riesgo”,

FORTALEZA

Se Destaca la disposicidn del Lider del Subproceso de Gestion Documental, para programar, elaborar,
organizar, gestionar y cumplir los compromisos consignados en el Plan de Mejoramiento Archivistico: asi
como la dedicacion para realizar el ejercicio de auto-control.

RECOMENDACIONES:

1.Respecto al Plan de Mejora OM 310, para el documento: “GI-GDO-PR-09 V1 MANEJO DOCUMENTACION CON
POSIBLE DETERIORO BIOLOGICO" se recomienda ajustarlo, generando una nueva version donde se incluya:

- En el item 7: como Responsables, los colaboradores que manejan archivos de gestion, personal de

Servicios Generales y el Lider de Gestion Ambiental, con el fin de cumplir el objetivo de preservar la

decumentacion. _
- Enel ftem 2: del procedimiento contempla 4 actividades, a las que se les debe especificar en el "Cémo”

fas acciones puntuales a desarrollar para cumplir con el "Que”.
- Reformular el objetivo en el entendido, que garantizar la preservacién de los documentos es un

proceso gradual, por lo que, se debe ajustar la formulacion del documento por acciones como prevenir,
gestionar entre otros.

2.Fortalecer el Talento Humano para cumplir con la ejecucion de las actividades registradas en el Plan de
Mejoramiento de! OM 307, Plan Institucional de Archivos y el Plan de Trabajo por procesos.

3.Se debe continuar con la ejecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico dande cumplimiento a las acciones
de mejora, a partir de los halfazgos y compromisos sefialados, los plazos de ejecucion, productos y grado de
avance esperado. I

- Py
¢ ’} . /-'—‘-v- ' — =
Firma: %[7% Firma: /- /{&27 & (:;; i Q//C/ (/\ -
AUDITOR Y/Q_TEC Nlcp v,;jaEFE OFICINA DE.CONTROQLINTERNO
Nombre: Ana Cecilia Gémez Santos, Belkys Ballén Nompre: Gloria Espefanza Ac_e,\,/edb/
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