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LA GERENTE DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
SUR E.S.E.

En uso de sus facultades, en especial las establecidas en el articulo 3 de la
Resolucidon 1440 del 14 de agosto de 2024 expedida por el Ministerio de Salud y
Proteccion Social, y el articulo 36 del Acuerdo 074 de 2024 proferido por la Junta
Directiva y,

CONSIDERANDO

Que la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., fue creada en el marco de la
reorganizacion del sector salud en el Distrito Capital y en cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 2 del Acuerdo 641 de abril 6 de 2016, expedido por el Honorable Concejo de
Bogota D.C, que dispuso: “Fusionar las siguientes Empresas Sociales del Estado, adscritas
a la Secretaria Distrital de Salud de Bogota, D.C., como sigue: (...) Empresas Sociales del
Estado de: Usme, Nazareth, Vista Hermosa, Tunjuelito, Meissen y el Tunal se fusionan en
la empresa social del estado denominada Subred Integrada de Servicios de Salud Sur £.S.E

Que de conformidad con lo previsto en el articulo 2 de los Estatutos - Naturaleza Juridica’,
la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., es una Entidad Publica de categoria
especial, descentralizada, dotada de personeria juridica, patrimonio propio y autonomia ad-
ministrativa, cuyo objeto es la prestacion de servicio publico de salud a cargo del Estado,
por lo que tiene a su cargo acciones de promacién, prevencion, diagndstico, tratamiento y
rehabilitacion de la Salud, ejecutando planes, programas, proyectos y actividades de inves-
tigacion y docencia, observando los principios de igualdad, solidaridad y rentabilidad social.

Que, con el propdsito de satisfacer sus requerimientos y necesidades, la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E. debe adelantar procesos para la adquisicion de bienes y/o
servicios, los cuales se rigen por normas de Derecho Privado, conforme lo dispuesto en los
articulos 194, 195 numeral 6 y 197 de la Ley 100 de 1993; el Cédigo Civil; el Codigo de
Comercio y le asiste la facultad de, discrecionalmente, utilizar las clausulas exorbitantes
previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Que sin perjuicio de lo anterior, el articulo 132 de la Ley 1150 de 2007, establece que las
Entidades que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual distinto al General

2Principios generales de la actividad contractual para entidades no sometidas al Estatuto General de Contratacion de
Administracion Publica
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de Contratacion de la Administracion Publica, aplicaran, en desarrollo de su actividad con-
tractual y acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcion administrativa y
de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, segun
sea el caso y estaran sometidos al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstos
legalmente para la contratacion estatal.

Que de conformidad con la Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica’, la actividad
contractual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., dentro de lo
que sea de su competencia, debera contemplar lo contenido en el capitulo VIl de la
mencionada ley.

Que el articulo 76 de la Ley 1438 de 2011 “Por medio de la cual se reforma el Sistema
General de Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones” dispuso en relacién
con la eficiencia y transparencia en la contratacion, adquisiciones y compras de las Empre-
sas Sociales del Estado, que *(...) la Junia Directiva debera adoptar un estatuto de contra-
tacion de acuerdo con los lineamientos que defina el Ministerio de la Proteccién Social (...)"

Que, en desarrollo de lo dispuesto en el precepto legal descrito, el Ministerio de Salud y
Proteccidon Social expidio la Resolucion 5185 de 2013 “Por medio de la cual se fijan los
lineamientos para que las Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de contratacion
que regira su actividad contractual”, la cual establecio que:

“Articulo 17. Manuales de Contratacion. Las Empresas Sociales del Estado expedirdn
el manual de contratacidon mediante el cual se determinan los temas administrati-
vos del manejo de la contratacion, los procesos y procedimientos, asi como las
dreas o personas que intervienen en las distintas fases de la coniratacién y en la vigi-
lancia y ejecucion del negocio juridico, asi como los responsables de atender las dudas
sobre la aplicacion del estatuto y el manual de contratacién de la entidad” (Subrayas y
negrillas fuera del texto).

Que el articulo 5 ibidem dispone que las Empresas Sociales del Estado “(...) deben definir
en su estatufo de contratacion las modalidades y mecanismos de seleccion que estimen
pertinentes, pudiendo tener en cuenta, entre otras, las siguientes como modalidades y me-
canismos {...)".
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Que atendiendo al marco normativo descrito, mediante el Acuerdo 020 de 2018
proferido por la Junta Directiva se expidio el Estatuto de contratacion de la Subred
Integrada de Servicios de Saiud Sur E.S.E.

Que a través de los Acuerdos No. 135 del 2021; fue compilado el Estatuto de
Contratacion de la Subred sur el cual sirvio de base para el funcionamiento de la
entidad.

Que en desarrollo de lo dispuesto en el Acuerdo 020 de 2018, a traves de la
Resolucion 702 del 2022 la Gerencia de la Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur E.S.E. expidié el Manual de Contratacion.

Que el Ministerio de Salud y Proteccion Social modificd parcialmente los articulos 9,
10, y 16 de la Resolucién 5185 de 2013 a través de la Resolucién No. 1440 del 14
de agosto de 2024 “Por medio de la cual se modifica la Resolucion 5185 de 2013,
por la que se fijan los lineamientos para que las Empresas Sociales del Estado
adopten el estatuto de contratacion que regiré su actividad contractual”.

Que el articulo 3 de la Resoluciéon No. 1440 de 2024 establece que “Las Juntas
Directivas de la Empresas Sociales del Estado, dentro de los dos (2) meses
siquientes a la entrada en vigencia del presente acto administrativo, ajustaran sus
Estatutos de contratacién para incluir lo aqui definido”.

Que dando cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucién 1440 de 2024, la Junta
Directiva de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E, a traves del
Acuerdo 074 de 2024, expidi6 el nuevo Estatuto de Contratacion derogando todas
las normas que le sean contrarias y ajustandolo a los lineamientos fijados por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi como a las disposiciones vigentes en
materia de Contratacion Estatal.

Que el articulo 36 del Acuerdo 074 de 2024 establece lo siguiente:

“(...) ARTICULO 36. Manuales de Contratacién. La Subred, ajustara en lo pertinente su
Manual de Contratacién. Este deberd contener como minimo el procedimiento
relacionado con el manejo de la contratacién, sus modalidades y mecanismos d
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seleccion; la tabia de servicios, asi como las areas o personas que intervienen en distintas
fases de la Contratacion, en la vigilancia y ejecucién del contrato y formatos aplicables,
entre ofros femas”,

Que en la misma linea y siguiendo los lineamientos fijados por el Ministerio de Saiud
y Proteccion Social, el articuio 41 del Acuerdo 074 de 2024 dispone que:

“ARTICULO 41. REGIMEN DE TRANSICION

(...) PARAGRAFO UNICO. La Subred dispondré del término de un (01) mes, a partir de
la expedicion del presente Acuerdo, para la modificacion vy adecuacion del manual de
contratacion.

Dentro de los cinco (5) dias siguientes a la finalizacion del anterior término, el estatuto y
el manual de contratacion deberadn ser publicados en la pagina web de la subred.
Adicionalmente se debera publicar en la pagina web del Ministerio de Salud y Proteccién
Social. Mientras se expida, regira el Manual de Contratacion existente”,

Que, para dar cumplimiento a los términos previstos en el Acuerdo 074 de 2024, en
concordancia con lo previsto en la Resolucion 1440 de 2024 del Ministerio de Salud
y Proteccidon Social, se hace necesario ajustar y expedir el nuevo Manual de
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., conforme a
las disposiciones ajustadas en el nuevo Estatuto de Contratacion, con el fin de
garantizar un procedimiento adecuado y ajustado a las nuevas tendencias y avances
legales y jurisprudenciales, en procura de afianzar una gestién de compras publicas
efectivas.

Que estos avances legales y jurisprudenciales en el marco de la Contratacion
Publica, permiten a sus distintos actores garantizar principios constitucionales
fundantes de la funcién administrativa y fiscal, como lo son la transparencia,
moralidad, eficiencia y economia.

Que, asi las cosas, el presente Manual de Contratacion contiene una guia detallada
de los procesos y procedimientos que se deben tener en cuenta para adelantar todas
y cada una de las fases de la Contratacién a nivel interno en la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E.
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Que, en mérito de lo expuesto, la Gerencia de la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: ADOPTESE el Manual de Contratacién de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E. anexo, el cual hace parte integral de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: El Manual de Contratacién anexo a la presente Resolucién rige a
partir de su fecha de expedicion y deroga la Resolucién 702 de 2022 y todas las
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Bogot4, D.C. a los catorce (14) dias del mes de noviembre de 2024

VIVIANA MARCELA CLAVIJO
Gerente
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y
por lo tanto, lo presentamos para firma.

Cargo Funcionario / Contratista Nombre Cargo Firma ~

: i Isidro Alberto  Gonzales : oy
Revisado y aprobado por: rodriguez Subgerente Corporativo /%ﬂ A i
Revisado y aprobado por: Reyes Murillo higuera Subgerents dy Prestacion de

Servicios de Salud

Revisado y aprobado por: Jefe de Oficina Juridica

Jefe de Oficina Asesora de

eyisade .y aprobeca por Desarrollo Institucional

Revisado y aprobado por: Jorge Hernando Cabrera Rojas Directora Financiera
Revisado y aprobado por: Miguel Rodriguez Ballen Directora Administrativa
Elaborado, revisado y aprobado | Francisco  Antonic  Garzén ; s
. ! ¥-ap A i Director de Contratacion i
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TITULO |
OBJETIVO, ALCANCE Y CONCEPTOS

1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos internos que se desarrollaran en las diferentes etapas
del proceso de contratacion para la adquisicion de los bienes y servicios que requiera
la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. para el cumplimiento de sus
funciones, metas y objetivos institucionales. Asi mismo, fijar las pautas, criterios y
responsabilidades para el tramite de los procesos sancionatorios contra contratistas
en eventos de presunto incumplimiento contractual, conforme a las facuitades
legales de la Subred.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.1.1. Asegurar a los interesados en contratar con la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E., el cumplimiento de los principios que rigen la actividad contractual.

1.1.2. Estandarizar procedimientos y establecer procesos contractuales uniformes acor-
des con las normas legales vigentes al interior de la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E.

2, ALCANCE

El presente Manual incluye los propdsitos, objetivos y normatividad legal, bajo la cual
debe llevarse a cabo el procedimiento de contratacion de bienes y servicios en sus
diferentes fases (Precontractual, Contractual y Post-contractual) y que tiene como fin
dar cumplimiento a los objetivos institucionales contribuyendo a la continua vy
eficiente prestacion de los servicios de salud en la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur E.S.E, siendo una herramienta de trabajo para los colaboradores de las
diferentes areas que participan en las distintas etapas.

3. JUSTIFICACION

La Constitucion Politica de Colombia en su articulo 209 establece que:
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“La Funcién Administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y  publicidad, mediante la
descentralizacién, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las
autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...)"

Las Empresas Sociales del Estado constituyen una categoria especial de entidad
publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, creadas por la ley o por las Asambleas o Concejos, segun el caso,
sometidas al régimen juridico previsto en el Capitulo (Il; Titulo 11 del Libro li-de la
Ley 100 de 1993 y sus modificaciones contenidas en las Leyes 1122 de 2007 y 1438
de 2011).

El Acuerdo No. 641 de 2016 del Concejo de Bogota D. C. “Por el cual se efectua la
reorganizacion del sector salud de Bogota, Distrito Capital, se modifica el acuerdo
257 del 2006 y se expiden otras disposiciones”, determina en el articulo segundo la
fusion de las Empresas Sociales del Estado en cuatro Subredes, entre ellas, la
Subred integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

Conforme al numeral 6 del articulo 195 de la Ley 100 de 1993, por el cual se crea el
Sistema de Seguridad Social Integral, en concordancia con el articulo 16 del Decreto
1876 de 1994, en virtud del cual se reglamenté la Ley 100 de 1993, y se determind
que las Empresas Sociales del Estado se rigen en materia de contratacion por el
derecho privado, sujetandose a la jurisdiccién contenciosa administrativa, conforme
a las normas sobre la materia, pudiendo discrecionalmente utilizar las clausulas
exorbitantes previstas en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Publica.

El articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, por la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con recursos publicos, consagré que las entidades
estatales que por disposicidn legal cuenten con un régimen contractual excepcnona
al del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, aplicaran ey%k
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desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los
principios de la funcion administrativa y de la gestidn fiscal de que tratan los articulos
209 y 267 de la Constitucidn Politica, respectivamente segun sea el caso y estaran
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para
la contratacion estatal.

El Codigo de Procedimiento Administrativo v de lo Contencioso Administrativo,
adoptado por la Ley 1437 de 2011, define en su articulo 3°, el alcance de tales
principios. Adicionalmente y en relacidn con la moralidad, el articulo 30 del Decreto
Ley nimero 019 de 2012 determina que “/a actuacion administrativa debe cefiirse a
los postulados de la ética y cumplirse con absoluta transparencia en interés comdn.
En tal virtud, todas las personas y los servidores ptblicos estan obligados a actuar
con rectitud, lealtad y honestidad en las actuaciones administrativas”.

Por su parte, el articulo 50 del mencionado Decreto-ley preceptia que “(...) los
procedimientos se deben adelantar en el menor tiempo posible y con la menor
cantidad de gastos de quienes intervienen en ellos; las autoridades administrativas
{...)” no deben exigir mas documentos y copias de los estrictamente necesarios, ni
autenticaciones, ni notas de presentacién personal sino cuando la ley lo ordene en
forma expresa o tratdndose de poderes especiales. En tal virtud, las autoridades
deberan proceder con austeridad y eficiencia, y optimizar el uso del tiempo y de los
demas recursos, procurando el mas alto nivel de calidad de sus actuaciones vy la
proteccidn de los derechos de las personas.

De conformidad con la Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”, la actividad contractual
de la Empresa Social del Estado, debe contemplar lo contenido en el capitulo VII:
Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion publica.

La Ley 1438 de 2011 en su Articulo 76 y la Resolucién 5185 de 2013, del Ministerio
de Salud y Proteccion Social, establecieron que las Juntas Directivas de cada Subred
integrada de Servicios de Salud, deberan adoptar un Estatuto y Manual de
Contratacion.
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Por su parte, a través de la Resolucion 1440 de 2024 expedida por el Ministerio de
Salud y Proteccion Social, se modificaron apartados de la Resolucién 5185 de 2013,
entre otras, tal como lo indica su parte considerativa:

“(...) realizar ajustes a la referida resolucién con el fin de precisar algunos de
los lineamientos dados, los cuales haran parte del Estatuto de Contratacion
de las Empresas Sociales del Estado, en especial en lo que hace referencia a
la contratacién de proyectos de obras de adecuacion, ampliacion y
construccion de infraestructura y de dotacidn biomédica, cuya fuente de
financiacion sean recursos del Presupuestos General de la Nacion”.

De esta manera, teniendo en cuenta los cambios originados en la Resolucion 1440
de 2024, asi como a los avances normativos y jurisprudenciales en materia
contractual, se hace necesario modificar y actualizar el manual y los procedimientos
de contratacion, plasmandolos en un documento que sirva de guia para todos los
actores internos y externos de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E,
que tengan relacion con esta actividad.

4, MARCO CONCEPTUAL - DEFINICIONES

4.1. ACTA: Documento en el que se deja constancia de lo tratado en una reunion
0 visita anotando los compromisos pactados indicando el responsable y el plazo
para cumplirlos.

Constancia de un acto contractual de mutuo acuerdo o unilateral.

4.2. ACTA DE INICIO: Documento que suscriben el Supervisor y/o Interventor y
el Contratista en el cual consta tanto la fecha de inicio de ejecucion del contrato,
cuando ello aplique.

4.3. ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL: Documento suscrito por el
Contratista, el ordenador del gasto y el supervisor en el que constan todos los
aspectos juridicos y financieros necesarios para que las partes se declaren a paz
y salvo. Deben incluirse el valor inicial, el valor final ejecutado, los acuerdo%&
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conciliaciones, transacciones, plazos prérrogas, adiciones, actas tramitadas,
polizas o garantias suscritas por los mismos.

4.4 ACTA DE LIQUIDACION UNILATERAL: Acto Administrativo expedido porla
Entidad Contratante donde conste que las partes del contrato no llegaron a un
acuerdo para su liquidacion bilateral, la entidad realiza un Anélisis frente al
cumplimiento de las obligaciones del contrato v la situacion financiera final del
contrato.

4.5. ACTA DE REINICIO: Documento firmado por el Supervisor, el Contratista y
el ordenador del gasto por medio del cual se legaliza la determinacién de dar por
terminada la suspension del contrato y reinicia la ejecucion, para posterior
modificacion de la vigencia de las pdlizas a cargo del Contratista.

4.6. ACTA DE SUSPENSION: Documento firmado por el Supervisor, el
Contratista y el ordenador del gasto por el cual se legaliza el acuerdo de
suspender el plazo y vigencia de la ejecucion del contrato por circunstancias que
deberan quedar expresamente plasmadas en dicho documento.

4.7. ACUERDO MARCO DE PRECIOS: Contrato suscrito entre Colombia
Compra Eficiente y uno o varios proveedores, que contiene la identificacién del
bien o servicio, el precio maximo de adquisicién, las garantias minimas y el plazo
minimo de entrega, asi como las condiciones a través de las cuales un comprador
puede vincularse al acuerdo.

4.8. ADENDA: Es el instrumento mediante el cual se modifica, aclara o se da
respuesta a un aspecto referido en el proceso de seleccion.

4.9. ADICION: Documento mediante el cual se adiciona el valor de un contrato.

4.10. ADJUDICACION: Es la manifestacion de voluntad de la Entidad por la cual
indica que, el contrato producto del proceso de seleccidn, se suscribira con el
proponente que haya presentado la oferta méas favorable para la E.S.E. una vez
culminadas las etapas del proceso de seleccion dependiendo de la modalidad de
contratacion.
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4.11. AUTONOMIA DE LA VOLUNTAD CONTRACTUAL: Es la capacidad o
facultad que tiene una Entidad, o una persona juridica o natural, para adquirir
obligaciones y esa autonomia es derivada de la ley.

4.12. ARRENDAMIENTO: Contrato suscrito entre dos partes en la que una
concede el uso o goce temporal de una cosa y la otra paga por ese Uso 0 goce
un precio cierto.

4.13. BIENES INMUEBLES: Tienen esta consideracion todos aquellos bienes
que son imposibles de trasladar sin ocasionar dafios a los mismos, como casas
o fincas, porque forman parte de un terreno o estan anclados a él.

4.14. BIENES MUEBLES: Por oposicidn a los bienes inmuebles, son todos
aquellos bienes personales depositados en estancias que son transportables,
pero que uno no suele llevar consigo y los cuerpos que pueden trasladarse de un
lugar a otro, ya se muevan por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

4.15. CADUCIDAD: Clausula exorbitante que el Entidad Estatal interpone ante el
incumplimiento de las obligaciones del contratista. Se entiende como un castigo
de la entidad estatal al contratista por dicho incumplimiento.

4.16. CESION DEL CONTRATO: Es el acto por el cual un contratista transfiere
a una persona natural o juridica la obligacion de continuar con la ejecucion de un
contrato perfeccionado y legalizado; dicho acto solo procedera con previa
autorizacion expresa y escrita de la entidad.

4.17. CESION DE DERECHOS ECONOMICOS: Acuerdo de cesién de derechos
suscrito entre el contratista cedente y el tercero cesionario, en el que se
manifieste con claridad la voluntad del primero que se le pague al segundo, el
valor econdmico del contrato, si es parcial o total y el valor a ceder, con la deb[?ﬂ
identificacion de las partes.
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4.18. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es un
documento de caracter obligatorio expedido por el Responsable de Presupuesto
0 quien haga sus veces, con el cual se garantiza la disponibilidad de los recursos
para atender un determinado compromiso con cargo al presupuesto de la
vigencia o con cargo a vigencias futuras debidamente aprobadas.

4.19, CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Es un documento de
caracter obligatorio expedido por el Responsable de Presupuesto o quien haga
sus veces, con el cual se afecta el presupuesto de forma definitiva para atender
un determinado compromiso con cargo al presupuesto de la vigencia o con cargo
a vigencias futuras debidamente aprobadas.

4.20. CLAUSULA: Estipulacion contractual que hace referencia a los
compromisos y acuerdos a cargo de las partes para dar cumplimiento al objeto
del contrato celebrado.

4.21. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se les conoce como estipulaciones
contractuales que tienen por objeto conferir a la entidad contratante prerrogativas
particulares especiales, diferentes a las que normalmente se pactan en los
contratos entre particulares.

En todos los casos, estas clausulas buscan evitar la paralizacién o la afectacion
grave de los servicios publicos que se esperan proveer con la ejecucién de un
contrato, por lo cual el Estado tiene el derecho de actuar unilateralmente. Esta es
la condicion esencial para que la E.S.E. pueda interponerlas

4.22. CONSORCIO: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan
una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucién de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conforman.

4.23. CONTRATANTE: Sera la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E. cuando actla como pagador del bien o servicio contratado.

=
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4.24, CONTRATISTA: Es la persona natural o juridica que es contratada por la
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. para la prestacion de un
servicio o entrega de un bien.

4.25. CONTRATO: Acuerdo de voluntades mediante el cual las partes convienen
unas prestaciones permitidas por la ley, y contraen unas obligaciones mutuas de
obligatorio cumplimiento, pues este acto es Ley para las partes. Son elementos
integrantes del mismo la fijacién del objeto del contrato, las condiciones de
ejecucion del mismo, valores, cantidades, calidades, derechos y obligaciones de
las partes, término de duracién, plazo de ejecucion, liquidacion, entre otras.

4.26. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION: Son aquellos que se celebran para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la Empresa
Social del Estado. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales
o juridicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de
planta o requieran conocimientos especializados.

4.27. COMODATO: Contrato a través del cual, una parte llamada comodante, da
en préstamo un bien mueble o inmueble, no consumible a otra parte llamada
comodatario, con el fin de ser usado y posteriormente restituido a quien facilito
su utilizacion. Este se caracteriza por ser eminentemente gratuito.

4.28. DANO: Detrimento, perjuicio o menoscabo que una persona natural o
juridica sufre a consecuencia de la accién u omisién de otra, y que afecta a sus
bienes, derechos o intereses.

4.29. DANO ANTIJURIDICO: Es aquella lesién patrimonial o extra patrimonial,
causada en forma licita o ilicita y que el perjudicado no estd en el deber juridico
de soportar.

4.30. DANO PATRIMONIAL: Lesién del patrimonio publico, representada en el

menoscabo, disminucién, detrimento, pérdida, uso indebido o deterioro de los
bienes o recursos publicos, o a los intereses patrimoniales del Estado, producic[?}-\
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por una gestion fiscal antiecondmica

ineficaz, ineficiente, |
inoportuna. Dicho dafio podra ocasionarse por accion u omision de los servidores
publicos o por la persona natural o juridica de derecho privado, que en forma
patrimonio publico.

inequitativa o
dolosa o culposa produzcan directamente o contribuyan al detrimento al

Circunstancia que resuita de la no adjudicacidn del contrato ya sea porque
proceso.

4.31. DECLARACION DE DESIERTO DE UN PROCESO DE SELECCION
ninguno de los proponentes cumplid con los factores de escogencia minimas

exigidas en el pliego de condiciones o porgue no se presentaron proponentes al

Dicha declaracion solo procede por motivos o causas que impidan la
materializacion de la escogencia objetiva
territoriales

4.32. ENTIDAD PUBLICA: Son entidades publicas la Nacion, las entidades
los establecimientos publicos

, las empresas industriales o

comerciales y las sociedades de economia mixta sujetas al régimen previsto para

las empresas industriales del estado, las empresas sociales del estado del orden

nacional, departamental, distrital o municipal cualquiera que sea su nivel, ya sea
del sector central o descentralizado

H
las ofertas

4.33 ESTUDIOS PREVIOS: Los estudios y documentos previos son el soporte
| i ifi
4.34. ESTUDIO DEL SECTOR: Es una herramienta para identificar algunos de

precontractual orientado ha establecer la oportunidad y conveniencia técnica

juridica y financiera de las necesidades a contratar identificadas por la entidad

bancarias

las cuales

los riesgos, determinar algunos de los requisitos habilitantes y la forma de evaluar
seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias

4.35. GARANTIA UNICA: Consistiran en pdlizas expedidas por compafiias de
respaldan el
contractuales

cumplimiento de
arvens DG Ms W - )

las obligaciones
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Estas garantias se mantendran vigentes durante el plazo determinado para cada
una de ellas conforme a lo tipificado en el Estatuto de Contratacion y hasta la
liquidacién del contrato. Las mismas, se ajustaran a los limites, existencia y
extension del riesgo amparado.

4.36. INFORME DE SUPERVISION: Documento a través del cual el interventor
o el supervisor da cuenta a la Subred, sobre las situaciones que se presenten
durante la ejecucion y vigencia del contrato. Este informe esta destinado a servir
de medio de prueba para la imposicién de sanciones al contratista, en el evento
en que se presenten situaciones de incumplimiento o para el pago de las
obligaciones dinerarias a cargo del contratante, asi como a transacciones o
solucidn de conflictos.

4.37. INTERPRETACION UNILATERAL: Clausula exorbitante que la Entidad
Estatal interpone cuando existan discrepancias en la interpretacion de una
disposicién del contrato durante la ejecucion del mismo.

4.38. INTERVENTORIA: Consiste en el seguimiento administrativo, técnico,
juridico, financiero y contable que sobre el cumplimiento del contrato realice una
persona natural o juridica contratada para tal fin por la Subred, cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o
cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiguen.

4.39. MINUTA: Documento contentivo de acuerdos entre las partes.

4.40. MULTA: Sancion impuesta al contratista cuando este incumple
parcialmente una o mas clausulas del contrato.

4.41. MODIFICACION DEL CONTRATO: Acuerdo escrito que, a través de un
Otrosi al contrato, suscriben el ordenador del gasto y el Contratista para variar
las condiciones del mismo, previa solicitud y visto bueno del supervisor.

4.42. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Es un instrumento de planificacion
que contiene la lista de bienes, obras y servicios que pretende adquirir durante
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ano, acorde con las necesidades de la institucion y los recursos presupuestaies
con que se cuente.

4.43. PLAZO DE EJECUCION: Término o periodo de tiempo que se fija en el
contrato para que el Contratista dé cumplimiento al objeto contractual y las demas
obligaciones pactadas.

4.44, PROPONENTE: Es toda persona natural o juridica que presenta una oferta
0 propuesta a efectos de aspirar a celebrar contratos con la Subred.

4.45. PRORROGA: Documento mediante el cual se prolonga en el tiempo la
ejecucion de un contrato, debiendo existir para el efecto presupuesto y necesidad
del servicio o bien.

4.46. PROVEEDOR: Persona Natural o Juridica con capacidad legal para
celebrar negocios juridicos con la Subred.

4.47, SECOP: Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica creado como un
instrumento de apoyo a la gestion contractual de las entidades estatales, que
permite la interaccion de las entidades contratantes, los contratistas, la
comunidad vy los drganos de control.

Tiene como objetivo dar uniformidad a la informacién sobre la contratacion
publica.

4.48. SUPERVISION: Consiste en el sequimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato,
es ejercida por la Subred a través del servidor publico designado por el ordenador
del gasto. El supervisor podra contar con personal de apoyo de planta o vinculado
a traves de los contratos de prestacion de servicios.

4.49 UNION TEMPORAL: Asociacion de dos o mas personas naturales o
juridicas que presentan en conjunto una misma propuesta para la seleccion,
celebracion y ejecucion de un contrato. Cada uno de sus integrantes responde
solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato,
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pero las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y el contrato se imponen de acuerdo con la participacion de cada uno
de los miembros de la Unién Temporal. No obstante, lo anterior en el documento
de conformacion de la Unidn Temporal sus integrantes designaran un
representante del mismo.

4.50. VALOR FINAL DEL CONTRATO: Es el producto de la suma de valor inicial
del contrato, sus maodificaciones, deducciones en valor y adiciones en valor y
debera constar en el informe final del Supervisor y/o Interventor con el fin de
plasmarlo en el Acta de Liquidacion, cuando aplique.

4.51. VEEDURIAS CIUDADANAS EN LA CONTRATACION: Son las Entidades
establecidas conforme la ley, que pueden adelantar la vigilancia y el control en
las etapas preparatoria, precontractual y contractual del proceso de contratacion.

5. FINES DE LA CONTRATACION

Los contratos que celebre la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.
estaran encaminados al cumplimiento de los fines estatales a su cargo, es decir, a
la continua y eficaz prestacion del servicio publico de Salud, hoy derecho
fundamental y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ella en la consecucion de dichos fines.

6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos que realice la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. de
conformidad con lo establecido en el articulo 195 No. 6 de la Ley 100 de 1993, se
sujetaran a las normas del derecho privado, a aquellas de que trata el Estatuto de
Contratacion de la empresa previsto en el Acuerdo 074 de 2024, y discrecionalmente
podran incluir las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, contenido en las leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que las modifiquen, adicionen o
reformen.

Asi mismo, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., en su gestion
contractual, debera aplicar los principios de la funcién administrativa y de
sostenibilidad fiscal contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Polfti%
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de Colombia, y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto en el
articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, la Resolucion 5185 de 2013 del Ministerio de
Salud y Proteccion Social, y demas normas que las modifiquen o adicionen.

7. DELEGACION

El gerente podra delegar en materia contractual la ordenacion de gasto y demas
actividades contractuales inherentes a las modalidades establecidas en el Estatuto
en funcionarios del Nivel Directivo, mediante acto administrativo debidamente
motivado, conservando la facultad de modificar la delegacidn o reasumirla conforme
lo determinen los Estatutos de la Subred vy el Estatuto de Contratacion.

8. CONTROL SOCIAL

La Subred en aras de posibilitar y facilitar la participacién de la comunidad, invitara
a las Veedurias Ciudadanas, Grupos de Interés, etc., para que participen en las
audiencias que se realicen en desarrollo de los procesos contractuales, mediante Ia
publicacion de avisos en la pagina Web o en la plataforma SECOP.

9. COMITE ASESOR DE CONTRATACION

Conforme a lo establecido en el Estatuto de Contratacidn, la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E. contara con un Comité Asesor de Contratacion, que
sera una instancia asesora y consultiva del ordenador del gasto, que tendra la
responsabilidad de conceptuar sobre la gestion contractual de la Entidad en los
procesos adelantados por si misma o de acuerdo con las modalidades previstas en
el Estatuto de Contratacion y desarrolladas en el presente Manual.

9.1. OBJETIVO

El comité asesor de contratacién tendra como objeto asesorar y recomendar al
ordenador del gasto para los procesos de contratacién tramitados mediante la
modalidad de convocatoria publica, negociaciones conjuntas en las que participe
la subred sur E.S.E. y |la entidad de gestion administrativa y técnica — EGAT.

9.2. INTEGRACION
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El/la Subgerente Corporativo.

El/la Subgerente de Servicios de Salud.

El/la directora-a Operativo de Contratacion.

El/la Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

El/la Director Financiero.

El/la Jefe de la Oficina de Desarrollo Institucional.

g ok e o=

El/la Directora de servicios complementarios.
8. El/la Directora Administrativo
9.3. PRESIDENCIA

El/la Subgerente Corporativo, presidira el comité asesor de contratacion. En caso
de ausencia lo presidira El/la Subgerente de Servicios de Salud. En el evento de
ausencia tanto del presidente o de su suplente, los demas miembros del comite
designaran comité Ad Hoc, para la sesién correspondiente, quien guedara
investido de las mismas facultades del presidente titular.

9.4. SECRETARIA TECNICA

La Secretaria Técnica del comité asesor, sera ejercida por El/la directora
Operativo (a) de contratacion de la subred sur E.S.E. o su delegado.

9.5. INVITADOS

Sera invitado permanente el/la Gerente o el asesor designado por este, asi mismo
sera invitado el jefe o director de la oficina que solicita la contratacion y otros
servidores o contratistas cuando se considere necesario. Los invitados participan
con voz, pero sin voto.

9.6. FUNCIONES DEL COMITE
Son funciones del Comité Asesor de Contratacion las siguientes:

1. Elaborar el Plan de Accién del Comité para cada vigencia fiscal, segiin corresponda.

2. Verificar, ajustar y presentar el Plan Anual de Adquisiciones (PAA), para aprobacion del
Ordenador del Gasto.

3. Hacer seguimiento semestral a la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones PA%
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Recomendar acciones de mejora frente a los procedimientos establecidos para las dife-
rentes modalidades de seleccidn, que permitan dar agilidad a los procesos contractuales
de la entidad conforme al Estatuto de Contratacion y Manual de Contratacién de la Su-
bred Sur E.S.E., y los principios que regulan la Administracion Publica.

Asesorar al Ordenador del Gasto en materia contractual, formulando observaciones y
recomendaciones frente a los términos y condiciones establecidos en los Acuerdos
Marco y Acuerdos de Adhesidn que se requieran suscribir con la EGAT.

Analizar las Actas de Recomendacion de Adjudicacion presentadas por la EGAT de los
procesos que esta adelante y de los cuales participe la Subred, a fin de establecer si
satisfacen las necesidades de la Subred Sur E.S.E., y cumplen con la normatividad vi-
gente, recomendando al Ordenador del Gasto la adjudicacion total o parcial del proceso
contractual o en su defecto no adjudicarlo.

Formular las observaciones pertinentes frente a los documentos e informacién aportada
de los procesos de seleccién que estos adelanten y de los cuales haga parte la Subred
Sur E.S.E.

Asesorar o validar la adjudicacion y/o declaratoria de desierto de los procesos de selec-
cion que se presente al comité asesor de contratacion al ordenador del gasto.

Emitir conceptos en materia de contratacion sobre asuntos relacionados con la gestion
contractual de la Subred Sur E.S.E, cuando el Ordenador del Gasto lo requiera.
Recomendar al Ordenador del Gasto la designaciéon de un nuevo Comité Evaluador
cuando quiera que éste se aparte del concepto rendido por él Comité Evaluador inicial-
mente designado.

Proponer a la Gerencia, presentar a la Junta Directiva modificaciones o ajustes al Esta-
tuto de Contratacion y Manual de Contratacion de la Subred Sur E.S.E., cuando resulte
necesario.

Las demas que por su naturaleza le corresponda y resulten pertinentes.

9.7 SESIONES DEL COMITE Y FUNCIONAMIENTO

El comité asesor de contratacion sesionara y funcionara bajo los siguientes parametros:

1. Sesionara previa convocatoria que efectué la secretaria técnica.
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2. Cada sesidn se desarrollard atendiendo el orden del dia previamente progra-
mado y aprobado.

3. Durante la sesidn, la Secretaria Técnica dara lectura del orden del dia de los
procesos sometidos a consideracion del Comité, los cuales seran expuestos
por la dependencia que haya presentado la necesidad. Asi mismo, el Comité
Evaluador segun sea el caso, absolverd dudas e inquietudes que se les formule
al Comité.

4. |as sesiones del comité constaran en actas, elaboradas por la Secretaria Técnica,
a la cual se incorporara la lista de asistentes

5. La secretaria Técnica, verificara el quorum; de no conformarse se levantara la sesién
v se dejara constancia en el acta.

6. El comité asesor de contratacion sesionara minimo con 5 integrantes con derecho a
voz y voto adoptara las decisiones por mayoria simple; es decir la mitad mas uno del
total de los integrantes. En el evento que alguno de los integrantes se aparte
de la decision adoptada, deberd hacer el respectivo salvamento de voto expre-
sando las razones que lo llevan a ello, lo ‘cual constara en la respectiva acta.

7. Cada sesidn serda maximo de dos (02) horas, excepto aquellas que, por su
complejidad. para la toma de decision, requieran mayor tiempo.

NOTA: DE LAS DECISIONES: Respecto de las decisiones que adopte el Comité
Asesor de Contratacidn, el Ordenador Gasto podréd aceptarlas o apartarse lo cual
constara en la respectiva acta.

NOTA: INASISTENCIA: 'En el evento de inasistencia de alguno de los integrantes a
la respectiva sesion, lo comunicard por escrito a la Secretaria Técnica, la cual sera
puesta a consideracion del Presidente del Comité Asesor de Contratacion.

9.8 FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE

1. Presidir e instalar las sesiones del Comité Asesor de Contratacion.

2. Proponertemas relacionados con la contratacién y el mejoramiento de éstq;ﬁ\g\
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Evaluar las justificaciones que porinasistencia alas sesiones del comité
presenten sus integrantes.

Requerir a los integrantes del Comité Asesor de Contratacion por sus
ausencias injustificadas.

Suscribir el acta dela sesion correspondiente, conjuntamente con el
Secretario técnico.

Las demas acorde con la naturaleza de las funciones del Presidente.

9.9 SECRETARIA TECNICA

La Secretaria Técnica del comité asesor, sera ejercida por ellla directora Operativo de
Contratacion o su delegadao.

9.10 FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE ASESOR DE
CONTRATACION

Carvees 24C N 4 - 4T S 1
bt '“ s.a -.Hn-wxnd Servicios de Satuat &
Pl Pl 101 ‘W seeseE

boyrnid

1. Convocar a los integrantes del Comité Asesor de contratacion, invitados,
servidores contratistas y/o terceros, indicando el orden del dia, lugar, fecha y
hora.

2. Remitira a los integrantes del Comité Asesor de contratacion invitados,
servidores, contratistas y/o terceros los documentos de los asuntos a tratar
relacionados con el proceso de seleccidn objeto de la sesion.

3. Proyectar o someter a consideracion del Comité Asesor de Contratacion
la informacion que este requiera para la formulacion y disefio de politicas
de planeacién y gestion contractual.

4 Elaborar las respectivas actas,

5. Custodiar y administrar el archivo de las actas, sus anexos y demas
documentas relacionados con el Comité
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6. Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité Asesor
de contratacion.

7. Suscribir el acta de la sesidén correspondiente, conjuntamente  con el
Presidente del Comité Asesor de contratacion.

8.Las demas que correspondan a la naturaleza de las funciones del Secretario
técnico del Comité Asesor.

NOTA: Los invitados, servidores, contratistas y/o terceros, que tengan relacion
con el proceso de seleccion, o cuando el concepto de éstos sea necesario
para la deliberacion del Comité, tendran derecho a voz, e igualmente recibiran
la informacion que corresponda.

911 ACTAS DEL COMITE ASESOR DE CONTRATACION La Secretaria
Técnica, hara .constar en actala relacion sucinta de las deliberaciones,
plasmando las decisiones o determinaciones adoptadas por el Comite
Asesor. De contratacién.

El Acta sera numerada, suscrita por el Presidente y Secretario técnico del
comité Asesor de Contratacion.

Las Actas estaran a disposicion de cada uno de los integrantes del integrantes
Comité Aseso de Contratacion, asi. Corno de interesados y reposaran en el
archivo de la Secretaria Técnica.

9.12 SESIOMES ORDINARIAS

Se convocara a sesiones ordinarias acorde con la planeacién y cronograma de
los procesos contractuales en gestion; para tal efecto la convocatoria se
realizard por lo menos con dos (02) dias de antelacién a la respectiva sesion.

9.13 SESIONES EXTRA ORDINARIAS

El Comité sesionara, extraordinariamente cuando las circunstancias fo requier
La convocatoria se realizard en un plazo menor a dos (02) dias. ~/

Carreny CMa S - A1 e
Lo 4 oy

Commtaicr Serpreata oo et
b il !“ Sur wlz-emuu e S-wkm-!ﬂawd
Dbt i B seese T

{7

Pagina 23 de 72



b 4
ok
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

BOGOT. DE SALUD SURE.S.E
RESOLUCION N° 1183

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
(Bogota D.C. 14 de noviembre del 2024)

‘Por medio de la cual se deroga la Resolucion 702 de 2022 y se adopta el Manual de
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur £.S.E”

TITULO I
PLANEACION, NECESIDADES Y MODALIDADES DE SELECCION

CAPITULO |
DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

10. DEFINICION

El plan anual de adquisiciones es un instrumento de planificacion que busca (i)
facilitar a la empresa la identificacion, registro, programacidn vy divulgacion de sus
necesidades de bienes, obras y servicios; y (ii) Permitir a la Subred el disefio de
estrategias de contratacion basadas en la agregacion de la demanda que faciliten la
eficiencia del praceso de contratacién.

En el plan anual de adquisiciones, la Subred debe sefialar la necesidad vy el bien o
servicio que satisface esa necesidad utilizando el clasificador de Bienes y Servicios
de las Naciones Unidas, adoptado por Colombia Compra Eficiente, e indicar el valor
estimado, la fuente de recursos, la modalidad prevista de seleccién del contratista y
la fecha aproximada en la cual se iniciara el proceso de contratacion.

10.1. FUNCIONARIO RESPONSABLE PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, es
el encargado de la consolidacién y elaboracién del plan anual de adquisiciones y es
responsable de:

10.1.1. Organizar un cronograma para la elaboracion y actualizacion del plan
anual de adquisiciones.

10.1.2, Obtener la Informacion necesaria para diligenciar el plan anual de
adquisiciones por parte de los encargados de todos los procesos de la Subred.

10.1.3. Diligenciar el documento y presentarlo al Comité Asesor de Contratacion
para su verificacion y posterior presentacion ante la Gerencia.
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10.1.4. Publicar el plan anual de adquisiciones y sus actualizaciones o
modificaciones, en la pagina web de la entidad y en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica- SECOP.

10.1.5. Realizar y presentar las actualizaciones del plan anual de adquisiciones
al Comité Asesor de Contratacion; en los eventos en que ello sea necesario.

10.2. ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUIS]CIONES
El plan anual de adquisiciones se elaborara y actualizara de la siguiente manera:

10.2.1. El Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus
veces, solicitara a todas las dreas de la Subred la definicidn de los requerimientos
de los bienes, productos o servicios necesarios para la ejecucion de los fines y
objetivos institucionales que les competen.

10.2.2. Una vez recibidas las solicitudes, el Jefe de la Oficina Asesora de
Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, debera elaborar el proyecto del
plan anual de adquisiciones.

10.2.3. La Subgerencia Corporativa junto con la Direccidn Financiera y la
Direccidon de Contratacién, revisaran que el plan anual de adquisiciones se ajuste
tanto al presupuesto proyectado para la vigencia como por la tipologia contractual
a aplicar por proceso.

10.2.4. Elaborado el Plan Anual de Adquisiciones y revisado su ajuste al
presupuesto correspondiente, el Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo
Institucional lo presentara ante el Comité Asesor de Contratacion.

10.2.5. Una vez consolidado, se entregara a la Gerencia el documento, para su
aprobacién.

Recomendada la aprobacién del plan anual de adquisiciones por parte del Comite
Asesor de Contratacion a la Gerencia de la Subred, sera responsabilidad de! Jefe
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la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, hacer las
publicaciones previstas por la Ley.

Las actualizaciones y modificaciones se podran realizar de acuerdo con las
necesidades que surjan con posterioridad a su aprobacion, acorde con las
necesidades de la Entidad y los recursos con que se cuenten.

10.3. COMTENIDO

El plan anual de adquisiciones debe identificar los bienes, compras o servicios
siguiendo los parametros de Colombia Compra Eficiente.

10.4. APROBACION Y ADOPCION

El plan anual de adquisiciones propuesto sera aprobado y adoptado por la Gerencia
de la Subred, previa recomendacion del Comité Asesor de Contratacion.

10.5. DIVULGACION

Una vez adoptado el plan, este sera remitido por la el Jefe de la Oficina Asesora de
Desarrollo Institucional o quien haga sus veces a las diferentes dependencias de la
entidad.

10. 6. PUBLICACION

El plan anual de adquisiciones sera publicado en el SECOP y en la pagina WEB de
la Subred a mas tardar el 31 de enero de cada vigencia Fiscal.

MOTA: Las actualizaciones o modificaciones seran publicados en el SECOP y en la
pagina WEB de la Subred cada vez que se realicen por las areas requirentes.

10. 7. ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION
El plan anual de adquisiciones debe actualizarse cuando: (i) Se realicen ajustes en
los cronogramas de adquisicion, valores o modalidad de seleccion; (i) sea necesario
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incluir nuevas obras, bienes y/o servicios: (iii) se requiera excluir, obras, bienes o
servicios.

10.8. EJECUCION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO

El Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, sera
responsable del seguimiento a la ejecucion de la contratacion que fue aprobada en
el plan anual de adquisiciones y deberd presentar informes trimestrales al Comité
Asesor de Contratacion, quien supervisara su ejecucion.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTOS DE LAS NECESIDADES EN LOS PROCESOS DE
SELECCION

Previa a la radicacion de la solicitud de las necesidades por parte de las areas y/o
dependencias de la Subred, estas deberan estar inscritas y publicadas de acuerdo
al Plan Anual de Adquisiciones.

11. SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

Las areas y/o dependencias de la Subred, deberan formular la solicitud técnicamente
justificada para la adquisicion de bienes y servicios ante la Direccion de Contratacion
previa aprobacién de |a (las) Subgerencia (s) respectiva, la cual se encontraré acorde
al plan anual de adquisiciones.

11.1. TERMINOS PARA RADICAR ESTUDIO PREVIO

Las areas y/o dependencias de la Subred deberan radicar ante la Direccidn de
Contratacion en los siguientes tiempos:

11.1.1. Minimo dos (02) meses de antelacidn, cuando se trate de procesos bajo
la modalidad de seleccion de Convocatoria publica.

11.1.2. Minimo cuarenta y cinco (45) dias de antelacion para procesos bajo %&
modalidad de seleccion de Invitacion a Cotizar.
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11.1.3. Minimo un (1) mes de antelacidn para procesos bajo la modalidad de
seleccion de Contratacion Directa.

11.1.4. Minimo un (01) mes de antelacion para procesos bajo la modalidad de
seleccidon de otros mecanismos de seleccidn, esto es, procesos de negociacidn
conjunta, EGAT, Subasta Inversa, Bolsas de Productos, Procesos de
Contratacion por Mecanismos Electrénicos, Colombia Compra Eficiente.

12. ESTUDIOS DE MERCADO Y/O DEL SECTOR
12.1. PUBLICACION DE LLA NECESIDAD

Delimitada la necesidad para adelantar un proceso de seleccién nuevo, la Direccidon
de Gontratacion o quien haga sus veces, publicara la solicitud de bienes vy servicios
en la plataforma SECOP, a efectos de recibir cotizaciones. Para tal efecto, se deberd
tener en cuenta lo siguiente:

12.1.1 La publicacion se realizara por el término maximo de tres (03) dias habiles.

12.1.2. Se daran respuesta a las observaciones planteadas por los interesados
en cotizar, por parte de las areas intervinientes en marco de sus competencias.

De ser el caso, se modificaran los anexos de la solicitud de bienes y servicios
por parte del area requirente y se prorrogara el plazo de recepcidn de
cotizaciones.

12.1.3. Llegada la fecha de cierre de la recepcion de cotizaciones, se
descargaran las mismas y se procedera a validar los precios cotizados y a
elaborar el correspondiente Estudio de Mercado y/o del Sector.

12.1.4. Si llegada la fecha de recepcion de cotizaciones y acaecen las siguientes
variables: a) no se presenta cotizacién alguna; b) discrepan los valores cotizados
por los proveedores de manera significativa que requieran de aclaraciones o mas
cotizaciones, de acuerdo con los criterios establecidos en la guia de estudios de
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mercado, la Subred Sur podra proceder a ampliar la fecha de recepcion de
cotizaciones del Estudio de Mercado o buscar otras alternativas que permitan
establecer el analisis pertinente.

12.1.5. En el caso que no se hayan recibido cotizaciones para el estudio de
mercado, aun habiéndose ampliado el término inicial en tres (3) ocasiones; la
Direccidn de Contratacion realizara la devoiucién del requerimiento de Bienes y
Servicios al area técnica requirente con el fin que se verifiquen y ajusten los
criterios y anexos técnicos, para una nueva radicacion.

12.1.6. Una vez cumplido el plazo para recepcionar cotizaciones, habiéndose
solicitado aclaraciones y estas no se allegan antes del vencimiento del plazo
para el efecto, las mismas no seran tenidas en cuenta para realizar el Estudio de
Mercado.

12.1.7. En el caso que las cotizaciones que cumplan con los criterios técnicos
para el Estudio de Mercado, no sean suficientes para realizar la comparacion de
los precios, se deberd publicar nuevamente el Estudio de Mercado.

12.2. ANALISIS DEL SECTOR

Cumplido lo indicado en el numeral anterior, se realizara el correspondiente Estudio
del Sector, a efectos de determinar el valor oficial del presupuesto. Su estructuracion
se realizard con base en |la Guia que establezca la Direccidn de Contratacion para
tal fin.

Como minimo, se debera tener en cuenta lo siguiente:

12.2.1. La elaboracidn de estudios del sector sera obligatoria para todos los
procesos de seleccién, a excepcion de los siguientes casos especiales dg
Contratacién Directa:

12.2.1.1. Cuando se trate de Urgencia Manifiesta.
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12.2.1.2. Convenios Interadministrativos.

12.2.1.3. Contratos de Comodato como acuerdo accesorio de un Contrato
Principal.

12.2.1.4. Contratos para apoyo tecnoldgico y los insumos que se requieran para
su funcionamiento.

12.2.1.5. Convenios docencia servicios.

12.21.6. Los contratos que se suscriban con proponentes seleccionados en
negociacion conjunta.

12.2.1.7. Contratos para la adquisicion de bienes o servicios para el cumplimiento
de fallo de tutela o demas normas que asi lo indiquen.

12.2.1.8. Cuando se trate de una necesidad urgente o imprevista u ocasional y la
misma se requiera para dar continuidad en la prestacion de servicios.

12.2.1.9. Cuando exista un proveedor exclusivo del producto.

12.2.1.10. En los contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la
gestion
12.2.2. Para las modificaciones contractuales de inclusion de items nuevos a
contratos en ejecucion, se deberd realizar el correspondiente Estudio de

Mercado, con el propdsito de verificar el segmento del mercado en particular
objeto de la inclusion.

12.2.3. Para las modificaciones contractuales de cambio de precios a contratos
en ejecucion, se debera realizar el correspondiente Estudio de Mercado, con el
propdsito de verificar la dinamica del segmento del mercado en particular, en
cuanto a su variacion presentada y solicitada por parte del contratista.

En el caso de contratos de obra publica, la modificacion por inclusiéon de items
no previstos deberd estar precedida del aval por parte de la Interventoria
correspondiente.

12.2.4. Para las modificaciones contractuales de cambio de precios, cuando
estos sean regulados, se debera realizar el correspondiente Estudio de Mercado,
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dependiendo de cada proceso en particular con el fin de delimitar el valor que
mejor se adectie a las condiciones del mercado y asi realizar la inclusion o
exclusion de los items contratados.

12.2.5. Para inclusiones o cambio de precios a contratos en ejecucion que
provengan de los casos especiales de Contratacion Directa enunciados en el
presente numeral, se prescindira de la elaboracion del Estudio de Mercado. En
tal sentido, bastara solo con la cotizacién allegada por el contratista.

Con base en el Estudio de Mercado y/o del sector, la Direccién de Contratacion
solicitara el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) ante la Direccidn
Financiera o quien haga sus veces. En los casos fijados en el inciso tercero del
presente numeral, la cotizacidon y/o propuesta allegada por el Proveedor sera el
insumo correspondiente para solicitar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP).

NOTA 1: Para los procesos de seleccion bajo la modalidad de Contratacion Directa
— Orden de Compra, la cotizacién allegada por el proveedor hara las veces de oferta
economica.

NOTA 2: La vigencia de los estudios de mercado sera de tres (03) meses contados
a partir de la fecha final de recepcidn de cotizaciones.

13. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS EN EL PROCESO DE SELECCION
DEL CONTRATISTA

Son el soporte para tramitar los procesos de contratacion de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E., de acuerdo al formato de estudios previos, los cuales
deberan contener, como minimo, los siguientes elementos, ademas de los
especiales para cada modalidad de seleccion y serdn de responsabilidad del area
que solicita y detecta la necesidad:

13.1. Descripcidn de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso
de contratacién y su justificacion: Es la expresién escrita y detallada de las
razones que justifican el qué, el por qué y el para qué de la contratacion. Cad{m
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area debera consignar el por qué se necesita contratar y lo esperado con la
contratacidn, con el fin de justificar y soportar la inversion de los recursos.

13.2. Objeto a contratar: Es la esencia de la necesidad que se pretende
satisfacer.

13.3. Las especificaciones técnicas: Se debe indicar, entre ofras cosas, lo
siguiente:
a) La determinacidn de los bienes o servicios requeridos, indicando sus ca-
racteristicas, cualidades, especificaciones, unidades de medida y cantida-
des de los mismos.

De igual modo, se debera precisar si el bien o servicio requerido debe
celepbrarse bajo alguna causal especial de contratacion directa, al ser
proveedor exclusivo, ser un contrato de arrendamiento, entre otras, fijados
en el Estatuto de Contratacion.

b) Las condiciones de tiempo, modo v lugar en el que se desarrollara el objeto
contractual.

c) Las posibilidades futuras de actualizacion de los bienes, vida (til, coheren-
cia con las herramientas antes adquiridas, calidad del personal que debe
prestar los servicios y las demas que se requieran.

d) Los compromisos, declaraciones y acreditaciones que deban efectuar los
proponentes en materia técnica, que seran verificados por la entidad como
requisito habilitante durante el periodo de evaluacidn de la propuesta.

e) Los servicios conexos, es decir, los que se derivan del cumplimiento del
contrato como las capacitaciones, los mantenimientos preventivos y co-
rrectivos, soportes técnicos, la entrega de insumos o equipos para apoyo
tecnolégico, entrega de manuales, instalacion, transporte, si aplica.
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Si se trata de un proceso de seleccion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, segun el formato de estudios previos
se debe especificar:

f) Denominacidn del bien o servicio, la clasificacion de acuerdo con el Clasi-
ficador de Bienes y Servicios UNSPC de Colombia Compra Eficiente, la
identificacion adicional requerida, la unidad de medida, calidad minima y
los patrones de desempeno minimos.

g) Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos, si aplica.

Si el proceso de seleccion incluye disefio y construccion se deberan adjuntar
documentos técnicos como calculo, planos, entre otros:

h) Si el contratista es el proveedor Unico o tiene exclusividad en la distribucion
del bien o servicio, esto es, cuando se tienen derechos exclusivos o es un
proveedor Unico en el pais, como, por ejemplo: el proveedor posea dere-
chos de autor, propiedad industrial, tenga acuerdos de agencias o franqui-
cias o demas criterios juridicos aplicables al momento de la evaluacion.

i) Sefalary justificar si es necesaria la contratacion de un tercero que ejerza
la vigilancia especializada de la ejecucién contractual (Interventoria).
Como consecuencia del anélisis anterior, de contarse con los profesiona-
les en el drea o dependencia requirente, esta misma situacion, debera jus-
tificarse en documento anexo.

13.4. La modalidad de seleccién al contratista: Se debera indicar, conforme a
lo establecido en el Estatuto de Contratacion, la modalidad de seleccién del
contratista.

13.5. Obligaciones: Se deberan indicar los compromisos que el proveedor
seleccionado cumplira en el marco de la ejecucion del contrato. Estas
obligaciones deben ser imperativas e iniciar su verbo en infinitivo, como p
ejemplo: hacer, dar, entregar, elaborar, concertar, realizar.
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13.6. El valor estimado del contrato, justificacién del mismo y Certificado de
Disponibilidad Presupuestal: Conforme al Estudio de Mercado realizado, se
debera indicar el valor del presupuesto oficial para el proceso de seleccidn, asi
como el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

13.7. Forma de pago: Se debera indicar la forma en como se pagara al
contratista seleccionado. En todo caso, esta determinacion debera alinearse alas
politicas de pago de |la Subred.

En los procesos de contratacion de obras de adecuacidn, ampliacion y construccion de
infraestructura y dotacion biomédica, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
Occidente E.S.E. podra pactar la modalidad de entrega de anticipos de manera
justificada hasta el 15% del valor del presupuesto oficial del proceso de seleccidn, previa
aprobacion de la Junta Directiva y en concordancia con o indicado en la Resolucion
1440 de 2024 o0 demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

13.8. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se
requiera: En cumplimiento de la seleccion objetiva del contratista, el drea responsable
debera sefialar los requisitos habilitantes y ponderables, los cuales podran permitir
escoger el ofrecimiento mas favorable para la Subred teniendo en cuenta los fines que
esta busca con la contratacion.

En las modalidades de seleccion de Convocatoria Publica, Invitacion a Cotizar y Subasta
Inversa sera obligatorio el Registro Unico de Proponentes (RUP).

Se exceptua la contratacion directa y los procesos de invitacién a cotizar inferior a 120
SMLMV.

13.9. Analisis del riesgo y forma de mitigarlos: Se debera tipificar y estimar los
riesgos que puedan afectar la ejecucion del contrato a celebrar, con el fin de asignarlos
en los pliegos de condiciones o documento que haga las mismas veces, de manera
previa al proceso de seleccion, a efectos de que los interesados conozcan
anticipadamente las obligaciones y cargas a asumir durante el mismo.

13.10. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion: Se deberd indicar,
conforme a lo establecido en el Estatuto de Contrataciaon, las garantias exigidas en sede
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precontractual (pdliza de seriedad de la oferta) vy las demas necesarias para su
ejecucion.

13.11. Las causales de rechazo de las ofertas: Se deberan indicar taxativamente
cuéando una oferta es rechazada por la Subred, teniendo en cuenta la normatividad
actualmente vigente.

14. PLIEGOS DE CONDICIONES
En los casos de convocatoria pdblica, invitacion a cotizar y subasta inversa siempre
se requerira la elaboracion de los Pliegos de Condiciones, en los cuales se deberd
incluir como minimo la siguiente informacion, la cual debe corresponder a su vez a
los estudios y documentos previos:

14.1. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del
contrato.

14.2. La modalidad del proceso de seleccidn y su justificacion.

14.3. Los criterios de seleccidn, los cuales deben ser claros y completos, que no
induzcan a error a los oferentes o impidan su participacion, y aseguren una
seleccion objetiva, incluyendo los factores de desempate.

14.4. Las condiciones de costo calidad que la Subred, tendra en cuenta para la
seleccion objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista.

14.5. Las condiciones de calidad que la Subred, tendra en cuenta para la
seleccidn objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccidn del contratista,

14.6. Las reglas aplicables a la presentaciéon de las ofertas y su evaluacion,
indicando los requisitos que otorguen puntaje con la descripcidn de los mismos,
la manera como se evaluaran y ponderaran y las reglas de desempate, asi como
las reglas para la adjudicacion del contrato.

14.7. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o gl
proponente, no necesarios para la comparacién de propuestas, no servira de titu
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suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

14.8. El valor def contrato, el plazo, el cronograma de pagos vy la determinacion
de si hay lugar a la entrega de recursos por concepto de anticipo, v si los hubiere,
indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este pueda
generar. En los procesos de contratacion de obras de adecuacién, ampliacion y
construccién de infraestructura y de dotacion biomédica cuya fuente de
financiacion sean recursos del Presupuesto General de la Nacidn, en los que la
entidad beneficiaria y/o receptora estime otorgar recursos por concepto de
anticipo o pago anticipado, de manera previa se debera justificar técnica y
financieramente la necesidad de pactar dicha figura, y presentarla para
aprobacion del Ministerio de Salud y Proteccidn Social a través de la Subdireccion
de Infraestructura en Salud, quien a su vez deberd expedir por escrito la
aprobacién o no del uso del anticipo o del pago anticipado. En caso de ser
aprobada la figura de! anticipo o pago anticipado, el mismo no podra superar &l
15% del valor total del contrato, asi mismo la entidad beneficiaria y/o receptora
debera exigir al contratista previo al giro, la constituciéon de una fiducia.

Cuanto se apruebe por parte del Ministerio de Salud y Proteccidn Social, 1a figura
del anticipo o pago anticipado, el contratista seleccionado, debera otorgar a favor
de la entidad pdliza de cumplimiento con buen manejo del anticipo.

14.9. El certificado de disponibilidad presupuestal.

14.10. Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarios y la asignacion
del riesgo entre las partes contratantes.

14.11. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion vy sus condiciones.
En los contratos de obras de adecuacién, ampliacion y construcciéon de
infraestructura y de dotacién biomédica, cuya fuente de financiacion sean
recursos del Presupuesto General de la Nacidn, en las garantias que se
constituyan se debe incluir al Ministerio de Salud y Proteccién Social como
beneficiario de los amparos.

14.12. Los términos, condiciones y minuta del contrato.
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14.13. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.
14,14, El plazo dentro del cual la Subred puede expedir adendas.

14.15. El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las
actividades propias del proceso de contratacion, los tiempos para presentar
propuesta, adjudicar el contrato, suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios
para comenzar la ejecucion.

14.16. Lugar fisico o electronico en donde se pueden consultar los pliegos de
condiciones, estudios y documentos previos. Cuando se trate de contratos de
obras de adecuacion, ampliacion y construccion de infraestructura y de dotacion
biomédica cuya fuente de financiacién sean recursos del Presupuesto General
de la Nacion, los documentos precontractuales deberan estar disponibles para
consulta en SECOP una vez sean expedidos por la entidad, y de igual manera se
debera informar a la Subdireccion de Infraestructura en Salud el enlace directo a
través del cual se puede acceder a toda la informacidn del proceso precontractual
ingresado en SECOP.

14.17. El lugar donde se debe hacer la entrega de las propuestas. Cuando se
trate de contratos de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de
infraestructura y de dotacién biomédica cuya fuente de financiacion sean
recursos del Presupuesto General de la Nacidn, las propuestas deberan ser
presentadas en SECOP en mddulo de contratacion régimen especial con ofertas,
y en caso que la Empresa Social del Estado no cuente con conectividad, debera
justificar debidamente dicha situacion y en consecuencia las propuestas y su
evaluaciéon deberan ser cargadas de manera concomitante para consulta en
SECOP en el médulo de contratacion régimen especial sin ofertas.

14.18. La aplicacidn o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto
General de la Administracién Publica.

14.19. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con
modalidad de seleccion.
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NOTA: En los pliegos de condiciones en los procesos de seleccidn donde se requiera
utilizar subasta inversa, se requerira, que, ademas de los requisitos previstos en &l
numeral anterior, se establezca lo siquiente:

a) Feacha, hora de inicio de la subasta
b) Forma de efectuar los lances

c) Periodicidad de los lances

d) Margen de mejoramiento de la oferta

El procedimiento de planeacion finaliza con la definicion de los términos vy
condiciones para el proceso de seleccion, incluyendo la etapa precontractual donde
se adelanta la elaboracion de documentos y estudios previos, y se emiten los
certificados de disponibilidad presupuestal o vigencias futuras, segun corresponda y
de acuerdo al valor estimado, entre otros.

CAPITULO I ]
MODALIDADES DE SELECCION

15. CONVOCATORIA PUBLICA

Corresponden a aquellos procesos contractuales, mediante los cuales se formula
publicamente una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los
interesados presenten sus ofertas y la Subred, seleccione la propuesta mas
favorable, de conformidad con la evaluacién que se realice.

Se someteran a Convocatoria Publica:

» SIN AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: Cuando la cuantia del proceso de
seleccion supere el 0.3% y hasta por el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS
DISTRITAL.

» CON AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: Cuando la cuantia del proceso de
seleccion supere el 3% del presupuestc aprobado por el CONFIS DISTRITAL. Se
requiere autorizacion de junta directiva previamente al inicio del proceso precontrac-
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MOTA 1: Para la contratacion de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de
infraestructura y de dotacién biomédica cuya fuente de financiacién sean recursos del
Presupuesto General de la Nacién, el proceso de seleccién se debera realizar por
convocatoria publica sin importar la cuantia.

La Subred Integrada e Servicios de Salud Sur adoptara las guias que expida el Ministerio de
Salud y Proteccion Social, las cuales formaran parte del presente Manual, al igual a las que
los madifique, aclaren o reformen, en las cuales regulen y brinden a las Empresas Sociales
del Estado elementos para la formulacion v elaboracién de términos de condiciones para
buenas practicas de contratacion.

NOTA 2: En los contratos de adecuacién, ampliacidn vy construccion de infraestructura cuya
fuente de financiacion sean recursos del Presupuesio General de la Nacidn que se celebren
como resultado de un proceso de convocatoria publica, la interventoria debera ser
contratada por convocatoria publica con una persona natural o juridica independiente de la
entidad contratante y del contratista quienes responderan por los hechos y omisiones que le
fueren imputables.

NOTA 3: Las necesidades que no tengan un procedimiento especial o taxativamente
definido en el presente Manual de Contratacion, se regiran por las disposiciones de Ia
Caonvocatoria Publica.

15.1. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

15.1.1. Se publicaréd en el SECOP de manera previa a la apertura del proceso,
con un término minimo de un dfa (01) dia de antelacion, un aviso de convocatoria,
en el cual se expresara como minimo:

a) Objeto a contratar

b) Fecha de la apertura del proceso

c) Personas que se pueden presentar

d) Forma de consultar los Pliego de Condiciones

e) Valor del presupuesto oficial

f) Si el proceso se encuentra o no limitado a MiPymes

15.1.2. Publicacién de los Pliegos de Condiciones y demas documentos d
proceso. :
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15.1.3. El plazo de la convocatoria, entendido como el comprendido entre la
apertura y el cierre de la misma, sera el que se considere necesario segun la
naturaleza, cuantia y el objeto a contratar. El plazo fijado se podra prorrogar por
la Subred antes de su vencimiento. Lz apertura de la convocatoria se entiende
surtida con el pliego de condiciones.

15.1.4. Una vez efectuada la apertura del proceso de seleccion, dentro de los tres
(3) dias posteriores a la publicacion de los pliegos de condiciones, los
proponentes podran presentar observaciones a los pliegos, a los cuales se dard
respuesta por parte de la administracion dentro del término establecido en el
pliego. Estos plazos podran ampliarse de acuerdo con la complejidad de los
procesos que se desarrollen.

15.1.5. En caso de que la respuesta a las observaciones modifique los pliegos de
condiciones se expedira y publicara la adenda respectiva. En este caso, no se
podran expedir adendas en un término inferior a un (1) dia antes de la fecha y
hora de cierre de la convocatoria.

15.1.6. El dia y hora sefalados para el cierre del proceso de seleccion, se abriran
las propuestas.

15.1.7. Cerrada la convocatoria, el Comité Evaluador definido para el proceso
realizara evaluacion conforme a los requisitos habilitantes y ponderables fijados
con los pliegos de condiciones.

15.1.8. El Informe de evaluacion preliminar, se publicaréa y pondra a disposicién
de los oferentes por el término minimo de dos (02) dias para que presenten
observaciones y/o subsanaciones al mismo en caso de sar necesario.

15.1.9. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por
los proponentes, en caso de ser necesario modificara el informe preliminar de
evaluacion, el cual debera ser publicado en los plazos que se establezcan en los
pliegos de condiciones.
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15.1.10. En el caso de establecerse criterios de evaluacién ponderables, los
mismos seran verificados por parte del Comité Evaluador, solo de los oferentes
habilitados, el cual debera ser publicado con el Informe de Evaluacidn Definitivo.

15.1.11. El Informe de evaluacién definitivo, se publicara y pondra a disposicion
de los oferentes por el término de dos (02) dias.

15.1.12. Una vez se entregue el informe de evaluacidon definitiva y criterios
ponderables par el Comité Evaluador del proceso, este se remitira a los miembros
del Comité Asesor de la Contratacion para su conocimiento, validacion vy
extension de recomendacion o no de adjudicacidn al ordenador del gasto.

15.1.13. Una vez en firme la evaluacién, el Comité evaluador de Contratacion,
recomendara al ordenador del gasto con quien contratar de acuerdo con la
calificacion obtenida y con los criterios de adjudicacion senalados en los pliegos
de condiciones.

15.1.14. La adjudicacién del proceso se realizara mediante audiencia publica
presencial o virtual, lo cual se determinara en el cronograma establecido en el
pliego de condiciones.

15.1.15. Los plazos para la adjudicacion y firma del contrato se sefialaran en |os
respectivos pliegos de condiciones.

15.1.16. Adjudicado el proceso de seleccion la Direccion de Contratacion
realizara el correspondiente contrato.

NOTA: Cuando se trate de contratos de obras de adecuacién, ampliacion y
construccién de infraestructura y de dotacién biomédica cuya fuente de financiacion
sean recursos del Presupuesto General de la Nacion, los plazos para presentar
propuestas no podran ser inferiores a quince (15) dias calendario contados a partir
de la apertura del proceso. La evaluacion de dichas propuestas no podra realizarse
en un término inferior a cinco (5) dias habiles. Asi mismo, el plazo para dar respuesta
a las observaciones de la evaluacion debera ser de minimo cinco (5) dias habiles g
partir de su recepcion. (q%\
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15.2. PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA
ACUERDOS COMERCIALES

La Subred podra adelantar, a través de Convocatoria Publica, la suscripcion de Acuerdos
Comerciales, con los proveedores que a nivel nacional o internacional puedan realizar la
provision de bienes y/o servicios de caracteristicas técnicas uniformes, en la forma, plazo y
condiciones establecidas.

Entiéndase por bienes y/o servicios de caracteristicas técnicas uniformes “aqueflos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeno vy calidad objetivamente
definidos” (Art. 2, Ley 1150 de 2007).

El Acuerdo Comercial sera un contrato entre la Subred vy varios proveedores para adquirir
bienes o servicios con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacién de
los recursos, el cual tendra dos fases, asi:

15.2.1. FASE 1: Corresponde a la etapa del proceso de selecciéon de los
proveedores que se vincularan al futuro Acuerdo Comercial, es decir, el desarrollo
del proceso de seleccion de Convocatoria Publica, cuyo resultado serd la
adjudicacion y suscripcion del Acuerdo Comercial respectivo.

El procedimiento en esta fase se cefira al numeral 15.1. “"PROCEDIMIENTO DE
LA CONVOCATORIA PUBLICA” del presente Manual, salvo lo indicado en las
NOTAS del presente numeral.

15.2.2. FASE 2: Cuando se encuentra vigente un Acuerdo Comercial entre la
Subred vy los proveedores de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes, la Subred llevara a cabo el siguiente procedimiento:

a) Verificar que el Acuerdo Comercial satisface la necesidad de la Subred.
b) Generar “Evento de solicitud de cotizaciones” con los proveedores que ha-
cen parte del acuerdo comercial.
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¢) Verificar las Cotizaciones presentadas por los Proveedores (caracteristi-
cas técnicas) y analizar los precios.

d) Seleccionar al Proveedor que cotiza con el menor precio u ofrece el mayor
descuento para los bienes y servicios de caracteristicas técnicas unifor-
mes.

e) Verificar las inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades del Pro-
veedor.

f) En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en ai-
guna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la le-
gisiacion vigente, se evaluara el proveedor con el segundo menor valor
ofertado y asi sucesivamente.

g) Delimitado el proveedor a seleccionar, la Direccion de Contratacion reali-
zara el correspondiente contrato.

NOTA 1: Los Acuerdos Comerciales seran adjudicados, como minimo a dos (02)
proponentes. En tal sentido, de llegarse a presentarse solo uno (01), el proceso
sera declarado desierto.

NOTA 2: La adjudicacion de los Acuerdos Comerciales se adelantara mediante
acto administrativo motivado; en tal sentido, se prescindira de audiencia publica
de adjudicacion.

15.2.1. ACTUALIZACION DE LOS PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS
DEL ACUERDO COMERCIAL

a) Inclusidon de bienes o servicios dentro del Acuerdo Comercial:

i) La Subred puede incluir un nuevo articulo en el Catalogo cuando: (i)
coincida con el objeto del Acuerdo Comercial; y (i) pueda ser
clasificado en alguno de los Lotes (si aplica).

ii) Una vez se identifique la viabilidad de la inclusion, la Subred debe:
(i) definir las especificaciones técnicas del nuevo bien o servicio; (ii)
definir el Lote al que pertenece el articulo (si aplica); (iii) establecer gl
precio maximo del mercado o su método de calculo, el cual no daréé&
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conocer a los Proveedores; vy (iv) salicitar a los Proveedores cotizar e
valor del articulo.

iii) Los Proveedores deben responder a la solicitud dentro de los diez
(10) dias calendario siguientes, sefalando el precio para el nuevo
articulo.

iv) Si por lo menos el 50% de los Proveedores adjudicados por Lote
estan en capacidad de ofrecer el nuevo bien o servicio por un precio
menor o igual al precio maximo del mercado establecido por la Subred,
asta debe ajustar el Catalogo e incluir el nuevo articulo con el precio
indicado por el Proveedor dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la respuesta de los Proveedores. Para incluir un articulo, la Subred
puede madificar o incluir las especificaciones técnicas necesarias para
su prestacion. El valor de los articulos incluidos serd el precio techo
para cada uno de los Proveedores que los hayan cotizado. Los
Proveedores podran conocer el precio maximo del mercado del articulo
a incluir, una vez publicado el Catalogo modificado.

v) Si menos del 50% de los Proveedores adjudicados por Lote (si
aplica) ofrecen un precio menor o igual al precio maximo del mercado
definido por la Subred, esta puede repetir el procedimiento o desistir de
la inclusion del articulo.

vi) Si de manera posterior a la inclusion de un articulo, un Proveedor
que no haya cotizado o que haya superado el precio maximo del
mercado esta interesado en ofrecerlo, el precio techo del servicio para
dicho Proveedor sera el precio maximo del mercado definido por la
Subred.

b) Actualizacion de los precios dentro del Acuerdo Comercial
i) El Proveedor puede solicitar a la Subred, la modificacién en el

Catalogo del precio de un Servicio o Bien por un cambio en la
regulacién tributaria que incida directamente en el precio de este. Para
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tal efecto, el Proveedor debe enviar la solicitud justificada a la Subred
y esta debera responder dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la solicitud, requiriendo informacion adicional, comunicando el
rechazo de |a solicitud o publicando la actualizacion en el Catalogo. En
ningln caso resulta obligatorio para la subred la aceptacion de la
modificacion de los precios.

NOTA 1: En caso de que en la ejecucidn del contrato en la fase 2 el proveedor
indique un desabastecimiento de cualquier bien contratado, lo cual debera estar
comprobado y justificado, tendra que presentarie a la Subred minimo dos
cotizaciones del bien o servicio a suministrar o adquirir con los mismos
requerimientos técnicos, siempre y cuando existan estos productos en el mercado
con registro sanitario vigente o con las caracteristicas establecidas en las regias del
proceso y sera la Subred quien determine su aprobacidon o alternativas de
adquisicion.

NOTA 2: En el evento en que el proveedor no pueda cumplir con la ejecucion del
contrato por desabastecimiento soportado con la expedicion de la certificacion de
desabastecimiento emitida por el laboratorio fabricante del item o la Entidad que
regule la materia segun la ficha técnica presentada en la oferta y avalada por el
comité evaluador, situaciones de orden publico, insolvencia empresarial, fuerza
mayor o caso fortuito, la Subred verificara dicha situacion y debera formular
procedimiento de cotizacion con los proveedores del mismo LOTE y de esta manera
evaluar, si alguno de ellos se encuentra en la capacidad de cumplir con lo salicitado
en el contrato.

Si alguno de los proveedores esta en la condicion de cumplir con lo solicitado por la
Subred, se debera realizar la cesién del contrato (en caso de resultar dos o mas
proveedores que oferten el mismo valor se escogera a aquel que presentd su oferta
primero en el tiempo) o inclusidn del o los items si se encuentra con contrato vigente.
En caso de que ninguno pueda cumplir, la Subred podra preguntarles a los
proveedores de los demas LOTES si alguno puede cumplir con la ejecucion de esta.
En el evento que algin proveedor indique que puede ejecutar dicho contrato
procedera a hacer la cesion o inclusidn si se cuenta con contrato vigente. 2@2\
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15.3. PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA
COMCESIONES

15.3.1. DEFINICION DE CONCESION

Es un contrato que celebra la Entidad Estatal con el objeto de otorgar a una
persona, llamada concesionario, la prestacidn, operacion, explotacion,
organizacion, gestion total o parcial de un servicio publico o la construccion,
explotacion o conservacion total o parcial de una obra o bien destinados al
servicio 0 uso publico, por cuenta y riesgo del concesionario, y bajo la vigilancia
y control de la entidad estatal concedente, a cambio de una remuneracién que
puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacién o en la participacion que
se le otorgue en la explotacion del bien o en una suma periddica o porcentual v,
en general, cualquiera otra contraprestacion acordada entre las partes.

15.3.2. CARACTERISTICAS Y ELEMENTOS DE UNA CONCESION

a. Bilateral: actuan dos partes, concedente y concesionario

b. Solemne: la concesidn debe constar por escrito, no basta con el simple
acuerdo de voluntades en objeto y precio

Oneroso: no es gratuito, ambas partes pretenden una utilidad, gravan-
dose cada una en beneficio de |a otra

Conmutativo: hay obligaciones y prestaciones equivalentes

Tipico: determinado y reguiado por la ley

De tracto sucesivo: la ejecucién se da en varios momentos

Es obligatoria la constitucion de clausulas excepcionales

o

@mon

15.3.3. FASE DE PLANEACION — NECESIDAD

Las areas y/o dependencias de la Subred, en sede de planeacién deberan radicar
la solicitud de bienes y servicios conforme a las especificaciones indicadas en el
numeral 11 del presente manual; no obstante, dentro de la misma, se debera
tener en cuenta de manera adicional, lo siguiente:
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a. Conforme lo establece el paragrafo segundo del articulo 6 del Estatuto
de Contratacion, la necesidad debera venir acompanada con la apro-
bacion dada por las dos tercaras partes de la Junta Directiva.

b. Se debera realizar por parte de las areas y/o dependencias de la Su-
bred un andlisis técnico que indigue la necesidad de concesionar por
parte de la Entidad y dé cuenta de los beneficios que se esperan, con-
forme a la definicidn, caracteristicas y elementos enunciados en los nu-
merales 15.3.1. y 15.3.2. del presente manual.

c. Realizar un avallo por parte del drea técnica o un profesional especia-
lizado en la materia y contratado para tal fin, con el propdsito de deli-
mitar la contraprestacion y/o remuneracidn, asi como el pago de servi-
cios publicos, de ser el caso.

15.3.4. PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion para adelantar una concesion se realizara a través de la
Modalidad de “Convocatoria Publica”, por lo que se seguira el procedimiento
fijado en el numeral 15.1. del presente Manual de Contratacion.

15.4. COMITE EVALUADOR

El Comité evaluador sera designado por comunicacion oficial y estara integrado por:
1) Un funcionario o contratista de la Direccion Operativa de contratos; 2) Un
funcionario o contratista de la Direccién Financiera; 3) por un funcionario o contratista
Representante de las dreas técnicas donde se genera la necesidad o que por su
especializacion se requiera su participacion.

Las obligaciones y alcance del mismo estaran determinadas por la Entidad Estatal a
través de acto administrativo.

16. INVITACION A COTIZAR

Se presenta cuando en la contratacidn la cuantia no supere el 0.3% del presupuesto
aprobado por el CONFIS DISTRITAL o cuando se haya declarado desierto un
proceso adelantado mediante convocatoria publica. Se exceptian los procesos d@&
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seleccidn de dotacion biomédica cuando la fuente de financiacion sea el Presupuesto
General de la Nacion. Toda invitacion a cotizar debera publicarse por la plataforma
de Contratacion Publica SECOP.

16.1. PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION A COTIZAR

16.1.1. Se publicaran los Estudios previos de la Invitacion a cotizar junto con los
pliegos de condiciones en la plataforma del SECOP.

16.1.2. Se establecera ef plazo de la invitacion, entendido, como el comprendido
entre la apertura y el cierre de la misma vy sera el que se considere necesario
segun la naturaleza, cuantia y el objeto a contratar. El plazo fijado se podra
prorrogar por la Subred antes de su vencimiento. La apertura de la convocatoria
se entiende surtida con el pliego de condiciones.

16.1.3. Una vez efectuada la apertura del proceso de seleccion, dentro de los dos
(2) dias posteriores a |la publicacién de los pliegos de condiciones o el documento
que hagas sus veces, los proponentes podran presentar observaciones a los
pliegos, a los cuales se dara respuesta por parte de la administracion dentro del
término establecido en el mismo. Estos plazos podran ampliarse de acuerdo con
la complejidad de los procesos que se desarrollen.

16.1.4. En caso de que la respuesta a las observaciones madifique los estudios
previos, se expedira y publicara la adenda respectiva. En este caso, no se podran
expedir adendas en un término inferior a un (1) dia antes de la fecha y hora de
cierre de la invitacion.

16.1.5. El dia y hora sefialados para el cierre del proceso de seleccion, se abriran
las propuestas.

16.1.6. Cerrada la Invitacion, el Comité Evaluador definido para el proceso

realizara evaluacion conforme a los requisitos habilitantes y ponderables fijados
en los Estudios Previos.
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16.1.7. El Informe de evaluacion preliminar, se publicara y pondra a disposicion
de los oferentes por el término minimo de un (01) dia para que presenten
observaciones y/o subsanaciones al mismo, en caso de sar necesario

16.1.8. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por
los proponentes, en casa de ser necesario madificara el informe preliminar de
evaluacion, el cual debera ser publicado en los plazos que se establezcan en el
cronograma del proceso de seleccion.

16.1.9. En el caso de establecerse criterios de evaluacion ponderables, |os
mismos seran verificados por parte del Comité Evaluador, solo de los oferentes
habilitados, el cual debera ser publicado con el Informe de Evaluacion Definitivo.

16.1.10. El Informe de evaluacion definitivo, se publicara y pondra a disposicion
de los oferentes por el término de un (01) dia.

16.1.11. Una vez se entregue el informe de evaluacidn definitiva y criterios
ponderables por el Comité Evaluador del proceso, este remitira al Ordenador del
Gasto para su conocimiento, validacion y extensidn de recomendacion o no de
adjudicacion.

16.1.12. La adjudicacion del proceso se realizara a través de acto administrativo
de adjudicacion o en su defecto se debera declarar desierto en caso de que no
cumplan los oferentes o culminada la etapa de cierre no se hubiesen presentado
propuestas.

16.1.13. Los plazos para la adjudicacién y firma del contrato se sefialaran en el
respectivo cronograma del proceso.

16.1.14. Adjudicado el proceso de seleccién la Direccidon de Contratacion
realizara el correspondiente contrato.

16.2. PROCEDIMIENTO INVITACIONES A COTIZAR DERIVADAS D
CONVOCATORIAS PUBLICAS DECLARADAS DESIERTAS ‘
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Declarada desierta una Convocatoria Publica, la Subred podra acudir al proceso de
seleccion de Invitacion a Cotizar; para tal efecto, se seguira el mismo procadimiento
fijado en el numeral 16.1.

NOTA: Se exceptian los procesos de seleccién de dotacién biomédica cuando la
fuente de financiacion sea el Presupuesto General de la Nacidn y de obra publica.

17. CONTRATACION DIRECTA
17.1. CASOS ESPECIALES DE CONTRATACION DIRECTA

Para los casos especiales de Contratacién Directa indicados en el articulo 9.3.1. def
Estatuto de Contratacion, salvo las disposiciones indicadas en el numeral 17.1.7. y
17.1.8., se debera sequir el siguiente procedimiento:

17.1.1. Se publicara mediante la plataforma electrénica SECOP o la via mas
expedita (correo electronico o comunicacion directa), la solicitud de cotizacion
acompanado de los estudios previos, con los requisitos técnicos del bien o
servicio a contratar, en caso de ser necesario.

17.1.2. Se solicitara documentos de acuerdo con los requisitos establecidos en el
estudio previo al proveedor.

17.1.3. Una vez se cuente con la documentacion por parte del proveedor, el
Comite Evaluador definido para el proceso realizara evaluaciéon conforme a los
requisitos fijados en los Estudios Previos.

17.1.4. Se correra trasjado al proveedor para que presente las observaciones y/o
subsanaciones a lugar sobre las evaluaciones preliminares efectuadas.

17.1.5. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por
el proveedor y proferira su informe definitivo.

17.1.6. La adjudicacion del proceso se realizara por regla general de manera
transaccional a través del SECOP. No obstante, de presentar fallas,
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indisponibilidad, o no se cuente con la infraestructura tecnoldgica, la adjudicacion
podra realizarse a través de comunicacion directa.

17.1.7. Adjudicado el proceso de seleccion, la Direccion de Contratacion
gestionara la elaboracion del respectivo contrato.

17.1.7. PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA LA ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES O INMUEBLES

La Subred cuando requiera adelantar procesos de seleccion para la enajenacion de
bienes muebles o inmuebles, se regira por las disposiciones contenidas en el Decreto
Unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional. En tal sentido,
el procedimiento, los plazos y los términos se regiran por tales disposiciones.

17.2. ORDENES DE COMPRA

Es un mecanismo de contratacion expedita e inmediata, la cual se rige por los
siguientes parametros:

Se utilizara este mecanismo de manera directa en las siguientes circunstancias y
cuando las mismas, no superen los setenta (70) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes:

Para los procesos de seleccion adelantados bajo la modalidad Contratacion Directa
— Orden de Compra, se debera seguir el siguiente procedimiento:

17.2.1. Elaborado el Estudio de Mercado conforme al numeral 12.2. del presente
Manual, se solicitara documentos (por correo electrénico o mensaje de SECOP)
de acuerdo con los requisitos establecidos en el estudio previo al proveedor que
haya ostentado el menor valor.

17.2.2. Una vez se cuente con la documentacion por parte del proveedor, el
Comité Evaluador definido para el proceso realizara la evaluacion conforme a lo
requisitos fijados en los Estudios Previos.
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17.2.3. Se correra traslado al proveedor por el término establecido en la solicitud,
para que presente las observaciones y/o subsanaciones a lugar sobre las
evaluaciones preliminares efectuadas.

Este término podra ser prorrogado por solicitud expresa del proveador hasta por
el doble del plazo inicialmente establecido, siempre y cuando la solicitud la haya
requerido dentro del tiempo inicialmente previsto para tal fin.

17.2.4. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por
el proveedor y proferira su informe definitivo.

17.2.5. La adjudicacion del proceso se realizara por regla general de manera
transaccional a través del SECOP. No obstante, de presentar fallas o
indisponibilidad o no se cuente con la infraestructura tecnoldgica, la adjudicacion
podra realizarse a través de comunicacion directa.

17.2.6. Adjudicado el proceso de seleccién, la Direccidon de Contratacion
gestionara la elaboracion del respectivo contrato.

NOTA 1. En caso que existiendo varias cotizaciones el oferente no acepte la
adjudicacion o no procede a la suscripcidon de la orden de compra o contrato, se
podra elegir al siguiente, que en su orden haya tenido el menor valor, de acuerdo
con el Estudios de Mercado.

NOTA 2: Para los procesos de seleccidn bajo la modalidad de Contratacion Directa
— Orden de Compra, la cotizacion allegada por el proveedor hara las veces de oferta
econdmica.

17.3. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION

Para la generacion de este tipo de contratos, se debera seguir el siguiente
procedimiento:
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17.3.1. Se elaborara el formato de requerimiento prestacién de servicios y los
estudios previos en los cuales se indicara por parte del responsable del proceso
o del area respectiva, los componentes cualitativos y cuantitativos del perfil
requerido segun aplique.

17.3.2. La Direccién de Contratacion adelantaréa el proceso de seleccion de
acuerdo con los requisitos generales y especificos del perfil u objeto a contratar
y a las especificaciones del requerimiento, conforme a los mecanismos
establecidos en el procedimiento institucional.

17.3.3. Se elaborara el contrato de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion por parte de la Direccidn de Contratacion, el cual se celebrara
de forma electronica a través de la plataforma de SECOP, salvo en casos
excepcionales en los cuales la plataforma no esté disponible y/o alguna otra
situacion de fuerza mayor.

17.3.4. Se comunicara via correo electronico y/o comunicacion telefénica a la persona
seleccionada sobre la publicacion del contrato en la plataforma para su revision y acep-
tacion conforme a las instrucciones informadas.

17.3.5. Se realizara el perfeccionamiento v legalizacion del contrato por parte del orde-
nador del gasto con la aceptacion del contrato y definicién de fecha de inicio, y por la
Direccion Financiera con la expedicion del registro presupuestal en el sistema de infor-
macion institucional para tal fin.

17.3.6. Una vez celebrado el contrato, la Direccion de Contratacion, en el caso de
contratistas nuevos, les indicara el sitio y persona designada como supervisor de su
contrato para que se presente y de inicio a la ejecucién conforme a las condiciones del
mismo; para el caso colaboradores que ya hayan celebrado otros contratos con la
entidad, quien presenta la necesidad y/o supervisor del contrato daran las indicaciones
pertinentes al contratista frente al inicio de la ejecucion del contrato.

17.3.7. La Direccidn de Contratacién informara por correo electronico la designacion de

la supervision anexa las condiciones contractuales debidamente publicadas en
plataforma.
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17.4 OTROS MECANISMOS DE SELECCION

17.4.1. PROCESOS DE NEGOCIACION COMNJUNTA

Con el fin de imprimir celeridad a los procesos de contratacion de la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E. cuando se trate de la compra o suministro de bienes
0 servicios necesarios para el cumplimento de la misién, se podran adquirir estos
pienes o servicios directamente a los proveedores saleccionados dentro del proceso
de negociacion conjunta en los cuales haya participado y que se haya adelantado en
asociacion con otras Subredes Integradas de Servicios de Salud u otras entidades,
siempre que los precios ofrecidos y/o la calidad de los insumos sean favorables para
la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.

Dichas ascciaciones deben estar precedidas de estudios técnicos que las justifiquen.
El procedimiento se llevara a cabo de la siguiente forma de manera coordinada con
las Subredes Integradas de Servicios de Salud participantes:

17.4.1.1. Definicidn de los procesos de contratacion que serén realizados a través
de negaciacion conjunta por parte de los gerentes de las Subredes participantes,
a traves de acta o acuerdo de voluntades suscritos por las mismas.

17.4.1.2. En dicho documento se definird la Subred que sera la encargada de
coordinar vy liderar cada uno de los procesos de seleccion establecidos para
realizar compra conjunta.

17.4.1.3. Se desarrollaran mesas de trabajo técnicas de acuerdo al objeto a
contratar para planificacion de las necesidades, con la coordinacién de la Subred
que haya sido designada como lider del proceso v la participacion activa de las
subredes intervinientes, a efectos de hacer unificacion de las especificaciones
técnicas.

17.4.1.4. Elaboracion de estudios de mercado y elaboracion de estudios de
necesidad por parte de los técnicos de la Subred que haya sido designada como
lider.
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17.4.1.5. Elaboracion de los pliegos de condiciones, con base en los estudios
previos elaborados por la Subred que haya sido designada como lider del
proceso.

17.4.1.6. Envio de los estudios previos, estudios de mercado y pliegos de
condiciones a las restantes Subredes para su verificacion, analisis vy
observaciones respectivas.

17.4.1.7. Realizacidon de Mesa Interinstitucional de las Subredes participantes, el
cual estara integrado por: un delegado del gerente de cada Subred, ei director de
contratacién, el director financiero y los referentes técnicos designados por cada
Subred, para la presentacion, discusion y aprobacion de los estudios de
necesidad y pliegos de condiciones.

17.4.1.8. Los estudios de necesidad y pliegos de condiciones aprobados por
parte de la Mesa Interinstitucional seran presentados al Comité Asesor de
Contratacidn de cada una de la Subredes intervinientes, previa publicacion del
proceso de seleccidn.

17.4.1.9. Expedicién de las respectivas disponibilidades presupuestales por parte
de cada una de las Subredes vy envio a la Subred encargada de liderar el proceso.

17.4.1.10. Publicacién del aviso de convocatoria en la pagina WEB de manera
previa a la apertura del proceso, con un término minimo de un dia (01) dia de
antelacion, en el cual se expresara como minimo:

Objeto a contratar

. Fecha de la apertura del proceso

Personas que se pueden presentar

. Forma de consultar los pliegos de condiciones
Valor del presupuesto oficial

poooo
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17.4.1.11. Publicacidn en el SECOP de los estudios previos, pliegos de condiciones, y
resolucion de apertura del proceso de seleccidn, esta Ultima sera elaborada v firmada por
las Subrades participantes.

17.4.1.12. El plazo de la convocatoria, entendido como el comprendido entre la apertura
y el cierre de la convocatoria sera el que se considere necesario segun la naturaleza,
cuantia y el objeto a contratar. El plazo fijado se podra prorrogar antes de su vencimiento.

17.4.1.13. Una vez efectuada la apertura del proceso de seleccion, dentro de los dos (2)
dias posteriores a la publicacion de los pliegos de condiciones en el SECOP, los propo-
nentes podran presentar observaciones a los pliegos, a los cuales se dara respuesta por
parte de las Subredes dentro de los términos establecidos en los pliegos. Estos plazos
podran ampliarse de acuerdo con la complejidad de los procesos que se desarrollen. Las
observaciones seran recepcionadas por la Subred designada para liderar el proceso,
quien se encargara de coordinar la elaboracion de las respuestas con los miembros de la
mesa interinstitucional.

17.4.1.14. En caso de que la respuesta a las observaciones madifique los pliegos de con-
diciones, se expedira y publicara la adenda respectiva en el SECOP. En este caso, no se
podran expedir adendas en un término inferior a un (1) dia habil antes de la fecha y hora
de cierre de la convocatoria. La Adenda sera proyectada por la Subred que sea designada
como lider del proceso de contratacidn, suscrita por los gerentes de las subredes partici-
pantes.

17.4.1.15. El dia y hora senalados para el cierre del proceso de seleccion, se abriran las
propuestas.

17.4.1.16. Cerrada la convocatoria, las Subredes participantes definiran los miembros del
Comité Evaluador a través de una comunicacion escrita. Dicho comité debera tener re-
prasentacion de cada una de las Subredes intervinientes.

Este Comité sera citado de manera presencial o virtual ante la Subred que lidera el pro-
ceso de contratacion con el fin de adelantar la evaluacidn conjunta de las propuestas de
conformidad con los pliegos de condiciones. El plazo de evaluacion sera el estipulado en
los pliegos de condiciones y podra prorrogarse de ser necesario.
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17.4.1.17. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por los
proponentes, en caso de ser necesario madificara el informe preliminar de evaluacion, el
cual debera ser publicado en los plazos que se establezcan en los pliegos de condiciones.

17.4.1.18. El Comité Evaluador del proceso expondrd v sustentara el informe de evalua-
cién definitiva y criterios ponderables a los miembros del Comité Asesor de Contratacion
de las Subredes intervinientes, para su conocimiento, validacion y emision de la recomen-
dacion a la que haya lugar.

17.4.1.19. El Informe de evaluacion se publicara y pondra a disposicion de los oferentes
por el término de un (1) dia.

17.4.1.20. Una vez en firme la evaluacién, los miembros del Comité Asesor de
Contratacion de cada una de la Subredes intervinientes emitiran, a los gerentes,
su recomendacion con respecto a la adjudicacion del proceso de seleccion, de
acuerdo con la calificacion obtenida y con los criterios de adjudicacion senalados
en los pliegos de condiciones.

17.4.1.21. Los plazos para la adjudicacidn y firma del contrato se sefialaran en los
respectivos pliegos de condiciones.

17.4.1.22. Hecha la adjudicacion, se enviaran a las demds Subredes intervinientes
copia de los documentos precontractuales, en medio magnético, para que se
elabore y legalice el respectivo contrato.

17.4.2. PROCESOS DE SELECCION A TRAVES DE LA ENTIDAD DE GESTION
ADMINISTRATIVAY TECNICA — EGAT

A través de la Entidad de Gestion Administrativa y Técnica, se podran adelantar procesos
logisticos y administrativos que se determinen, para facilitar la ejecucion de procesos de
contratacion y de compra publica bajo los criterics orientadores de eficiencia, eficacia,
promocion de la competencia, publicidad, transparencia y economia de escala para operar
como Red integrada de Servicios de Salud del Distrito Capital.

Para todos los efectos, la EGAT, adelantara los procesos precontractuales sobre las
necesidades entregadas por la Subred, conforme a las modalidades establecidas en
Manual de Contratacion de la EGAT.
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Las recomendaciones entregadas por la EGAT, seran objeto de estudio por parte del
Comité Asesor de Contratacion, previa recomendacion de adjudicacion ai ordenador
del gasto.

17.4.3. SUBASTA INVERSA

l.a Subred, cuando requiera adelantar procasos de seleccidn a través de subasta
inversa, se regira por las disposiciones contenidas en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica. En tal sentido, el procedimiento, los
plazos vy los términos de la subasta inversa se regiran por tales disposiciones.

17.4.4, BOLSAS DE PRODUCTOS

Una vez se estandarice, tipifique, elabore y actualice un listado de los bienes vy
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion susceptibles
de adquisicion por cuenta de entidades estatales, la Subred Integrada de Servicios
de Salud Sur E.S.E, pedra adquirir, los bienes o servicios a través de la bolsa de
productos.

En los casos de bolsas de productos cuyo objeto de contratacion sea bienes o
servicios de caracteristicas técnicas uniformes, y de comdn utilizacion,
independientemente de la cuantia, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E., podra hacer uso de este mecanismo de contratacion, de conformidad con lo
establecido en los pliegos de condiciones, para lo cual surtird el siguiente
procedimiento:

17.4.4.1. Se elabora estudio de necesidad y conveniencia por parte del drea que
requiere el bien o servicio.

17.4.4.2. Con base en lo anterior, se elabora documentos de solicitud a la Bolsa
de Valores de Colombia con el fin de coordinar el proceso conforme a los tramites
establecidos por dicha Entidad.
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“Por medio de la cual se deroga la Resolucion 702 de 2022 y se adopta el Manual de
Coniratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur £.5.E”

17.4.5. PROCESO DE CONTRATACION POR MECANISMOS ELECTRONI-
CO3

Los procesos de contratacion por mecanismos electronicos son los adelantados en
la plataforma transaccion del Sistemna Electrénico de Contratacion Publica ~ SECOP.

Los contratos suscritos por medios electrdnicos (incluidos los adelantados en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano) tienen plena validez de acuerdo a las normas
vigentes. Las reproducciones efectuadas a partir de los respectivos archivos
electrénicos se reputardn auténticas para todos los efectos legales.

Para el caso particular, la plataforma a utilizar sera la autorizada por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, y se aplicaran las
disposiciones que sobre la materia establezca el ordenamiento legal vigente.

17.5. MODALIDAD DE CONTRATACION ESPECIAL DE OBRA PUBLICA

Cuando La Subred requiera adelantar procesos de seleccion de obra pubiica, este
se regira por las disposiciones contenidas en el Estatuto General de Contratacion de
la Administracion Publica. En tal sentido, el procedimiento, los plazos y los términos
se regiran por tales disposiciones.

17.6. CONVENIOS

En los convenios que suscriba la Subred, diferentes a los indicados en los casos
especiales de Contratacion Directa, la minuta y documentacién requerida debera ser
revisada y avalada por parte de la Direccién de Contratacion y la Oficina Juridica,
previa suscripcion def ordenador del gasto.

NOTA 1: Se entenderan como contratos derivados aquellos que se suscriban para
suplir una necesidad originada en las obligaciones adquiridas por la Subred por la
suscripcién de un convenio.

Los contratos derivados de convenios, cualquiera que sea su tipologia, no podran
celebrarse o prorrogarse mas alla de la fecha de terminacion de los convenios en |

que tuvieron origen. %

[oumt 2]
Cama 20 M- 475 )
%

Larerutiniis 78 0005 !
www o o) ﬂm p.:—ur mml i Servicion de Suxixd ¢ 4

St Tem IR W weEss o]
NZ s Pepurrwsoliy
ﬂ-\J\ Seg Ml
i et Ve oy

Pégina 59 de 72




b3
1*
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

BOGOT. DE SALUD SURE.S.E
RESOLUCION N° 1183

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
- (Bogota D.C. 14 de noviembre del 2024)

‘Por medio de la cual se deroga la Resolucion 702 de 2022 y se adopta el Manual de
Coniratacion de la Subred Integrada de Servicics de Salud Sur £E.S.E”

MOTA 2: En los convenios en los que se comprometan recursos de la Subred, la
Direccion de Contratacion sera la responsable de solicitar el Certificado de Regisiro
Presupuestal (CRP)

En los casos en los que la suscripcion del acuerdo de voluntades no se realice a
través de la Plataforma Transaccional — SECOP, el area y/o dependencia
interviniente debera enviar, mediante correo electronico, copia del convenio suscrito
acompanado de |os anexos y el Ceriificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
emitido por la Direccidn Financiera de la Subred.

17.7. ADJUDICACION

La adjudicacion es irrevocable, salvo las excepciones previstas en la ley, la cual
obliga a la Subred y al adjudicatario. Si el adjudicatario no suscribe el contrato
correspondiente dentro del término que se haya sefialado, en calidad de sancidn,
quedara a favor de la Subred el valor de la garantia de seriedad de la oferta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de la garantia. En este evento, la Subred podra
optar por adjudicar ef contrato al proponente ubicado en el segundo lugar, siempre y
cuando cumpla los criterios de habilitacion.

NOTA: La diferencia de saldo entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) y el Certificado de Registro Presupuestal (CRP) debera ser liberado por la
Direccion Financiera al momento de la expedicion del correspondiente registro
presupuestal RP sin que deba mediar solicitud adicional a la estipulacion contractual.

Dicha liberacion no aplicara para saldos correspondientes a items de procesos que
hayan sido declarados desiertos.
TITULO 1l
ETAPA CONTRACTUAL
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CAPITULO | )
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

18. PERFECCIONAMIENTO

Una vez adjudicado el proceso de seleccion, se procederd a su perfeccionamiento, a traves
de la suscripcion del contrato, para lo cual se seguira el siguiente procedimiento:

18.1. La Direccion de Contratacién elaborara l|a correspondiente minuta
contractual, conforme a los términos fijados en los pliegos de condiciones o
documento que haga sus mismas veces.

18.2. Elaborada la minuta contractual, ésta se remitira a traves del SECOP o por
el medio fisico destinado para tal fin, al proveedor seleccionado para que concurra
a su suscripcion, dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o
documento que haga sus mismas veces.

18.3. El contrato se entiende perfeccionado cuando esté firmado por las partes
intervinientes, ya sea a través de la firma fisica o electronica.

18.4. Perfeccionado el contrato, se notificara al supervisor del mismo.

18.5. Para las modalidades de contratacion por medios electronicos (Tienda
Virtual del Estado Colombiano), la orden de compra o documento equivaiente hara
las veces de contrato.

19. EJECUCION

Suscrito el contrato por las partes intervinientes, el contrato requiere para su
ejecucion la aprobacidn de las garantias, la existencia del registro presupuestal y la
suscripcion del acta de inicio si a ello hubiere lugar, para lo cual se debera seguir
siguiente procedimiento para su ejecucion: %
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19.1. Si el contrato requiere la constitucion de garantias por parte de!l proveedor
seleccionado, estas mismas deberan ser revisadas y aprobadas por la Direccion
de Contratacion, dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o
documento que haga sus mismas veces.

19.2. De manera paralela, se solicitara la expedicion del Registro Presupuestal a
la Direccion Financiera.

19.3. Una vez se cuente con la aprobacidon de las pdlizas vy el registro
presupuestal, la supervision realizara la correspondiente acta de inicio, en caso
de que asi se haya requerido en los pliegos de condiciones o documento que haga
SUs mismas veces.

NOTA: Para el caso de los contratos de prestacion de servicios profesionaies vy de apoyo a
la gestion, se prescindira de la constitucion obligatoria de garantias y la suscripcion del acta
de inicio; no obstante, sera potestad del ordenador del gasto solicitar la constitucion de las
garantias en casos especificos.

20. REMISION DE DOCUMENTOS AL SUPERVISOR Y A LAS DEPENDENCIAS INVO-
LUCRADAS

Una vez perfeccionado el contrato, la Direccion de Contratacion notificara al
supervisor designado, conforme sus competencias, indicandole los deberes vy
responsabilidades que reviste dicha designacion.

CAP{TULO I
REFORMAS A LAS CLAUSULAS DEL CONTRATO

21. MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS
Consiste en el cambio de condiciones estipuladas inicialmente en el contrato. Solamente
podran ser modificadas las clausulas que no alteren la esencia, naturaleza vy objeto del con-

trato v se realizaran por escrito.

21.1. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION
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Para proceder a la modificacion del contrato se requieren los siguientes documentos:

21.1.1. Manifestacidn por escrito del supervisor y/o interventor en la que conste
su concepto sobre la modificacidn solicitada, anexando los soportes respectivos.
Estos documentos deberan ser radicados en la Direccidon de Contratacion.

21.1.2. Si la solicitud de modificacidn proviene del contratista, debera mediar
peticion de su parte, elevada por escrito, en la que consten las razones que
justifican la modificacion.

21.1.3. Informe de ejecucidn del contrato donde se registre la informacion sobre
el seguimiento técnico v financiero llevado a cabo por la supervision, y en donde
se indiquen los saldos restantes del valor del mismo.

22. ADICION

Consiste en agregar una suma adicional de dinero al contrato, con la finalidad de
garantizar la existencia de recursos para cumplir con el objeto requerido.

22.1. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA ADICION

22.1.1. Manifestacién escrita del supervisor o interventor del contrato en donde
justifica la adicion, la cual debera ser radicada en la Direccion de Contratacion.

21.1.2. Si la solicitud de adicién proviene del contratista, debera mediar peticion
de su parte, elevada por escrito al respecto, en la que consten las razones que
justifican la modificacion, con el visto bueno de la supervision del contrato.

22.1.3. Certificado de Disponibilidad presupuestal que respalde la adicion de
recursos.

22.1.4. Informe de ejecucion del contrato donde se registre la informacion sobre
el seguimiento técnico v financiero llevado a cabo por la supervision, y en don
se indiquen los saldos restantes del valor del mismo.
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MOTA 1: Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
podran adicionarse cuantas vecas sea necesario, siempre v cuando el objeto del contrato
no sea modificado y no se supere el mes de enero de la siguiente vigencia fiscal del inicio
del contrato.

NOTA 2: Los contratos que celebre la Subred se podran adicionar hasta siete (07)
veces del valor inicial, siempre v cuando exista una justificacién que soporte la
adicion vy las condiciones del mismo lo permitan. Solo se podra variar el precio de los
bienes o servicios contratados en aquellos casos en que se generen diferencias por
el cambio de normatividad debidamente soportado.

NOTA 3: Se requerira autorizacion de la Junta Directiva para aquellos contratos que,
aungue no necesitaron autorizacion para el contrato inicial, la sumatoria del valor
inicial y sus adiciones supere el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS
DISTRITAL para la Subred.

23. PRORROGA

Consiste en la ampliacion en el tiempo acordado para la ejecucidn del contrato.
23.1. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA PRORROGA

23.1.1. Manifestacion escrita del supervisor o interventor del contrato en donde
justifica la prérroga, la cual debera ser radicada en la Direccion de Contratacion
minimo con quince (15) dias de antelacion a la fecha de terminacion del contrato.

23.1.2. Si la solicitud de prorroga proviene del contratista, deberd mediar peticion
de su parte, elevada por escrito al respecto, en la que consten las razones que
justifican la misma.

23.1.3. Informe de ejecucién del contrato donde se registre la informacién sobre
el seguimiento técnico vy financiero llevado a cabo por la supervision, v en donde
se indiquen los saldos restantes del valor del mismo.
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MOTA: En todo caso, para la suscripcidn de la prérroga de contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion se debera contar con el respectivo
respaldo presupuestal para la ejecucion.

24, REDUCCION

Consiste en reducir una suma de dinero al contrato, con la finalidad de liberar parte
del presupuesto asignado al mismo, que se estima no se ejecutara.

24.1. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA REDUCCION

24.1.1. Manifestacion escrita del supervisor o interventor del contrato en donde
justifica la reduccidn, la cual debera ser radicada en la Direccion de Contratacion.

24.1.2. Informe de ejecucion del conirato donde se registre la informacion sobre
el seguimiento técnico y financiero llevado a cabo por la supervision, y en donde
se indiquen los saldos restantes del valor del mismo.

24.1.3. Aceptacion del contratista, la cual debera constar por escrito.
25. SUSPENSION

Cuando se presente alguna circunstancia que impida seguir con la ejecucion
temporal del objeto contratado, las partes de mutuo acuerdo podran suspender su
gjecucion. La suspensidn del contrato se hara constar por |las partes en un acta,
con indicacién de los motivos que llevaron a la misma y en ella se dejara
constancia de la fecha de reanudacion del contrato. En ninglin caso la suspensidn
del contrato podra ser indefinida.

NOTA 1: Una vez formalizada el acta de suspension del contrato, el contratista
debera informar a la aseguradora garante del contrato de tal situacion, con el fi
de que se realicen los ajustes necesarios a las garantias. U\
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MOTA 2: En el evento en que sea necssario ampliar el plazo de la suspension, el supervisar
del contratc debera remitir a la Direccion de Contratacion un informe en el que sedaie la
justificacion y la nueva fecha de reinicio del contrato, caso en el cual se proyectara el acta
correspondiente,

26. CESION

Los contratos no podran cederse sino con expresa autorizacion de la Subred. La
Cesiodn se ajustara al siguiente procedimiento:

26.1. El contratista presentara la solicitud en la que exprese las razones por las
cuales considera que se debe efectuar la cesidn junto con el contrato de cesidn.

26.2. El supervisor y/o interventor del contrato presentara informe detallado de la
gjecucion del contrato en el cual expresara, ademas, su concepto técnico en
relacion con la viabilidad de la cesidn y verificara que el cesionario cumpla con los
mismos requisitos técnicos que el contratista cedente.

26.3. La Direccidn de Contratacion, la Direccidon Financiera y la supervision
analizaran el caso de cesion y verificaran que el cesionario cumpla con los
requisitos juridicos vy financieros exigidos al contratista cedente, asi como la
conveniencia de la cesion.

26.4. Una vez realizada dicha verificacidn, se dara tramite de la solicitud previa
recomendacion suscrita por el comité evaluador y dirigida al ordenador del gasto.

26.5. Si es aprobada la cesion, se procedera a suscribir la respectiva acta de
aceptacion de cesion del contrato.

26.6. El cesionario del contrato tramitara las garantias que amparen sus
obligaciones cedidas en los mismos términos en los que fueron establecidas en el
contrato inicial.

26.7. El cesionario pagara los impuestos que correspondan por la ejecucion del
contrato cedido.

-
Cormma 18 3 Y- P i B ==
Cormutey /35 0502 MR S417vcars o St i o :
AT s ﬂ i ety i Serviciog, de Salud |
Cig Pema LOATY "y'- e e ettt
; Sur E.5.L | oot e | RATR
O BOGOTA OC,

Cormat e Labud ey
ot e JeErd e

iR oapn s e

Pdqgina 66 de 72



e
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

B@ﬁ@‘ﬂ\ DE SALUD SURE.S.E
RESOLUCION N° 1183

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
(Bogota D.C. 14 de noviembre dei 2024)

“Por medio de la cual se deroga la Resolucion 702 de 2022 y se adopta el Manual de
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.£”

26.8. Legalizada la cesion del contrato, se efectuaran publicaran en el SECOP los
anexos que hacen parte integral de la misma.

26.9. La Direccidn de Contratacion notificara a 1a Direccidn Financiera la novedad
de cesidn, para que se incluya el nuevo contratista en el sistema de informacion
contable y presupuestal.

26.10. La Direccion de Contratacion notificara al supervisor y/o interventor del
contrato de la suscripcion de la aceptacion de la cesion.

, CAPITULOD Il
CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y ACTUACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

27. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

La Subred podrd, discrecionalmente, utilizar las clausulas excepcionales previstas
en la Ley 80 de 1993 y demas normas que la maodifiquen, complementen o
sustituyan. Para el caso de la caducidad, esta se tramitara conforme a lo establecido
en el articulo 86 de laley 1474 de 2011, y sera tramitado por la Gerencia de la entidad
o la Direccion que esta delegue.

28. CLAUSULA PENAL

Es la estipulacion en virtud de la cual, las partes del contrato de manera anticipada
pactan el valor de la indemnizacién correspondiente, al incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista.

28.1. PROCEDIMIENTO FRENTE A POSIBLE INCUMPLIMIENTO

1. Cuando el supervisor y/o interventor advierta hechos constitutivos de posible incum-
plimiento, elaborara un informe detallado de los mismos y lo presentara a la Direccidn
de Contratacion. El informe deberd contener como minimo: a) obligaciones incumpli-
das; b) porcentajes de atraso; ¢) posibles afectaciones de la ejecucion; d) trazabili
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de los requerimientos realizados previamente v &) los demas hechos e informacion
que se estimen necesarios para determinar el grado de incumplimiento.

2. La Direccidon de Contratacion remitird al contratista el informe del Supervisor, indican-
dole que tendra un plazo no mayor a cinco (5) dias para abtener su respuesta vy las
pruebas que pretenda hacer valer.

3. Recibida la respuesta por parte del Contratista, la Direccion de Contratacidn dara
traslado de ésta al Supervisor del contrato para que, dentro de los cinco (5) dias
siguientes, evalle la respuesta vy establezca si ratifica los hechos constitutivos de
posible incumplimiento o declina del mismo.

4. Si el Supervisor ratifica los hechos constitutivos de posibie incumplimienta, debera
remitir informe por escrito de ello a la Direccion Juridica o a la direccion que delegue
el ordenador del gasto, para que ésta a su vez inicie e proceso de reclamacion ante
la aseguradara. En caso de no prosperar el procaso de reclamacian la Direccién Ju-
ridica iniciara el proceso juridico ante el juez competente.

5. Con la ratificacion de los hechos constitutivos de posible incumplimiento por parte del
Supervisor, la Direccidn juridica informara a la aseguradora que emitié las garantias
del contrato, para activar los amparos, segin corresponda.

) TITULO IV
TERMINACION Y LIQUIDACION DE L.OS CONTRATOS

CAPITULO |
TERMINACION

29. CAUSAS NORMALES DE TERMINACION

Los contratos que celebre la Subred se terminaran, normalmente, por las causas
previstas dentro de los mismos.

30. CAUSAS ANORMALES DE TERMINACION
30.1. TERMINACION ANTICIPADA
Consiste en la manifestacion de las partes de dar por terminado el contrato antes del

vencimiento del plazo establecido en el mismo o bajo las causales establecidas
contractualmente por las partes.
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Para efectos de terminar anticipadamente el contrato se sequird el siguiente procedimiento:

30.1.1. Se debera realizar solicitud de terminacion del contrato por parte del
contratista con visto bueno del supervisor en la cual se sustenten las razones que
hacen necesaria la aplicacién de esta figura.

30.1.2. Enlos contratos de obra, bienes y servicios, a discrecidn dei supervisor, 1a
solicitud de terminacion del contrato podra ser presentada al Comité Asesor de
Contratacion. Si el Comité recomienda la terminacion anticipada, se remitira la
documentacion a la Direccion de Contratacion para la elaboracion de la respectiva
acta de terminacion.

30.1.3. Proyectada el acta de terminacidn anticipada del contrato, ésta debera ser
suscrita por las partes, y en ella se ordenara a la Direccion Financiera la liberacion
del presupuesto registrado que no haya sido ejecutado, de ser el caso.

30.1.4. Para el caso de contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, la terminacion anticipada se tramitara con la solicitud que
presente el contratista con visto bueno del supervisor.

CAPiTULO Il
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

31. LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO Y UNILATERAL

La liquidacion puede efectuarse por mutuo acuerdo de manera bilateral, caso en el
cual el contratista podra efectuar observaciones o salvedades que no pudieron
conciliar las partes. La liquidacion unilateral procedera solamente respecto de los
aspectos que no se lograron conciliar.

En el caso en que el contratista no se presente a la liquidacion, previo requerimiento,
dentro del término previsto, o en el evento en que las partes no logren conciliar el
contenido de la liquidacion, la Subred efectuara liquidacion unilateral del contratg%\
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MOTA.: Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo ala gestidn
no seran objeto de liquidacién, salvo aquellos contratos que una vez terminados
cuenten con saldos a favor del contratista o la entidad.

32. TERMINOS Y PROCEDIMIENTO DE LA LIQUIDACION
32.1. TERMINOS PARA LIQUIDAR

La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado
en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las
partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de
los cuatro (4) meses siguientes a la expiracidn del término previsto para la ejecucion
del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a
la fecha del acuerdo que asi disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacidn previa
notificacion o convocatoria que le haga la Subred, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) mesas siguientes.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado 1a liquidacion, |a
misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los (02) dos afios siguientes
al vencimiento de!l termino a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo
0 unilateralmente.

32.2. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION

Se debera seguir el siguiente procedimiento:

32.2.1. El supervisor ylo interventor del contrato remitird informe final de
supervision con sus respectivos soportes a la Direccion de Contratacién, en un
plazo de dos (02) meses después del vencimiento del término del contrato. En
dicho informe debera incluir el balance econdmico del contrato con el visto bueno
“de la Direccién Financiera.
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32.2.2. La Direccion de Contratacion elaborara la correspondiente acta de
liquidacidn conforme a la documentacion radicada por parte del supervisor y/o
interventor del contrato y dentro del término previsto para eflo.

32.2.3. Elaborada el acta de liquidacion, esta debera ser firmada por el supervisor
del contrato; en caso de no comparecer, se procedera a natificar el hecho a la
Oficina de Control Interno Disciplinario para lo de su competencia.

32.2.4. Si transcurridos dos (02) meses, el contratista no comparece, se procedera
a efectuar liquidacion unilateral a través de acto administrativo motivado, el cual
debera notificarse conforme a lo dispuesto en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y Contencioso Administrativo.

32.2.5. En firme el acta de liquidacion del contrato, esta debera publicarse en la
plataforma SECOP.

TITULO V
DISPOSICIONES FINALES

33. ADMIMISTRACION Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUA-

LES

Los documentos precontractuales, contractuales y post-contractuales se archivaran
de acuerdo a la normatividad de gestién documental definida por la Subred.
Corresponde a la Direccion de Contratacidn, dar respuesta a las inquietudes que
sobre la aplicacion y disposiciones del Estatuto v del presente Manual, surjan para
todos los que intervienen dentro del proceso de contratacion de la Subred.

34, DEL CONTRATO ELECTRONICO

Cuando se realicen los procesos de contratacion a través del SECOP estos se
llevaran a cabo conforme a los parametros establecidos en la plataforma, sin
desconocer los procedimientos establecidos en el Estatuto y Manual de Contratac
de la Subred, asi como las cuantias y limite para contratar.

2

Corra 0N - e ﬂ‘ :
Coramsaicn 7130500 ’ - Sa %
e N oy
Sy ot o W seese T

Corurme i L Nt
L i Dot M
JEm - Heptl ey Ve

Péagina 71 de 72



!‘*
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

B@GGT)’\ DE SALUD SUR E.S.E
RESOLUCION N° 1183

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

(Bogota D.C. 14 de noviembre del 2024)

‘Por medio de la cual se derocga la Resolucion 702 de 2022 y se adopta el Manual de
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur £E.S.E”

35. GUIAS COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

La Subred debera tomar como referencia y cuando lo considere necesario en sus
procesos de contratacidn, las Guias de Colombia Eficiente, emitidas para Entidades
con Régimen Especial de Contratacion.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Declaramos que nemos revisado si prasents decumento v lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, vy

por lo tanto, lo presantamas oara firma.

Cargo Funcicnario / Coniratista Nombre Cargo Firma”
: . Isidro Alberto Gaonzales ‘ N )
evisado y aprobado por: Rodriguez Subgersante Corporative

Revisado y aprobado por:

Reyes Muriilo higuera

Subgerente de Prestacién de
Servicios de Salud

'3
N
3

Revisado v aprobado por:

Jefe de Cficina Juridica

Revisado y aprobado por:

Jefe de Oficina Asesora de
Desarrolle Institucionzal

Revisado y aprobado por: Jorge Hernando Cabrera Rejas | Director Financiera S/ /7 ) -
Ravisado v aprobado por: Miguei Rodriguez Bailen Director Adminisirativa o - N
aberado, revisado vy aprobado | Francisco tonio  Garzd ; - i
EI“_ 7 &g . - An rzen Director de Contratacién =
per: Hincapié
i
:
Lo M0N0 - S & i
Commrmior 748 6203 s 1
e I T o FaY
g P 0R2L f Frm——— P
E T

e
it Jart D Mrture
P R e e

Pdgina 72 de 72




