DE BOG AD.C.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S. E

INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O

REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2

NOMBRE DEL
INFORME:

Seguimiento a Cumplimiento de Circular de Caja Menor.

1. PERIODO DE EJECUCION

Segundo Semestre 2025.

OBJETIVO: Verificar el cumplimiento de controles y disposiciones en materia administrativa
y financiera referentes al manejo de los recursos administrados en la Caja Menor de la
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., durante el cierre de la vigencia 2024 y
el primer semestre de 2025.

ALCANCE:

DESDE: La revisiéon del Procedimiento Caja Menor GA-COR-PR-01 V5, relacionado con los
mecanismos para la constitucion, manejo, control y liquidacién de la Caja Menor de la
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.

HASTA: La verificacion del cumplimiento de los lineamientos definidos en el Procedimiento
Caja Menor GA-COR-PR-01 V5, por parte de los responsables de la Caja Menor, que
incluye la verificacion de la legalizacion definitiva para el cierre de caja menor de la vigencia
2024 (Llevada a cabo durante el mes de diciembre de 2024), asi como la constitucion y
ejecucion del fondo de caja menor correspondiente a la vigencia 2025 (Con corte a el 30 de
junio de 2025).

4. EQUIPO AUDITOR

Dionel Prada Esquinas - Profesional Universitario Oficina Control Interno.
Astrid Marcela Méndez Chaparro - Jefe de Oficina de Control Interno.

5. METODOLOGIA

El seguimiento comprendi6 la realizacion de analisis y verificacion del cumplimiento del
Procedimiento Caja Menor GA-COR-PR-01 V5 y la normatividad vigente, mediante técnicas
y procedimientos aplicados de consulta, observacion, y confirmacion de la informacién y
documentos aportados por la Direcciébn Administrativa - Caja Menor, como soporte de la
gestion realizada para su cumplimiento. Adicionalmente, se realizaron visitas de seguimiento
presencial y documental a la Caja Menor de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E., lo cual queddé documentado en actas, soportes y registro fotografico.

Es importante aclarar que, es responsabilidad de la Direccion Administrativa - Caja Menor,
el contenido en calidad y cantidad de la informacion suministrada, asi como, el cumplimiento
de las normas que le son aplicables a su actividad institucional, en relacion con el asunto del
seguimiento al cumplimiento de los lineamientos definidos en el Procedimiento Caja Menor
GA-COR-PR-01 V5 y la normatividad vigente.

La responsabilidad de la Oficina de Control Interno, consiste en la produccién del informe
que contiene conclusiones y recomendaciones sobre el cumplimiento de los lineamientos,

Péagina 1 de 47 2023-01-26



SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S. E

ALCALDIA MAYOR T

DE BOGOTA D.C. INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O

REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2

controles y disposiciones en materia administrativa y financiera, referentes al manejo de los
recursos administrados en la Caja Menor, de acuerdo a la normatividad vigente.

6. MARCO NORMATIVO - CRITERIOS DE EVALUACION

Norma Afio Descripcién Emitida por

Direccion Distrital

L, Por la cual se actualiza el Manual para el| de Contabilidad
Resolucion No

2022 Manejo y Control Contable de las Cajas| de la Secretaria
DDC-000002 Menores. Distrital de
Hacienda
Por la cual se Incorpora, en los
Resolucion No. Prpc_edimientos Tre_tr_wsversalfes_ del Contaduria
193 2016 Reglme_n_de Contabilidad Pub_hga, el Genera_llrde la
Procedimiento para la evaluacion del Nacion.

control interno contable.

Por la cual se modifica la Resolucién No.

Resolucion No. 354 de 2007, que adoptd el Régimen de Contaduria

2018 Contabilidad Publica, estableci6 su| Generaldela
156 > o S
conformacion y defini6 su ambito de Nacion.
aplicacion” ...
Decreto No. Por medio del cual se reglamenta el .
192 (Articulo 55 2021 Estatuto Organico del Presupuesto Alcaldia Mayor
o . . o de Bogota, D.C.
al 78) Distrital y se dictan otras disposiciones.

7. CONTENIDO DEL INFORME

En el cumplimiento del numeral 10.2 del Manual para el Manejo y Control Contable de las Cajas
Menores, adoptado mediante la Resolucion No. DDC-000002 del 2 de septiembre de 2022, que
establece: Vigilancia Administrativa. La Oficina de Control Interno de cada Ente o Entidad
Publica Distrital o quien haga sus veces debe velar por el cumplimiento de las disposiciones
administrativas, sin que por ello se diluya la responsabilidad que compete al Responsable del
manejo y al Ordenador del Gasto de la Caja Menor, para adoptar los controles internos que
garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos.

De esta manera, la Oficina de Control Interno realizé el control administrativo a la Caja Menor
de la Subred Integrada de Servicios de Salud del Sur E.S.E., y con base en la normatividad
vigente, solicitd y analiz6 la informacion relacionada con la liquidacion de la Caja Menor en la
vigencia 2024, y su constitucion y manejo durante el primer semestre de la vigencia 2025.

En el analisis realizado se presentan los lineamientos de las Disposiciones Generales y de la
Descripcion de Actividades, definidos en el Procedimiento Caja Menor GA-COR-PR-01 V5y se
contrastan con los soportes presentados por el Cuentadante de la Caja Menor, identificando los
niveles de cumplimiento y formulando conclusiones y recomendaciones de mejora. Para este
efecto, se conserva el orden y numeracion del procedimiento en mencion.

Péagina 2 de 47 2023-01-26



SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S. E

ALCALDIA MAYOR <
DE BOGOTAD.C. INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O
T REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2

PROCEDIMIENTO CAJA MENOR GA-COR-PR-01 V5

OBJETIVO:
Establecer los mecanismos para la constitucion, manejo y control de la Caja Menor de la Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.8. DISPOSICIONES GENERALES:

8. DISPOSICIONES GENERALES:

8.1. CONSTITUCION

La caja menor se constituye Unicamente para cada vigencia fiscal, mediante Resolucién suscrita
por el Representante Legal de la entidad, debe contar con los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal - CDP, para amparar su constitucion; en la cual se indicaran claramente los
siguientes aspectos:

a. Cuantia.

b. Finalidad.

c. Unidad ejecutora.

d. Objeto o finalidad de los fondos destinados a la caja menor.

e. Discriminacion de los gastos que se puedan realizar de acuerdo con la normatividad vigente.
f. Rubros presupuestales que se afectaran y su cuantia.

g. Cargo y nombre del funcionario asignado como ordenador de la caja menor.

h. Cargo y nombre del funcionario asignado como responsable de su manejo.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

SLEREC INTEGRADA DE SEAYIC s

BOGOTS | DESAILUD SURE.5.E

RESOLUCION No. ﬂ E; ?‘
SUBRED INTEGRADA. DE SERVICIOS DE SALUD SUR E. S E.

(Bogotanc 17 ENE QU?J )

]

“F‘or Iz cual sa c:onsﬂﬁ:ye se delaga fa ordenacion def gasfo y establece ef funcionarmienio de ia.
Ca;a Menof para la vigencia fiscal 2025 con cargo af presupues{o asignadg aia '
Subred Infegrada de Servicios de Salud Sur B SR -

Fuente: Resolucién No 067 del 17 de enero de 2025.

. Pagina 172

“ Secronaiis de Selyd )
TR oy Ep e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NIT
FECHA DE EXPEDICION: enero 20 De 2025 I CDP: 254

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA:

DEPENDENCIA: 13 - GERENTE
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE: VIVIANA MARCELA CLAVLIO

EL OBJETO DE ESTA DISPONIBILIDAD SE PERFEGCGIOMNARA CON GIRO RESERVADO PARA RESPALDAR EL
COMPROMISO:

RES 067 2025 POR LA CUAL SE DELEGA LA ORDENACION DEL GASTO Y SE ESTABLECE EL FUNCIONAMIENTO DE
LA CAJA MENOR PARA LA VIGENCIA FISCAL 2025.

Fuente: Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
Como se observa en los soportes anteriores, la fecha de la Resolucion de Constitucion de la Caja

Menor, es anterior a la fecha de expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal para
la Vigencia 2025, situacién que incumple el lineamiento definido en el procedimiento.
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Mediante Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025, “Por la cual se constituye, se delega la
ordenacién del gasto y establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia fiscal 2025
con cargo al presupuesto asignado a la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.", se
constituyo y se reglamenté la caja menor para la vigencia 2025. En su articulado precisa los

siguientes aspectos, definidos en el procedimiento.

a. Cuantia: El articulo primero fija su cuantia en 90 millones de pesos mensuales.

b. Finalidad: El articulo cuarto indica que el dinero que se entregue para la constitucion de
Cajas Menores debe ser utilizado para sufragar gastos identificados y definidos en los
conceptos del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento (Gastos Generales), Gastos de
Operacion (Compra de Bienes y Adquisicion de Servicios) que tengan el caracter de urgentes,
imprescindibles, inaplazables, necesarios y definidos en la Resolucién de constitucién
respectiva.

c. Unidad ejecutora. La Subred Sur cuenta con una sola caja menor en la Direccion
Administrativa, para sufragar los gastos que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles e
inaplazables para todas las sedes.

d. Objeto o finalidad de los fondos destinados a la caja menor: El articulo quinto de la
Resolucion 067 del 17 de enero de 2025, detalla el objeto o finalidad de los fondos destinados
a la caja menor 2025.

e. Discriminacidon de los gastos que se puedan realizar de acuerdo con la normatividad
vigente. El articulo quinto detalla el objeto o finalidad de los fondos destinados a la caja menor
2025.

f. Rubros presupuestales que se afectaran y su cuantia: El articulo quinto de la Resolucion
067 del 17 de enero de 2025, detalla los rubros presupuestales y su cuantia aprobados para la

vigencia 2025, los cuales se detallan a continuacion:

. R ' T . - - '\.I'N_DR CAJA II'IENOH .
. - af CTe VALOR CAJA MENOR :
cODIGo ) _ qascnrmmg S . CURNTIA MEMSUAL GUANTIA ARG 2025, )
p TOTAL, GABTUS + DISPORIBILIDAD FINAL S ._§0.,090.00 S N LT XX
42 BEASTOS . - . ' A 1080000000 |° -
[Fis PR T e OO P NN e o D R o e | Tl QLA - [V (11 0) WM P e 1: 1 o 7 [
42 B - - Aduusicion de bienes y servicios - 3 - DL T 0.0 000
421202 s Aduizsicionis diferantes da aclivos . : . 000008 B0,000,000 |
| 4R120201 . . Matedales y swminlstros - 5.300.04 11.500.000
a2iz0201003 - e g;‘;‘;"““‘“ {exoopio producios metdlicas, ] ", satosoo . 99g00.000 .
4212020108301 7 B Combustibles Lubrcantes y Llanias T a0 R T il
4212020100303 #~ . . | hiatersles y Suminlsiros -~ . 7050000 . A G000, B S
2120201004 y | Produclos melAficos y ggggéiea de :mllmar‘e - 2.500.000 |. C. MILOOG. 000
4212020100401 & Gaslos de Compuiador. . - - . 2500000 - 000,000 ||
A2 128202 . e Sulgquisiclén de serviclos - 20700000 ¢ EA8.AML0EE
L E . Serviclos de alojamiento; serviclos de sunthnlstre de Gomdas | ¥ . - K [
2120202606 o7 . babldas; servicios da franeporie; ¥ gsrulnins e distribucidn da R 2600000 -31.200.000
- eleclricidad, gas y agua - - 3 -
4212020?0!]3015 . Gasglos de Transpore y Comunleackan : 2,600,000 31,200,000 ]
; - -| Servicios financleros y serviclos conexos, serviclos . : -
42!2E20200? ,e" N Inmokbillarios y ssrvft:ilérs de hnsrnn i - ’ .1'“5'009 15.000.000 &
R AP E, Ariendamientos ’ 1.300.000 [REINTIE
2120202608 . 77 Servlelos prestaos a las empresas y sen-h:l’u:r e p[ll!.ll.l[:dtﬂ'l'-.. § - 15308000 .. iB3so0.on f
4212020260801, 7 RN lmprasos y Publlcaciones . . 2800000 | : 33,600,004
212020200003 - Mantermens ESE - . 125040000 - pE ARG I
421 - Caslos por lribulos, mulas, snnl:iuneseiu{cresas de mora ' 200000 24.000.000 | -
04 . - Contriliuciones - FEGINN . 24000008 | -
42100407 i « o Coniiibucian de wigitarcla - Supah‘mdancla Naulmr.a! de Salud . . 200000 . . 24.000.000, /—‘
4218040701 7 : .. | impuestos y Conbibuclones : ) 2,000,000 2 000,000
=424 - . . _| Gaslos de pperackin conerckd : &B6.000.00 Q00,00 .
4245 BasLy I Ly G h BN AR e I LT e ‘EE"TIWHJET
AZ4F01 ) ) o Maferiales vy suininlsiros ) i 50.000.000 690,060,000 -
Azas0log - d ] - Ollmsﬁt::zlril:s {arails’::;:rlaljns {exceplo productos msl.’lllcos, i . 6000900 |- : 31._2.0["’!.0[!_]‘ : -
4245010301 7 7~ Iiedicarnentoa : - - 2400000 2Z08.000.000 f"
245010305 7 . Adguialclin da bian=s PIC - — . 200000 24.000.000 Va
2950104 ~ . Productos nietalieos, maguinsila 1 egulﬂu . . . "2, 0080 208,000,800 §
EEE I R T | Malendl hgdico Quirtgieos - - 34.000.000 20000000 |
424502 . . - Pdgidsicion de servicios ! Lo | - ' CHPO. EHN]
42450208 . - 7 - Serviclos presiados a las empresas y servicios de produccion . b.ooenoe L D0 .
245020801 & : ~ | Mantenimignio Equipos Hospllalarios 000000 S 00,000
Fuente: Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025.
2023-01-26
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OBSERVACION CONTROL INTERNO

En este sentido es importante observar que los rubros y valores presentados en la Resolucién
de Constitucion de la Caja Menor, difieren de los incluidos en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, como se observa a continuacion.

- -j;‘j\ DediOTMAE S SaT
-EE e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
NIT 900958564
FECHA DE EXPEDICION: enero 20 De 2025 254
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA:
DEPENDENCIA: 13 - GERENTE

SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE: VIVIANA MARCELA CLAVIJO

EL OBJETO DE ESTA DISPONIBILIDAD SE PERFECCIONARA CON GIRO RESERVADO PARA RESPALDAR EL

COMPROMISO:
RES 067 2025 POR LA CUAL SE DELEGA LA ORDENACION DEL GASTO Y SE ESTABLECE EL FUNCIONAMIENTO

DE LA CAJA MENOCR PARA LA VIGENCIA FISCAL 202S.
QUE EXISTE APROFIACION PRESUPUESTAL DISPONIBLE Y LIBRE DE AFECTACION EN EL(LOS) SIGUIENTE(S)

RUBROS:

CONGD NOMBRE RUBRO TIPO GASTO VALOR ACTUAL

ccPer
eaanzs o PRODUCTOS METALICOS. MAQLINARIA ¥ EQUIPO) PR v 2 AAanG
[ CODIGO AUXILIAR coNCEPTO NIVEL VALOR ACTUAL
4212020100301 COMBUSTIBLES LUSRICANTES Y LLANTAS F $15.800,000.00
4212020100303 MATERIALES ¥ SUMINISTROS AUXILIAR F $84,000,000,00
4212020100401 GASTOS DE COMPUTADOR F $30,000.000,00:
4212020200601 GASTOS DE TRANSPORTE Y COMUNICACION F $31,200,000,00
4212020200701 ARRENDAMIENTOS F $15.500,000.00
4212020200801 IMPRESOS Y PUBLICACIONES F $33,500,000,00
4272020200803 MANTENIMIENTO ESE F $150,000.000,00{
4218040701 IMPUESTOS ¥ CONTRIBUCIONES F $24,000,000,00|
4245010301 MEDICAMENTOS o $283,000,000.00
4245010205 ADQUISICION DE BIENES FPIC o $24,000,000|
4245010401 MATERIAL MECICO-QUIRURGICCS o $288.000,000
4245020801 MANTENIMIENTO EGUIPOS HOSPITALARIOS o $96.000,000,0

Valor Total de la Disponibilidad l

MIL OCHENTA MILLONES DE PESOS CON CERO CTVS M/icte.

s1 .080.000.000'

ESTA DISPONIBILIDAD TIENE UNA VIGENCIA DE DE 345 DIAS A PARTIR DE LA FECHA DE SU EXPEDICION.
LICENCIADO A: [SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS OE SALUD SUR E.S.E.] NIT [900958564-9)

e

RESPONSABLE PRESUPUESTO

Fuente: Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.

g. Cargo y nombre del funcionario asignado como ordenador de la caja menor: El articulo
segundo, delega al Director Administrativo cédigo 009 grado 05. Miguel Rodriguez Ballén. C.C.
79732346, como Ordenador del Gasto de la Caja Menor.
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h. Cargo y nombre del funcionario asighado como responsable de su manejo: El articulo
tercero, designa al Auxiliar Administrativo codigo 407 grado 12. Raul Diaz Merchan. C.C.
79246249, como Cuentadante de la Caja Menor.

8.2. CUANTIA MAXIMA MENSUAL AUTORIZADA

La cuantia maxima mensual autorizada de la caja menor se establecera de acuerdo con la tabla
dispuesta en el Decreto 192 de 2021 expedido por la Secretaria de Desarrollo Econémico de
Bogota DC.

El Gerente, adoptara mediante resolucion la cuantia maxima mensual autorizada para la caja
menor, teniendo en cuenta el rango presupuestal en el que se encuentre la Entidad y el salario
minimo mensual legal vigente para el afio fiscal respectivo.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

La Resolucién 067 del 17 de enero de 2025, en uno de sus considerandos indica, “Que la Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., cuenta con un presupuesto anual para la vigencia
2025 por gastos de funcionamiento, inversion y operacion de SEISCIENTOS CINCUENTA'Y UN
MIL DOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($651.239.700.000). Que corresponden a 500,954 SMMLYV, por lo cual se permite constituir una
caja menor con una cuantia maxima mensual de 350 SMMLYV, de conformidad con el articulo 61°
del Decreto Distrital 192 de 2021”. De esta manera, en el articulo primero de la resolucién, fija su
cuantia en 90 millones de pesos mensuales.

8.3. REQUISITOS PARA EL PRIMER GIRO
El primer giro constituye el inicio operativo de la caja menor, para el cual se requiere:

a. Que se haya tramitado el certificado de disponibilidad presupuestal previo para cada uno de
los rubros a afectar, el cual se debe expedir por el monto correspondiente a la suma del valor de
la apertura y la proyecciéon del numero de reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo
afo, respetando los limites en las cuantias establecidas anteriormente.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Como se menciond y soporté anteriormente, se verific6 el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 254, expedido a solicitud de gerente Dra. Viviana Marcela Clavijo, el 20 de
enero de 2025, el objeto de esta disponibilidad se perfeccionara con giro reservado para
respaldar el compromiso de la Resolucién 067 del 17 de enero de 2025, por la cual se delega la
ordenacién del gasto y se establece el funcionamiento de la caja menor para la vigencia fiscal
2025. Indica que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion en los rubros
gue se presentan a continuacion:

b. Que exista acto administrativo de constitucion de la(s) caja(s) menor(es), expedido por el
Representante Legal.
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OBSERVACION CONTROL INTERNO
Mediante Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025 se constituyo y se reglamenté la caja
menor para la vigencia 2025.

c¢. Que se haya producido el acto administrativo mediante el cual se nhombre al responsable del
manejo y administracion de la caja menor.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

En el articulo tercero de la Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025, se designa al Auxiliar
Administrativo codigo 407 grado 12. Raul Diaz Merchan. C.C. 79246249, como cuentadante de
la caja menor.

d. Que el responsable de su manejo y administracién tenga poéliza de manejo vigente, aprobada
con anterioridad al primer giro, amparando el monto total de la caja menor.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

El paragrafo 2° del articulo tercero de la Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025, indica que,
los responsables del manejo de la caja menor deberan estar amparados por una péliza de
manejo expedida ante una compafila aseguradora debidamente reconocida por la
Superintendencia Bancaria, la cual deber& cubrir el 100% del monto del fondo de caja menor
establecido. Esta podliza puede ser individual o global segun las necesidades concretas de la
Entidad y el criterio que se establezca al respecto.

En este sentido, el cuentadante allegé a la Oficina de control Interno, copia de dos pdélizas de
manejo global, la No. 33-42-101001626, con anexos 0, 1, 2, 4, 5y 6 y la No. 33-42-101001715,
las cuales brindan cobertura desde el 29 de febrero de 2024 hasta el 26 de febrero de 2026,
como se presenta a continuacion:

No. POLIZA ‘ DESDE HASTA
33-42-101001626 ANEXO 0 29/02/2024 3/01/2025
33-42-101001626 ANEXO 1 29/02/2024 22/02/2025
33-42-101001626 ANEXO 2 3/01/2025 22/02/2025
33-42-101001626 ANEXO 4 22/02/2025 22/04/2025
33-42-101001626 ANEXO 5 29/02/2024 20/06/2025
33-42-101001626 ANEXO 6 22/04/2025 20/06/2025
33-42-101001715 20/06/2025 26/02/2026

Fuente: Copia Pélizas de Manejo Global No. 33-42-101001626 y No. 33-42-101001715.
Sin embargo, la péliza de manejo global No. 33-42-101001626, con anexos 0, 1, 2, 4, 5y 6, que

tuvo cobertura hasta el 20 de junio de 2025, no menciona explicitamente el amparo de la caja
menor, como se puede observar a continuacion.

Péagina 7 de 47 2023-01-26



SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S. E

e REPORTE DE LEY

Salua Sur .

B BoGOTAD S, INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O CIN-ET-03 V2

ACLARACIONES

SEGURO DE MANEJO GLOBAL PARA ENTIDACLS OFICIALES

1. OBJETO DEL SEGURO

ANPARAR A LA ENTIDAD CONTRA LOS RIESGOS QUE TMPLIQUEN MENCSCABO DE SUS FONDOS Y/0 DIENES, CAUSADOS POR ACCIONES U CMISTONES DE 108

ENPLEADOS EN BJERCICIO DE SUS CARGOS O SUS REEMPLAZOS, CONTRATISTAS, BASANT! QUE INCURRAN EN ACTOS QUE SE TIPIFIQUEN COMC DELITOS
UERDD CON EL ARTICULD 4 DE LA LEY 309 DE 1997. APRCBADA POR

CONTRA LA ALMINLSTRACION PUBLICA, D PALLOS CON RESPONSABILIDAD FISCAL, DE AC
Valor Prima Nela Gastos Expodicion T WA T Total a Pagar L T Valor \segurada Total | Fecha Limite de Pago
$ **59.250,274.00 $ ******10,000.00 $°411,269,452.00 | § ******"70,519,726,00 L)l $ """'700,009,000.00 29 [ 02 1 2024
T INTERMEDIARIO J ) DISTRIBUGION COASEGURO
NOMBRE CLAVE % DE PART. v ' NOMBRE COMPAM’\A % PART. VALOR ASEGURADO
CUBEROS ASOCIARGS ¥ ClA. LTOA. 133462 100.00 | ca erevisora s 4 comeanta e SEGUROS 40.00 280,000, 000.00

TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO DE SEGURO: LA M
FUNDAMENTO EN ELLA, PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO Y DARA DERECHO AL ASEGURADOR PARA EXIGIR EL PAGO DE LA PRI

DEVENGADA Y DE LOS GASTOS CAUSADOS CON OCASION DE LA EXPEDICION DEL CONTRATO.
Para efectos de i i6n de Seg del Estado S.A. es Carrera 45A No. 102 A - 34 - Telefono: 6108447 - BOGOTA, D.C.

W

17709%90021167 (BO20) 11006618462701 11904) OO0, 49726 (961 20250228

la

tORA EN EL PAGO DE LA PRIMA DE LA POLIZA O DE LOS CERTIFICADOS O ANEXOS QUE SE EXPIDAN CON
IMA

[ FIRMA qgﬁ
IMEGOMEZ

ENCIA

1846270-1

T
Ustod pusde convidtar esta pshza en wew segurondelestada.com Ofiana Prncipal: CALLE 83 NO 12-10 Telefono: 601-2186977. 601-6019330 A SQ & JAI
SEGUROS
ESTADOSA. POLIZA DE SEGURO DE MANEJO
) NII-990.009.3/56 POLIZA DE MANEJO GLOBAL A FAVOR DE ENTIDADES ESTAT
Ciudad de Expedicion Sucursal Cod.Suc No.Paliza Anexo
BOGOTA. D.C. CALLE 100 33 33-42-101001626 0
Fecha Expedicid T ia Desdo Alas Vigencia Hasta Alas
Dia Mes Ao Dia Mes  Aiio Horas Dia  Mes  Aiio Horas Tipo Movimiento
26 | 02 | 2024 | 20 | 02 | 2024 | 2400 | 03 | o1 | 2025 | 2400 |EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO
|Nombre o Razon Social  SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.SE. Identificacién 900.958,564-9
Diroccién:  CR 20 NRO. 47 B - 35 SUR ]Ciuaaa: BOGOTA, B.C., DISTRITO CAPITAL ]'remono: 7300000
DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO
Asegurado / Boneficiario: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURESE. Ildenﬁicaao'n 900,958.564-9
Direccién:  CR 20 NRO. 47 B- 35 SUR ICIudad: BOGOTA, D.C,, DISTRITQ CAPITAL PTelc'fono: 7300000
|Adicional:

- Contlnuacién =

LA CONTRALURIA GENERAL DE LA REPUBLICA ¥ DEMAS NORMAS CCNCORDANTES; O ALCANCES POR INCUMPLINIENTO DE LAS DISPOSICIONES LEGALES ¥
REGLAMENTARIAS, INCLUYENDU EL CUSTU DE LA RENDICION DE CUENTAS EN CASU DE ABANDUNU DEL CARGO O FALLECIMIENTG DEL ASEGURADD.

2. INFORNACION GENERAL

TOMADOR : SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.§ E

ASEGURADO : SUBRED INTEGRADA DE BERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

BENEFICIARIO:SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.8. K.

CONDICIONES OBLIGATORIASTODOS LAS CLAUSULAS QUE CTORGAN COBERTURAS DE GASTOS ADICICRIALES, OPERAN SIN ARLICACION DE DEDUCIBLES.

JL VALORES ASEGURADOS
OFERTA BASICATC0.000,000 EVENTO/VIGENCIA

4. CARGOS ASEGURADOS :

LA PLANTA ASIONADA ACTUALMENTE BB DE 1124 DE

FLANTA Y CONTRATISTAS 4151 CARGOS. INCLUYENDD PERSONAL DE  PLANTA, SERVIDCRES PUBLICOGS Y

PERSONAL  DONTRATISYTA QUE  KEALLZ did]e ARSI DAL

5. AMPAROS

1435 RIESGOS QUE IKPLIQUEN MENOSCABO DE LDS PONDOS Y RIENES DEL EETADO, CAUSADOS POR 5US SE
TIPLFIQUEN COMO DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLIC
DE LA RENDICION Y RECONSTRUCCION DE O
EL COSTO DE LA RENDICION Y RECONSTRUCCION DE CUENTAS LLEVADAS
CASUS DE ABANDONG DEL CARGU O FALLECIMIENTO DEL RESPUNSABLE DE LA RENDICION DE CUENTAS,
IMPDSIBILIDAD DE RENDIR DICHA CUBNTAS

DELETOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA

ALCANCES ¥ JUICIOS (00 RESFONSABILIDAD FISCAL

GASTOS DE RECONSTRUCCION Y RENDICION DE CUENTAS

RVIDORES PUBLICOS POR ACTOS U OWISIONES QUE SE
“A © FALLOS CON RESPONSABILIDAD FISUAL. EL AMPARO SE BXTIENDE A RECONOCER EL VALOR
ENTAS QUE SE DEBE LLEVAR A CARO EN LOS CASOS DE ABANDONG LEL CARGU O FALLECIMIENTO DEL EMPLEADO.

S A CABD POR FUNCIONARIOS DE LA CONTRALOURIA GENBRAL DE LA REFUBLICA EN LOS
SIEMPRE ¥ CUANDO EL ASESURADOR MANIFIESTE LA

Fuente: Copia Pdliza de Manejo Global No. 33-42-101001626.
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Mientras que la poliza de manejo global No. 33-42-101001715, con cobertura hasta el 26 de
febrero de 2026, deja claro el amparo de la caja menor y los cargos del ordenador del gasto y el
cuentadante de la misma, como se observa a continuacion:

POLIZA DE SEGURC DE MANEJO

NIT. 860.000.578-8 POLIZA DE MANEJO GLOBAL A FAVOR DE ENTIDADES ESTAT
[CTudad dé Expadicion Sucursal T CodSuc Wo.Poliza Anexo
BOGOTA, DG, - CALLE 100 a3 l 33-42-1010D1715 l Lon
FEENE E VIGEnt | G
Dfa Mas Afio Dia Mes Afio Tipo Mavimlento Fi
20 I 06 I 2025 20 | 08 | 2025 EMISION ORIGIMAL
(Nombra o Razon Social SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E. Identificacian 900.958,564-9 | &
) Diraccion: CR 20 NRO. 47 B- 35 5UR ludad: BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL !_‘I’emnnp: 7300000 :
DATOS DEL AE‘EEEMG;;EHEMIEHJ i
IAsegurado / Beneficlario: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E. + Igantificacian 00,958 564-0
DFeee TR 20 N, 37 B35 50N i - T -
fudicional:

- Coptinuacidén -
DESDE: LAS 24:00 HORAS DEL 20 DE JUNIO CE 2.025
o | HASTA: LAE 24:00 HORAS DEL Z6 DE FEBRERD DE 2.026

£l | QEJETC DEL SEGURD:

L] | AMPARAR AL SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUE E.S.E, CONTRA LO3 RIESGOS QUE IMPLIQUEN MENOSCABD DE 5U3 FONDOS O BIENES DE 5U
PROFIEDAD, BAJO TEHENCIA, OONTROL ¥-O RESPONSABILIDAD,. CAUSADOS FOR ACCIONES ¥ OMISIONES DE SU LOS.EMPLEADOS EN EJERCICIO DE SUS CARGOS O
SUS REENPLAYOS, ¥ POR TODOS LOS ACTOS QUE SE TIPLFIQUEN COMO DELITOS CONTRA- LA ADMINISTRACICN PUBLICK OFALLOS CON RESPONSABILIOAD
FLSCRL, © EW ALORNCES POR INCUMPLIMIENTD DE LAS DISPOSICLONES LEGALES ¥ HEGLAMENTARIAS, I1NCLUYENDO ELOCOSTO DE LA REMDICION Y .-
RECONSTHUCCION DE CUENTAS EM CASOS DE ABANDONO DEL CARGO O FALLECIMIENTO DEL EMPLEADO ¥ RENDICION DE CUENIAS ANTE LA CONTRALODRIA.

CRRGOE RNPARADDS ¢
L FLAHTA ASIGNADA ACTUALMENTE AL SUBKED INTEGRADA DE BERVICIOS DE SALUR SUR E,S.E

Lt PLANTA ASIGHADA ACTUALMENTE ES DE 1124 DE PLANTA ¥ CONIRATISTAS 4151 CAHGOS. INCLUYENDO PERSOWAL DE PLANTA, SERVIDORES PUBLICOS ¥
PERSUNAL CONTRATISTA QUE REALIZA FUNCIONES PARA LA ENTIDAD. B

MANEID UE LA CRJA HENOR !

OKDEHADOR DEL GRSTO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO
CUEHTADANTE: AURILLAR ADMIMISTRATIVO - RAUL DIAZ MERCEAN C.C. 79.246249

VALOR ASEGURADC: 700,000,000 EVENTO=VIGENCIA

Fuente: Copia Pdliza de Manejo Global No. 33-42-101001715.

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para la realizacion del primer giro de la Caja
Menor en la vigencia 2025, se revisan los soportes presentados por el cuentadante, relacionados
con el primer giro, que corresponden al traslado de recursos para la apertura de la Caja Menor
en la vigencia 2025, mediante consignacién/traslado No. TB000001679 de fecha 28 de enero de
2025, por valor de noventa millones de pesos ($90.000.000) m/cte.

SUBRED INTEGRADA DE SER‘VICIOS DE SALUD SUR E.S.E o
900958564 - Fecha Actual : viernes, 03 octubre 2025
. - ’ - . ) . Pagina 1/1
CONSIGNACION/TRASLADO
Ndamero : TBOO00O01679
. -~ .

Consecutive - TBOODOD1679 B _ Estado : Confirmado -
Fecha de Nota :  28/01/2025 4:21:20 pam. Tipo Traslado

: - TRASLADD DE RECURSDS APERTUR.A DE CAJA MEMNOR VIGENC(.A DEL 2025 SEGUMN RESOL. 067!2025
Detalle : VALOR BRUTG $90.000.000 DISPO. 254 RESER. ____

SUBRED SUR -
Elaborado Por: | 7687481 - REINEL CASTAREDA FLOREZ
[ B DETALLE DEL MOVIMIENTO ) ]
- . - IR DEBITO - CREDITO

Caja: cM - Jeraa MENMOR SUBRED SUR —
ICentro Costo: - ; ] § $ 90.000.000,0 : $ 0,00
ICuenta: D01 BANCO DAVIVIENDA - TG, 1056
ICentro Costa: | s 0,00 $90.000. 000,00

Fuente: Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
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De otra parte, se solicité al cuentadante la certificacion de la cuenta en la que se administran los
recursos de la caja menor, quien allego el siguiente documento, el cual, indica el nimero de
cuenta corriente 0560004869998056, del Banco Davivienda, como se presenta a continuacion.

CERTIFICACION
BOGOTAD.C., 07/10/2025 '

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD SUR ESE con NIT 9009585649 posee en el Bance Davivienda:

CUENTA CORRIENTE -
MNamero 0560004869998056

- Cordialmente,

BANGO DAVIVIENDA

Fuente: Certificacion Banco Davivienda.

8.4. FUNCIONAMIENTO Y MANEJO DE DINEROS

La caja menor funcionara contablemente como un fondo fijo que se provee con recursos del
presupuesto asignado a la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. en cada vigencia
fiscal, y inicamente su movimiento tendra relacion directa con la creacion, aumento, disminucion
y su cancelacioén definitiva.

El manejo del dinero de Caja Menor se hara a través de una cuenta corriente de acuerdo con las
normas legales vigentes. No obstante, se podrd manejar en efectivo hasta una cuantia no
superior a (5) cinco salarios minimos legales mensuales vigentes. Estos recursos seran
administrados por el funcionario facultado, debidamente asegurado.

a. Pagos con cheque: Cuando el pago se realice mediante cheque, éste debera girarse
Unicamente a nombre del proveedor, con el correspondiente sello restrictivo de "paguese al
primer beneficiario”. Los pagos superiores a dos salarios minimos legales mensuales vigentes
se haran con cheque.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor del mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar que los cheques son
girados Unicamente a nombre del proveedor, con el correspondiente sello restrictivo de "paguese
al primer beneficiario".
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Fuente: Registro Fotogréafico — Acta Mesa de Trabajo 14 de noviembre de 2025.

b. Pagos en efectivo: Los pagos que se realicen en efectivo por caja menor, considerados
individualmente, no podran superar en cada operacion el equivalente a dos salarios minimos
legales mensuales vigentes.

NOTA: Excepto cuando el servicio o insumo (por su factor de empaque) asi lo exija y sea
necesario para dar continuidad a la prestacion de los servicios.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Teniendo en cuenta que el salario minimo en Colombia para 2025 es de $1.423.500 pesos,
implica que los pagos que se realicen en efectivo por caja menor, durante esta vigencia, no
pueden superar los $2.847.000. Se verifico la relacion mensual de pagos en efectivo, aportada
por el cuentadante, en la que se pudo constatar que, en cada mes del primer semestre, los
valores maximos de pagos individuales no excedieron los dos salarios minimos legales
mensuales vigentes, como se puede observar en el siguiente cuadro:

MES |EGRESO| FECHA VALOR | RESPONSABLE DESCRIPCION RECIBO
LIMPIEZA SERVICIO DE LAVADO Y
ENERO 596450 27/01/2025 |$2.517.858 LAVAMAR DESINFECCION DE 00262959
VEHICULOS SUBRED SUR
IMPEGNO -
MICROLAB SERVICIO TECNICO
FEBRERO 19/02/2025 | $2.680.909 LABORATORIOS Y | AGUA PERMEADA MB -
ASESORIAS SAS UNIDAD RENAL TUNAL
COMPRA DETECTORES
MARZO 609730 31/03/2025 |$2.476.901 HOMECENTER DE BILLETES FALSOS- 0152
TESORERIA
ANALISIS DE MUESTRAS
ABRIL 22/04/2025 |$2.662.325 LAI';/I(;EF;?'EAR?OS MICROBIOLOGICAS -
UNIDAD RENAL
INSUMOS
MAYO 20/05/2025 |$1.912.357 | DENTAL NADER ODONTOLOGICOS 214810
SERVICIO DE
ECOLOGIAY RECOLECCION Y 650322099 /
JUNIO 625281 17/06/2025 | $2.768.989 ENTORNO SAS TRATAMIENTO DE 683253532
RESIDUOS
Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno - Relacion Pagos en Efectivo - Cuentadante.
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Es importante aclarar que, de acuerdo a los soportes presentados inicialmente por el
Cuentadante, se presentaron movimientos de la cuenta corriente y pagos en efectivo en fechas
anteriores a la fecha de realizacién del primer giro, como inicio operativo de la Caja Menor en la
vigencia 2025, como se evidencia a continuacion.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

900958564 " Fecha Actual @ viernes, 03 octubre 2025
) . ' Pégina 1/1

CONSIGNACION/TRASLADO
N_ilmero : TBO0O0001679

Esl:ad:o H . Confirmado -

zamuznzs 4:21:20 p.m. : ' Tipo Traslado
— APERTURA DE CAJA MENOR VIGENCIA DEL 2025 SEGUN RESOL. 067/2025

Detalle : VALOR BRUTO $90.000.000 DISPO. 254 RESER. ____ ,

SUBRED SUR ¢
Elaborado Por: 7687481 - REINEL CASTARIEDA FLOREZ -
[ 'DETALLE DEL MOVIMIENTO ' |

- . . S - DEBITO CREDITO

Caja: M fcraa menoR SUBRED SUR |
(Centro Costo: ' ' _ | $90.000.000,00] % u,unl
Cuenta: oL BANCO DAVIVIENDA - Nro. Cuenta ; 4800391056 i
(Centro Costa: . . $0,00]_$90.000.000,00

Fuente: Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.

SUBRED INTREGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.
CAJA MENOR ENERO 2025
BANCO DAVIVIENDA CUENTA CORRIENTE No. 0048 6999 8056

FECHA CLASE DE MOVIMIENTO DOC. DEBE HABER FACTURA CANCELADA No.
24/01/2025) RAUL DIAZ MERCHAN 550737 7.000.000]| PROVISION EN EFECTIVO CAJA MENOR
27/01/2025) RAUL DIAZ MERCHAN 55974-0 7.000.000|| PROVISION EN EFECTIVO CAJA MENOR
POLIMEDIC § FARMACEUTICA 559754 699.911 FE 15106
30/01/2025|MEDINISTROS SAS 55076-8 1.190.000 FE 85879
1.161.440
30/01/2025|INSTRUMENTACION SA 559771 FEV 7886

FEBT 142484- 142386-142388-142361-
2.808.959|(142363-142367-142373-142377-142379

30/01/2025|DISCOLMEDICA SAS 55078.5 142380-142179
30/01/2025|HOSPITECNICA SAS 550799 1.023.400 HT 53169
30/01/2025|HOSPINET DE COLOMBIA SAS 550808 1.292.500 HO 5057
30/01/2025|BIOPLAST SAS 55081-1 2134103 FE01-264764
30/01/2025| DT MEDICAL SAS 550825 2.934.199 DTM 7250- DTM 7251
30/01/2025| PHARMACEUTICAL SUPPLY CHAIN SAS 559839 1.780.544 FE 2789
30/01/2025|RAFAEL ANTONIO SALAMANCA 55084.2 2.319.385 FE 201222
30/01/2025|COMPANY MEDIQBOY SAS 55985.6 2.427.199 FE 47852
300112025 PHARMAPLUS SAS 55986-1 3.762.562 FE 78936- FE 78938-FE 78991
30/01/2025 | MULTILINK INGENIERIA SAS 55087.3 3.098.810 A8308- A 8300
30/01/2025|RAUL DIAZ MERCHAN 55088-7 7.000.0001| pRoVISION EN EFECTIVO CAJA MENOR

Fuente: Relacién Pagos en Cheque - Cuentadante.
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PAGOS EN EFECTIVO ENERO 2025

EFECTIVO
MN- CHEQUES 559737 55974-0 55988-7
7.000.000 7.000.000 7.000.000
N.CHEQUES
Mo PENDIENTES POR INGRESAR No. RECIBO
COMPROB. RECIBOS DE CAJA MENOR FACTURAS POR INGRESAR
EGRESO FECHA VALOR RESPONSABLE DESCRIPCION DESCRIPCION VALOR
506466 24/01/2025 285.600|VENTANILLA UNICA FERNANDO TRANSPORTE 0115
506429 0116
27/01/2025 89.650|CAJA COMPENSACION CAFAM |SERVICIO FARMACEUTICO
506472 27/01/2025 2.086.504| MEDINISTROS FARMACIA CIRUGIA MEISSEMN 004695011
596471 27/01/2025 1.567.698| MEDINISTROS FARMACIA CIRUGIA MEISSEMN 054645722
SERVICIO DE LAVADO Y DESINFECCION DE
596450 27/01/2025 2.517.858|LIMPIEZA LAVAMAR VEHICULOS SUBRED SUR 00262553
506468 COMPRA CHALECO E INSUMOS 0114
27/01/2025 2.300.318|RADPROT RADIOLOGIA
596469 27/01/2025 700.011| ALBERT CAMACHO COMPRA PLOTER MEDIO PLIEGO 710806
596467 27/01/2025 32.028|ASISTE MAS TRAMITE PLACA QJJ921
TRAMITE POSIBLE REFERENCIACION
APLICATIVO POWER BI SEGUIMINERO EN 0117
596451 27/01/2025 23.600(PEAJES NACIONALES TIEMPO REAL A SERVICIOS OFERTADOS
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRA PLATOS ATRAPAMOSCAS -
596470 28/01/2025 1.398.540|ENERGIAS NATURALEZ VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 0488
506463 28/01/2025 1.543.771|JORGE HERNANDEZ TALONARIOS FACTURACION MANUAL 318037
506457 FORMULA MAGISTRAL PACIENTE
29/01/2025 268.000| FAGRON COLOMBIA NEOMNATAL MEISSEN 0119
596458 FORMULA MAGISTRAL PACIENTE
29/01/2025 134.000|FAGRON COLOMBIA NEONATAL MEISSEN 0120
PAGO PLAN CONSUMO CORREO
596464 29/01/2025 611.181|CERTICAMARA CERTIFICADO SUBRED SUR 0121
506462 29/01/2025 47.625|COLVANES ENVIOS CAJACOPI 0122
506473 30/01/2025 259.998|BANCO POPULAR CONSIGNACIONES IMPRONTAS DE 2 VEHICULOS 0123
596474 31/01/2025 1.141.297|SUBRED SUR- DAVIVIENDA PAGO DE RETENCIONES -ENERO
596465 31/01/2025 A07.650| ARPA MEDICALL COMPRA MEDICAMENTOS | 360540

Fuente: Relacion Pagos en Efectivo - Cuentadante.

En este sentido, se consultd sobre esta situacion al area de Tesoreria de la Subred Sur, desde
donde se aclar6 que el giro de apertura de la caja menor para la vigencia 2025, se registro
inicialmente el 22 de enero del 2025 con el comprobante de egreso Nro. 595632 por valor de
$90.000.000, con el cual se realizo la transferencia exitosa, el dia 24 de enero de 2025, a la
cuenta corriente de la Caja Menor, en el Banco Davivienda.

Sin embargo, desde el area de Sistemas les informaron que este registro y el movimiento
contable que se estaba realizando con el comprobante de egreso No. 595632, no estaba
afectando directamente el saldo y las cuentas contables de la caja menor en Dinamica Gerencial,
y por ende no se podian registrar pagos de caja menor en el sistema, lo cual implico realizar otro
movimiento contable, a través de una nota contable de tesoreria, para afectar las cuentas
contables de Caja Menor.

De esta manera, se procedié a crear un concepto contable de caja menor (CM) y realizar el
Traslado Bancario No. TB1679, para que el registro del dinero ingresara en el sistema,
directamente a la cuenta de Caja Menor, proceso que se realizé el 28 de enero de 2025. Mientras
gue, el Comprobante de Egreso No. 595632 se anul6 en el sistema, hechos que se soportan a
continuacion.
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
200958564 Fecha Actual : miércoles, 22 enero 2025
Pagina 1/1
COMPROBANTE DE EGRESO
Namero : 000000000595632
Loncaciabs,e - 0000000008595 632 Fatada - %;pzlrado
Fecha del Egreso : 22/01/2025 9:32:59 a. m. Valor : 4 90.000.000,00
Beneficiario 900958564 SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
CANCELACION APERTURA DE CAJA MENOR VIGENCIA DEL 2025
Detalle : SEGUN RESOL. 067/2025 VALOR BRUTO $90.000.000 DISPO. 254 Nurnero Nota: 01
RESER. SUBRED SUR
NOVENTA MILLONES DE PESOS CON CERO CTVS M/Cte.
DATOS DEL PAGO EN CHEQUE
Banco BANCO DAVIVIENDA
Numero : Consignar : 01/22/2025 Impuesto X Mil : $ 0,00
DETALLE DEL MOVIMIENTO
CONCEPTO TERCERO CUENTA DEBITO CREDITO
BANCO DAVIVIENDA CTA AHORROS .
004800391056 ° 900958564 11100601 $ 0,00 $ 90.000.000,00
APERTURA DE CAJA MENOR ~ 11050201 $ 90.000.000,00 $ 0,00
Fuente: Comprobante de Egreso - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
P4/125. 1242 pm empresas.davivienda.com/PSB/Davivienda/PAGOYAppEront/Pag _GenerarReporte asps 7TipoPeporte=HTMI&IDReporte=RepNomina&nom]
- S
W&
DNV INTE NJON
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE
Proceso de Pago
Encabezado Proceso de Pago
APERTURA CAJA MENOR
VIGENCIA 2025
Nombre Proceso de Pago COMPROBANTE EGRESO Estado Proceso Pagado
595632
N° Proceso de Pago 50565628
- 800391056
Fecha de Creacion 22/01/2025 Fecha de Pago 24/01/2025 11:29 I
Total de Registros 2 o o - - hﬂl}dpgto J‘offjn! . $ 90.000.000,00
:egistros Ingresados 1 Monto Ingresado $ 90.000.000,00
Detalle de Pagos
Tipo '
Producto o 2
N Product P 2 - Motivo
Nit Destino Referencia S;:vi:ioo 2 IS)ee:é:il:: Entidad Destino Valor Estado R:c;‘vaz‘
Destino
|9009585649 0000000000000000 Corriente 4869998056 DAVIVIENDA $ 90.000.000,00 Pago Exitoso I

Fuente: Certificacién Banco Davivienda.

De esta manera, desde la Oficina de Control Interno, se verifica que la Cuenta Corriente en la
gue se administran los dineros de la Caja Menor, ya contaba con recursos desde el dia 24 de
enero de 2025, lo que permitié realizar movimientos desde esa fecha, dando cumplimento a los

lineamientos establecidos en el procedimiento de Caja Menor.

Sin embargo, se recomienda que, para las proximas vigencias, se verifique con anterioridad,
mediante que documentos se deben registrar los movimientos en el Sistema, para no generar
reprocesos, que puedan afectar el normal funcionamiento de la Caja Menor, lo que a su vez
podria entorpecer la adquisicibn de Bienes y Servicios, para la prestacion de servicios en
condiciones de calidad y oportunidad, ante requerimientos con caracter de urgentes,
imprescindibles, inaplazables y necesarios, para el funcionamiento de la Subred Sur.
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8.5. DESTINACION

Los fondos que constituyen la Caja Menor deben ser utilizados para sufragar gastos identificados
y definidos en los conceptos del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento (Gastos Generales),
Gastos de Operacion (Compra de Bienes y Adquisicion de Servicios) que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables, necesarios y definidos en la Resolucién de constitucion
respectiva.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

El articulo cuarto de la Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025, “Por la cual se constituye,
se delega la ordenacion del gasto y establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia
fiscal 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E.", indica que el dinero que se entregue para la constitucion de Cajas Menores debe ser
utilizado para sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto de
Gastos de Funcionamiento (Gastos Generales), Gastos de Operacién (Compra de Bienes y
Adquisicién de Servicios) que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables,
necesarios y definidos en la Resolucién de constitucién respectiva.

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicién de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor en el mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar el Formato Solicitud de
Compra o Pago de Servicios por Caja Menor (GA-COR-FT-02 V3), con el aval de los referentes
que garantizan que los bienes y servicios a adquirir, cumplen con las condiciones mencionadas
anteriormente.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

SOLICITUD DE PAGO POR COMPRA © SERVICIOS CAJA MENOR GA-COR-FT-02V3

1A CENTRAL
DEPENDENCIAL

FECHA: BRI

CENTRO DE COSTO: PAD0E

JUSTIFICACION
ficita autorizacidn apagoporca]a menor de los msumos yio i dos a | &, bos cuakes han
g:l.:l:o:‘equelidos para el Ll e de la 14 CENTRAL MEISSEN. Esta sollcltud tisne como propesite atender
la operatividad del servicio hasta gus tinallce 2l proceso de contratacidn

Solicito autorizaciGn para pago por Gaja Menor

500 EXTENSION AMESTESIA PEDIATRICA

Walor subtotal- $475.000

Walor impusstn: $.0
Walor tolal: $47T5.000

/ﬂl&%{%
12iDRD ALBE GONZALEZ RODRICUEZ
TOMBRE W F WA

Vo. Bo. GERENTE, SUSGERENTE, ASESOR,
JEFE DE OFICINA, DIRECTOR

LBE% MZALEZ RODRIGUEZ

=2 Luonuzg:ﬁgn':mzﬁ“ = NOMBRE ¥ FIRMA
APROBACION

DE QUIEN VERIFIGA LA NO EXISTEMCIA EN EL ALMACEN ORDENADOR DEL GASTO CAJA MENGR
BODEGA GEMERAL DE FARMACIA
MEOICO-QUIRURGICOS
[SUMINISTROS ¥ DEVOLUTIVOS

Fuente: Formato Solicitud de Compra o Pago de Servicios por Caja Menor (GA-COR-FT-02 V3) - Cuentadante.

CORREC ELEGTROMIGO geslton&umlnit%&ubmdou r.gov.com

CELULAR Me. 300658 3051
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8.6. COMPROBANTES

Para efectos de la comprobacion de cada gasto las facturas, tirillas, y demas documentos que
expida el proveedor o el prestatario del servicio deberdn cumplir los siguientes requisitos:

a. La DIAN estableci6 los siguientes requisitos segun la Resolucion 000042 de 2020:

Indicar que se trata de una factura electrénica de venta.

Los apellidos y nombre de quien preste el servicio o NIT del vendedor.

Los apellidos y nombre del comprador o NIT del comprador. Si no se encuentra registrado en el
RUT es necesario incluir tipo y niumero de documento de identidad. Incluir el sistema de
numeracion consecutiva para las facturas electrénicas. Este debe tener la autorizacion de
numeracion, rango autorizado y vigencia.

Fechay hora de generacion.

Fecha y hora de expedicion, la cual corresponde a la validacién realizada por la DIAN. Cantidad
y descripcién especifica de los bienes vendidos o servicios prestados. Deben tener un cédigo
que permita la identificacion y relacién de los mismos.

Valor total de la operacion.

Forma de pago, segun sea de contado o crédito.

Medio de pago: indicar si es efectivo, tarjeta de débito, de crédito o transferencia electrénica.
Indicar la calidad de retenedor del IVA.

Discriminacion del IVA y la tarifa correspondiente.

Discriminacion del Impuesto al Consumo v la tarifa correspondiente.

Incluir firma digital.

Indicar CUFE (Codigo Unico de Factura Electronica).

Incluir codigo QR, cuando se trate de la representacion grafica digital o impresa (PDF).

Nota 1: Los pagos por servicio de transporte en labores de mensajeria deberan soportarse con
las planillas disefiadas para evidenciar la diligencia, en donde se constate la fecha, entidad y
valor, entre otros aspectos.

Nota 2: Cuando un servidor publico de la entidad en desarrollo de sus funciones tenga que
realizar actividades en zonas en las cuales no existan establecimientos de comercio que expidan
facturas y que por extrema necesidad deba adquirir insumos y/o servicios con fondos de caja
menor, dicho gasto se podré legalizar mediante la elaboracion de un documento equivalente a
factura.

a. Los documentos no podran presentar enmendaduras o tachones.

b. Cuando se requiera la adquisicion de elementos devolutivos se debe contar previamente con
el aval de no existencia del Almacén General.

c. Cuando se adquieran elementos con fondos de caja menor se debe gestionar el ingreso a la
bodega o Almacén General, mediante los documentos establecidos para tal fin.

d. Cuando sea estrictamente necesario que un pago de servicio y/o compra lo realice personal
vinculado a la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. distinto al responsable de la
caja menor, con el propésito de atender erogaciones necesarias, urgentes e imprescindibles, tal
movimiento debera soportarse a través de recibos provisionales, los cuales seran legalizados
dentro de los (3) tres dias habiles siguientes al desembolso y seran reemplazados por la(s)
factura(s) definitiva(s). En caso contrario la responsabilidad total de la compra recaera sobre el
servidor publico que firmd el recibo provisional y se procedera a determinar la correspondiente
responsabilidad.
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de Salud Sur £.5.€

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicién de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor en el mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar que los comprobantes
cumplen con los lineamientos definidos en el procedimiento.

n ’ o LABORATORIOS GOTHAPLAST LTDA.
: ) | o - ‘,—c(? T, 830615 56-1- Responsable da Iva
: - Li g 1= j . Mo Somes Autorretenadores
-~ ek - W Gran Contribuyante DIB-TCA
- Resalucién DDI-023769 de 202 1/11/29
MEDICAL PRODUCTS & STERILIZATION Se Autoriza con @ Documents Oticisl de Numeracion de
Facturacion H® 1B7640714 10173
Facha: 2024/05/27- Vigenciat 24 Meses - Modalidad: Electrontca -
Autorizacidén desde el N® FEW 50401 hasta el N® FEV 70000
=M OR{ES): SUBRED IHNTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.SE. FACTURA DE WENTA Nro. FEV 57152
ELECTRONICA mebayimammmde raRi s
HIT. : anreSEsse 9 —
. | FECHA FACTURA | CONDICIONES DE PAGO FECHA WENCIMIENTD
DIRECCION: CRA 20 Mo, 478 - 35 SUR ois | mEs | shio oA | MES | ARD
CIUDAD: Bogotd 0.C. Teléfonas @ 7458585 7 4 ] 2025 | CREDITO - 90 DIAS | 06 | 07 | 2025
PROEM DE COMPRA M. SERVICIO | o.P, REMISIOMNES CODIGO VEHNDEDOR [ TRAMSPORTADGR
! :
CAJA MENOR i 102364 6363 an LAB GOTHAFLAST
1
CANTIDAD L. - - REF. - ° : TARTICULO (DESCRIPCION) =~ = . "% VALOR URITARIO| - VALOR TOTAL -
500.00  |p0504002 - EQUIPO DE EXTENSION DE 76CM DE 2 ML CON LUER LOCK [+ |50.00) 47E,000.00
L. D480225 FF 2025-02 Fv 2028-02
REEMPLAZA A L& FACTURA 56200
ICOMPRA POR CAJA MEMNOR
Cédigos Actvidad Industia y Com erdo: WALOR NETO 475,000,040
Fanrican 6n de instumentos, aparatos ¥ malenales medicas ¥ odanmldgicas neludo mobdiario; 3250 - Tarf®: 11,04 < DESCUENRTOS 0.0
1ill) - Com erde al per mayes de olros tipos de maguinana y oqeips RLCFP.G S559 - Tarifa: 11,04 x il - Oras activdades )
profesionales, clentiicas ¥ bicnicas H.C P, 74302 - Tarifa 9.66 x M lSUBTOTAL 475.000.00
LA GASA ¥ LOS EQUIPDS DE IMFUSION PARA LIQUIDOS SON EXCLUTNOS DE 1WA LEY 788 &#T, 424 DEET. MR NO GRAVADC 475,000.00
!;:J.t:r:nclan deenregar WR GRAWADO 0.0
7 OR £H LETRAS: VA 0.0
CLIATROCTENTOS SETENTA Y CIMCD MIL PESCSE TOTAL WENTA 475,000.00

[=] noTas:
] ,
- Esta factura a8 un Tituls Valor en los bérminos estableblacidos en el Articulo 1% de la ley 1231 de 2008,

- Bavor cancelar con Transferenda Bancolombla - Cuanls ARorras Hro 250-046833-00 a favor de Leboratorios Gothaplast Ltda.

(©)

il REPRESENTACION GRAFICA DELA FACTURA ELECTRONICA DE VENTA I eamlBe

= T o = )
Eo S S e - v 1500 13485
EUFE- oo80 BEEA16E 1 ol 1e738a 190 ae20 a2 bac 851 3082 011 S6809 10 2350506 fealG T 7al 121402611 854453 Jac0368cd SR IR ETETEE
fmmed = z £ LS i var= « Helism . .
?&T:;Enriﬁ&ﬂ b g;;‘.?—;a;;a S AL HE, BDOFES 95T e fm Al seftevar Prossislemas S0 Hels CGUIGO'F-\’-N-R?A Egcha de A alizacion: 55.03-25 V-

Carrerm 734 RE TO-17 [ PEX 6017447141 § Bagota, DO - Col orm i
wentas@labgothaplast.comco | www. labgothaplast com.co

Fuente: Factura - Cuentadante.
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8.7. PROHIBICIONES

No se podran realizar con fondos de la Caja Menor las siguientes operaciones:

a. Comprar elementos cuya existencia esté comprobada en las bodegas y/o almacén de la
entidad ubicadas en el &rea geogréfica donde funciona la respectiva caja menor.

b. Fraccionar compras de un mismo bien y/o servicio en una misma fecha.

c. Realizar desembolsos para sufragar gastos con destino a otras entidades.

d. Efectuar pagos de contratos.

e. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que
establece la ley sobre la nébmina, cesantias y pensiones.

f. Cambiar cheques o hacer préstamos.

g. Efectuar desembolsos que no formen parte del objeto del gasto sefalado en el acto de
creacion.

h. Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacion.

i. Efectuar contrataciones o realizar gastos para atender servicios de alimentacion con destino a
reuniones de trabajo.

j- Efectuar reintegros por obligaciones adquiridas con anterioridad a la expedicion del certificado
de disponibilidad presupuestal para la constituciéon de la caja menor, por cuanto resultan
imposibles de asumir con los recursos a ella asignados.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor del mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar que no se presenta
ninguna de las prohibiciones definidas en el procedimiento.

8.8. LEGALIZACION

En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se exigira el cumplimiento de los
requisitos que a continuacién se indican:

1. Que los gastos se refieran al objeto y funciones de la entidad y se ejecuten estrictamente,
conforme al fin para el cual fueron programadas las apropiaciones de los rubros presupuestales.
2. Que los gastos estén agrupados por rubros presupuestales, bien sea en el comprobante de
pago o en la relacién anexa, o en el mecanismo que se disponga y que correspondan a los
autorizados en la resolucion de constitucion.

3. Que los documentos presentados sean los originales, tengan el nombre o razén social, el
namero del documento de identidad que corresponda, el objeto, la cuantia y se encuentren
firmados por los acreedores en el caso que lo ameriten.

4. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta
legalizando.

5. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la caja menor
segun el caso, excepto los gastos notariales y procesales, gastos de transporte por mensajeria
y por procesos de fiscalizacion y cobro.

6. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el articulo 87 del Estatuto Organico del Presupuesto Distrital, Decreto 714 de 1996.

La legalizacion definitiva de la(s) caja(s) menor(es), constituida(s) durante la vigencia fiscal, se
hara en las fechas que establezca la Direccion Distrital de Tesoreria y en todo caso antes del 28
de diciembre, de cada afio. En la fecha respectiva se debera reintegrar el saldo sobrante y el
respectivo cuentadante respondera por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y del
manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales a
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que hubiese lugar. En la LEGALIZACION DEFINITIVA SIN SITUACION DE FONDOS, no hay
lugar a reembolso de dinero.

La legalizacion definitiva de la caja menor al finalizar cada vigencia, no implica saldar la cuenta
corriente ante el banco respectivo, ésta quedara con saldo cero ($0) y puede utilizarse en la
vigencia siguiente para los mismos fines.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Para efectos del actual seguimiento, se verific6 de manera aleatoria los procesos de adquisicion
de Bienes y Servicios con recursos de la caja menor del mes de abril de 2025, en estos se pudo
verificar que se cumple con los numerales 1 al 5.

Sin embargo, en lo que respecta al numeral 6, el cuentadante indicé que no se expidid la
resoluciéon de reconocimiento del gasto, para los reembolsos mensuales, ni para la liquidacion
de la Caja Menor en la Vigencia 2024. En este sentido, no allegd soportes que evidenciaran la
existencia de este documento.

8.9. SOLICITUD DE REEMBOLSO

Los reembolsos se haran en forma mensual en la cuantia de los gastos realizados sin exceder
el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, ni del setenta por ciento (70%) del monto
autorizado de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. Reembolso
que se hara efectivo con la presentacion de:

a. Solicitud registros por rubros presupuestales correspondientes a los gastos de caja menor
efectuados durante el mes, elaborado por el(a) cuentadante, firmado por el Ordenador del Gasto
de Caja Menor y Representante Legal quien con su firma autorizara el reembolso
correspondiente.

b. Planilla auxiliar de caja menor (gastos agrupados por rubros presupuestales), elaborado y
firmado por el(a) cuentadante con el visto bueno del Ordenador del Gasto de Caja Menor.

c. Informe de Reembolso, elaborado por la cuentadante y generado en el Sistema de Informacion
Dindmica Gerencial.

Una vez surtidas las etapas para la aprobacion del reembolso, el Tesorero hara la transferencia
a la cuenta corriente de la caja menor del valor neto resultante del total de adquisiciones y gastos
efectuados en el periodo.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verifict la existencia de los Certificados de Registro Presupuestal y las Planillas Auxiliares de
Rubros de Caja Menor de los meses correspondientes al primer semestre de 2025. En cuatro de
los seis meses se pudo evidenciar la correspondencia en los valores ejecutados, sin exceder el
monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, ni del setenta por ciento (70%) del monto
autorizado.

Sin embargo, se encontraron diferencias en los valores registrados en las Planillas Rubros Caja
Menor GA-COR-FT-05 V2, frente a los valores presentados en los Certificados de Registro
Presupuestal, de los meses de enero y marzo de 2025, en los siguientes rubros y valores:
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MATERIAL MEDICO
MEDICAMENTOS y
(o] V] 1:{V]3{c][e[0)
PLANILLA RUBROS CAJA MENOR 12.052.174 15.166.829
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 12.787.713 14.431.290
DIFERENCIA - 735.539 735.539
Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno.
ot SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E
DE WWTADC
PLANILLA AUXILIAR DE RUBROS CAJA MENOR GACORFT-05V2
ENERO DE 2025
GASTOS DE
COMBUSTIBL MANTENIMIEN
GASTOS DE | TRANSPORTE IMPRESOS Y IMPUESTOS ¥ MATERIAL
CENTRO DE ES, MATERIALES Y MANTENIMIEN ADQUISICION . TOEQUIPOS
FECHA COSTO | LUBRICANTES | SUMINISTROS COMPUTADO Y RRENDAMIENT( PUBLICACION T0 ESE CONTRIBUCIO MEDICAMENTO! DE BIENES PIC MEP\CO HOSPITALARI TOTALES
R COMUNICACI ES NES QUIRURGICO
Y LLANTAS N 0§
42 Ll Ll 4N 42
CODIG PRESUP, 2020100301 | 4212020100303 421 2020100401 2020200601 | 2020200701 | 2020200801 | 2020200803 | 4218040701 | 4245010301 | 4245010305 | 4245010401 | 4245020801
TOPE RUBRO
PRESUPUESTAL
100% 1.300.000 7.000.000 2.500.000| 2,600,000 1.300.000 2.800.000 12.500.000 2,000,000 24,000,000 2.000.000| 24,000,000 8.000.000 90.000.000]
0% 910,000 4,900,000 1.750.000 1.820.000 910,000 1.960.000 8.750.000] 1.400.000 16.800.000 1.400.000 16.800.000 5.600.000 63,000,000
EJECUTADO MES o 30032 66178 71225 o 1sa0300 2520000  s776d 1zosaaral| 1305d] 15166828 I 5.005.140 42.048.341

Fuente: Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2 - Cuentadante.

Pagina L/2

Sercronanks de Satud
Subred Tteprada de Servichos de Saiud

o bita de Rlrion de Sawet CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

900958564
FECHA DE EXPEDICION: enero 20 De 2025 CRP: 13518

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA:

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 16 DEL DECRETO 1138 DE 2000 HAN SIDO
REGISTRADOS EN LOS LIBROS DE EJECUCION DEL PRESUFPULUESTO DE GASTOS E INVERSIONES DE LA
VIGEMNCIA FISCAL DEL ANO 2025 COMN CARGO AL PRESUPUESTO DE:

"3,?:;3,9 I NOMBRE RUBRO | VALOR ACTUAL |
42120201003 i?;UR?F?O?IEI“ES TRANMSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARLA Y | w‘{ml
DISPONIBILIDAD ACRIOR COMCEPTO GASTO VALOR
254 4212020100300 |COMBUSTIBLES LUBRICANTES ¥ LLANTAS FUNCIONAMIENTO $0,00)
254 4212020100303 |MATERIALES ¥ SUMINISTROS AUXILIAR FUNCIONAMIENTO $3.000.329,00
254 4212020100401  |GASTOS DE COMPUTADOR FUNCIONAMIENTC $6526.1 78,00
254 4212020200601 |GASTOS DE TRANSPORTE ¥ COMUNICACION |FUNCIONAMIENTO $71.225,00
254 4212020200701  |ARRENDAMIENTOS FUNCIONAMIENTO $0, 00)
254 4212020200801  |[IMPRESOS Y PUBLICACIONES FUNCIOMAMIENTO £1.630.300,00
254 4212020200803  |MANTEMIMIENTC ESE FUNCIOMAMIENTO $2.520.000,00
254 4218040701 IMPLESTOS Y CONTRIBUCIONES FUNCIOMAMIENTCO £5T77 626,00
254 4245010301 MEDICAMENTOS OPERACION $12.787 713,
254 4245010305 ADQUISICION DE BIENES PIC OPERACION $£1.398. 540,00,
254 4245010401 MATERIAL MEDICO-QUIRUIRGICOS OPERACION $14.431.290,0
254 4245020801 MANTEMIMIENTO EQUIPAS HOSPITALARIOS |OPERACION $5.005. 140,00]
Total Compromiso +42.048.341,00

COM DESTINO AL CUMPLIMIENTO DE: RES 067 2025 POR LA CUAL SE DELEGA LA ORDENACION DEL GASTO
Y SEE ESTABLECE EL FUNCIOMNAMIENTO DE LA CAJA MENOR PARA LA
MIGENCIA FISCAL 2025,

Fuente: Certificados de Registro Presupuestal No. 13518 - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
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GASTOS DE IMPUESTOS Y
TRANSPORTE,Y CONTRIBUCIONES
COMUNICACION
PLANILLA RUBROS CAJA MENOR 47.625 25.095
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL - 72.720
DIFERENCIA 47.625 - 47.625

Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURES.E
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC. PLANILLA AUXILIAR DE RUBROS CAJA MENOR GALORFT-05V2
—— A0 ___ MARZO DE 2025
o el urfi COMBUSTIBLE MANTENIMIEN
GASTOS DE IMPRESOS ¥ MATERIAL
CENTRODE| S, [MATERIALESY| GASTOSDE MANTENIMIEN | - IMPUESTOS Y ADQUISICION | . TOEQUIPOS
FECHA TRANSPORTE Y |RRENDAMIENTQ) PUBLI
COSTO | LUBRICANTES | SUMINISTROS |COMPUTADOR| Lo - o CACONE\ o bse | conrmpuciones "M e menes | M0 | wosmauan | UL
NICACION § QUIRVRGICO
YLLANTAS [
CODIG PRESUP. 2020100301 | 4242020100303 421 2020100401 421 2020200601 | 2020200701 | 421 2020200801 | 2020200603 | 4248040701 | 4245010301 | 4245010305 | 4245010401 | 4245020808
TOPE RUBRO
PRESUPUESTAL 100% 1300000 7000000 | 2500000 2500000 1300000 2000000 | 12500000 2000000 24000000 2000000 24000000 8000000  $0.000.000)
0% 910000 4900000 | 1750, L0000 910000 1960000  8750.000 14000 tem0a00| 1400000 t6s00ne|  se00000]  esooncoo
EJECUTADO MES 0| 4837315 47625 0 650491 567622 25.095) 4707755 0 10955238 ] 25901.739'

Fuente: Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2 - Cuentadante.

Pagina 1/2

!’%ﬁ Sm:“ﬂmilaaﬁSﬂf‘!‘“j fos de Satud
W e E e et R CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

Sur E.SIE.
NIT 900958564
FECHA DE EXPEDICION: marzo 01 De 2025 CRP: 16629

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA:

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULD 16 DEL DECRETOC 1138 DE 2000 HAN SIDO
REGISTRADOS ENM LOS LIBROS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS £ INVERSIONES DE LA
WIGENCIA FISGAL DEL ANO 2025 CON CARGO AL PRESUPUESTO DE:

R MNOMBRE RUBRO l VALOR ACTUAL |
42120201003 g;&ﬁscglENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARLA Y ! $D.00E
DISPONIBILIDAD AR CONCERTO GASTO VALOR

254 4212020100301 |COMBUSTIBLES LUBRICANTES ¥ LLANTAS FUNCIOMAMIENTO $0,00
254 4212020100303 |MATERIALES ¥ SUMINISTROS AUKILIAR FUNCIOMAMIENTO $4.837.315,00
254 4212020100401 |GASTOS DE COMPUTADOR FUNCIOMAMIENTO $0,00

254 4212020200601 |GASTOS DE TRANSPORTE ¥ COMUNICACION |FUNCIOMAMIENTO so,mﬂ
254 4212020200701 | ARRENDAMIENTOS FUNCIOMAMIENTO $0,00
254 4212020200801 |IMPRESOS ¥ PUBLICACIOMES FUNCIOMAMIENTO $650.491,00
254 4212020200803 | MANTENTMIENTO ESE FUNCIOMAMIENTO $5.678.220,00

I 254 4218040701 IMPUESTOS ¥ CONTRIBUCIOMNES FUNCIOMAMIENTO $72.720,0

259 4245010301 MEDICAMENTOS CPERACION $4.707.755,00
2549 4245010305 ADQUISICION DE BIEMES PIC OPERAMCION $0,00
254 4245010401 MATERIAL MEDICO-QUIRLRGICOS OPERACION $10.955. 238,00
254 4245020801 MANTENIMIENTO EQUIPOS HOSPITALARIOS |OPERACION $0,00]
Total Compromiso : $26.201.739,00

COMN DESTING AL CUMPLIMIENTO DE: RES 067 2025 POR LA CUAL SE DELEGA LA ORDENACION DEL GASTO
¥ SE ESTABLECE EL FUNCIONAMIENTO DE LA CAJA MENOR PARA LA
MGEMNCIA FISCAL 2025,

Fuente: Certificados de Registro Presupuestal No. 16629 - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
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Se solicitd al Cuentadante la aclaracion sobre las diferencias indicadas anteriormente, quien
manifestd que los comprobantes de egreso No. 596430 correspondiente a ejecucion de enero
2025, por valor de ($ 735.539) cargado al rubro de farmacia y No. 608732 correspondiente a
ejecucion de marzo, por valor de ($ 47.625) cargado al rubro de impuestos y contribuciones,
corresponden a la solicitud de registro presupuestal, dado que se presento error en el registro de
las Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2 de los meses de enero y marzo de 2025.

9. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

A continuacién, se presentan los lineamientos de la Descripcién de Actividades, definidas en el
procedimiento, las cuales retoman algunos aspectos que ya fueron revisados en las
Disposiciones Generales, por lo tanto, se hara énfasis en las directrices que no se han evaluado.

1 Proyectar y radicar solicitud expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal

Como:

Elaborando solicitud de los certificados de disponibilidad presupuestal, los cuales se proyectan
por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura y la proyeccién del nimero de
reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo afio. -Radicando en la Direccién
Financiera una vez ha sido aprobada por el Representante Legal.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)

Solicitud de Gerencia a Direccion Financiera para expedicion de Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (Oficio)

CDP - Certificados de Disponibilidad Presupuestal (son generados por el aplicativo Dinamica
Gerencial)

OBSERVACION CONTROL INTERNO

El procedimiento define como riesgo para esta actividad, la falta de CDP para la Constitucién de
la Caja Menor. En este sentido, como se mencioné en la Descripcidén de Actividades, la fecha de
la Resolucion de Constitucion de la Caja Menor, es anterior a la fecha de expedicion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal para la Vigencia 2025, lo que implica que no se conto
con el CDP antes de la Constitucion de la Caja Menor, incumpliendo el lineamiento.

2 Elaborar resoluciéon de constitucién Caja Menor una vez se cuenta con los CDP de los
rubros a afectar en la Caja Menor.

Como:
Elaborando Resolucion de constitucion de la Caja Menor para la vigencia fiscal suscrita por el
Representante Legal de la entidad.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Resolucion de Constitucién Caja Menor

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Como se mencion6 en la Descripcién de Actividades, mediante Resolucion No 067 del 17 de
enero de 2025, se constituy6 la Caja Menor para la vigencia 2025. Sin embargo, los rubros y
valores presentados en la Resolucién de Constitucion de la Caja Menor, difieren de los incluidos
en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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3 Proyectar y radicar solicitud Péliza de manejo ante una entidad aseguradora

Como:

Solicitud al area encargada de trAmite de las Pdlizas (Activos Fijos) poliza de manejo ante una
entidad aseguradora debidamente reconocida por el Estado, que ampare al responsable del
manejo de Caja Menor, la cual debe cubrir el 100% del monto del fondo de caja menor
establecido.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Copia pdliza vigente

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Como se menciond en la Descripcion de Actividades, la Subred Sur cuenta con dos pélizas de
manejo global, la No. 33-42-101001626, con anexos 0, 1, 2, 4, 5y 6 y la No. 33-42-101001715,
las cuales brindan cobertura desde el 29 de febrero de 2024 hasta el 26 de febrero de 2026.

4 Elaborar circular sobre la apertura y lineamientos generales de Manejo de Caja Menor

Como:

Elaboraciéon Circular dirigida a todo el personal de la Subred Sur E.S.E., relacionada con la
apertura de Caja Menor y manejo general para pago de servicios y/o compras.
Se envia por correo para conocimiento y difusion a: Gerencia, jefes de oficina, subgerentes y
directores de la Subred Sur E.S.E.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Circular Institucional.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

El Cuentadante presento la Circular de enero de 2023, firmada por el Ordenador del Gasto de
Caja Menor; y la Circular 017 del 24 de junio de 2025, aprobada por el Subgerente Corporativo
y firmada por la Gerente, como se presenta a continuacion.

SUBRED IMTEGRADA DE SERVICIOS -

BOGO‘I‘I\ DE”SALUD SUR ES.E

C IRCULAR
 PARA - i TODO EL PERSONAL pE LA SUBRED SUR E.S. B
DE ! DIRECCION ADM:le-rnA'rwA :
FECHA : ENERO 2023
ASUNTO G_A,JA_MENOR

¥

-Para el_correclo manejo’ d'a la Caja Manor s deben lenar an cuenia las aiguientea directrices de
acusidoe con la narmaltividad que para ese fin se han expedido. : .

Fuente: Circular de enero de 2023.
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o
= SUBRED INFTEGRADA DE SERVICIOS
BOGOT/\ | DESALUD SURE.SE .

CIéGULAR No. ™ ‘3*_ 17

PARA  : SOLICITANTES DE RECURSOS DE CAJA MENOR

DE . GERENCIA . : :
ASUNTO : DIRECTRIZ PARA LA sol_lc:lTUD DE RECURSOS POR CA..IA
o MENOR.

FECGHA. ;.. 2% _JLFE%. 2025

Teniendo en cuenta la normatividad aplicada al manejo de ca]a. menor as necesario. dar estricto
cumplimiento al momento de solicitar recursos por caja menor. . .

Fuente: Circular 017 del 24 de junio de 2025.

Esta situacion hace presumir que no se contd con circular de apertura y lineamientos generales
de manejo de caja menor de la Subred Sur, en la vigencia 2024 y el primer semestre de la
vigencia 2025. Sin embargo, el Cuentadante indica que la circular de enero de 2023, tuvo
vigencia hasta el 24 de junio de 2025, fecha en la que se emiti6 la Circular 017 del 24 de junio
de 2025, la cual esta vigente a la fecha.

5 Alimentar el Libro Diario (Dinamica Gerencial)

Como:

Apertura del Libro Diario de Caja Menor - Dinamica Gerencial, alimentado con la elaboracién de
los Comprobantes de Egreso en el médulo de Tesoreria, contabilizando las operaciones que
afectan la Caja Menor.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Informe generado por Dindmica Gerencial

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd los Informes Detallados de la Caja Menor de los meses de enero, febrero, marzo,
abril, mayo y junio de 2025, evidenciando el cumplimiento del lineamiento, como se presenta a
continuacion.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

900958564-9 Fecha Actual : viemnes, 03 octubre 2025
Pagina 1/34
Informe: Detallado De la caja CM a la caja CM, , del 1/01/2025 al 30/06/2025
FECHA DETALLE ESTADG DOC.| TIPO DOC. TERCERD NUMERD DOC. DEBITO cRépmo | sapo | Comisidn | Retendén
Pago Tarj | Page Tarj
[ cam Jom |caa MENOR SUBRED SUR PREFDO: | ] SALDO ANTERIOR 0,09
28/01/2025  TRASLADD DE RECURSOS APERTURA DE CAJA Confimado  Consignaiones - Movimiento de Consignacicn TRO0O001679 90.000.000,00 0,00 90.000.000,00 0,00 0,00
MENOR VIGENCIA DEL 2025 SEGUN RESOL.
067/2025 VALOR BRUTO $90.000.000 DISPO.
254 RESER. ___ SUBRED SUR
28/01/2025  Sepags factura No. 207955760-CAJADE  Confimado  Comprobants_EB60013570 - CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR 0000000096429 0,00  89.650,00 £9.910.350,00 0,00 0,00
COMPENSACION FAMILIAR CAFAM, Compra de qreso CAFAM

L-CARNITINA MILILITRO. Solicita servicio
far maceuhco se paga en efectivo segun recibo
16

Fuente: Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
6 Abrir y diligenciar la Planilla Auxiliar Rubros Presupuestales
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rES

Como:
Consignar en la Planilla Auxiliar los Rubros Presupuestales afectados con cada uno de los

requerimientos de pago de bienes y/o servicios aprobados por la Ordenadora del Gasto de Caja
Menor.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Formatos en Excel GA-COR-FT-05 V2

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificé las Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2, de los meses de enero, febrero,
marzo, abril, mayo y junio de 2025, comprobando el cumplimiento de la directriz, como se registra
a continuacion.

et SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E
e
PLANILLA AUXILIAR DE RUBROS CAJA MENOR GACORFT05V2
ENERO DE 2025
GASTOS DE
COMBUSTIBL MANTENIMIEN
prcia | CEWRODE | ES,  |MATERALESY c%ﬁ;l?ADDE) TW?ORTE RRENDAMIENT ;T;Eiiocsm‘; MANTENIMIEN ‘cng:ﬁ;l?;; EnicAmENTod APRUISICION Mr\‘:‘ETDEEQL TOEQUIPOS | rora) g
COSTO  |LUBRICANTES| SUMINISTROS T0 ESE oE gienes pic|  MEL HOSPITALARI
R COMUNICACI ES NES QUIRURGICO
Y LLANTAS P 0s
4 LFil 4 4an 4
CODIG PRESUP. 2020100301 | 4212020100903 424 2020100401 2020200601 | 2020200701 1 4210040701 | 4245010301 | 4245010305 | 4245000401 | 4245020801
TOPE RUBRO
PRESUPUESTAL
100% 1.300.000 7.000.000 2.500.000 2.600.000 1.300.000 2.800.000 12.500.000 2.000.000 24.000.000 2.000.000 24.000.000 8.000.000 90.000.000]
0% 010000 4900000  750000] 1820000  ot0000] 10000 | erso00]  t400000] 1600000  s400000] 16800000  s600000] 63000000
EJECUTADO MES 0| 3000329 626178 71.225 0| 1630300 2520000  577.626) 12052.174] 1398540 15.166.820] 5005140 42048341

Fuente: Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2 - Cuentadante.
7 Recibir y verificar los requerimientos

Como:

Dando tramite a los requerimientos de pago de servicio, y/o compra(s) que estén completamente
diligenciados y se cuente con disponibilidad presupuestal en el rubro a afectar. En el caso
particular de compras debe tener el aval del referente o lider del Almacén de: suministros,
médico- quirtrgicos o bodega general de farmacia (respectivamente), quienes verifican la no
existencia del insumo solicitado o contrato que lo pueda suministrar.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Formato Solicitud de Compra o Pago de Servicios por Caja Menor (GA-COR-FT-02 V3)

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor en el mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar el Formato Solicitud de
Compra o Pago de Servicios por Caja Menor (GA-COR-FT-02 V3), con el aval de los referentes,
como se presenta a continuacion.
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.SE

SOLICITUDR DE PAGO POR COMPRA © SERVICIOS CAJA MENOR | GA-COR-FT-02 V3
F A CENTRAL
FECH®M: ABERIE DEPENDENCIA:
CENTRO DE COSTO: Moo2
JUSTIFICACION
% | &m, los cuales han
Se solicila autorizacién para pago por caja menor de los msumos yio dos a
I abastecimients de la FARMACIA CENTRAL MEISSEN. Esta sollr:.itud tiene comoe proposito atender
Solicito autorizaciGn para pago per Caja Menor s1du reguerbdos para eda; Ll -!I‘ P F o op e ot e s, He contra e
quo m:llza con Ia hw'h on a cnuzuriﬂ-ﬂﬂ'

AMESTESIA PEDIATRICA

Walor subbotal: 475000
Wator impussts: 5.0
Walor tolal: $475.000

BRI
Wo. Bo. GERﬁN'TE SUBGERENTE, ASESOR,
JEFE DE OFICINA, DIRECTOR

CORREC ELECTROMGO gestionsuministros{@®s ubredsur.gov.com

CELULAR Me. 3006593051

LBE%EZ Rikksua

NOMBRE ¥ FIRMA

DE GUIEN VERIFICA LA NO EXISTEMCIA EN EL ALMACEN ORDENADOR DEL GASTO CAJA MEMGR
BODEGA GENERAL DE FARMACIA
MECICO-QUIRURGICOS
[SUMINISTROS Y DEVOLUTIVOS

Fuente: Formato Solicitud de Compra o Pago de Servicios por Caja Menor (GA-COR-FT-02 V3) - Cuentadante.

8 Realizar el pago de bienes y/o servicios

Como:
Pagando los bienes y/o servicios de conformidad a las especificaciones y establecidas en el
cotizaciones requerimiento.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Factura Electrénica de Venta y/o Equivalente de compra (a nombre de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E., NIT, Direccion).

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor en el mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar que las Facturas
cumplen con los lineamientos definidos en el numeral, como se puede observar a continuacion.
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Pagina : 1 de 1
CREDITO
FACTURA ELECTROMICA

DEVENTA Mo
| FEBT148583 |

FERP: 03-04-2025 |

DISTRIBUIDORA COLOMBIANA DE
MEDICAMENTOS SAS

%mswmm* MeorcnnaTos S

CALIDRD ¥ SIRVICID PEHSAMIO BN S SALUD Tels TO23267
W1 4E2 B0 AET-E Disirfucien: FACTURA BOGOTA

[ Clenta: SUBAED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.5.E - TUNJUELITO i HIT T dovesabgas

| Razon Social SUBAED INTEGRADSA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE ) ) o |
Direceldn Calle 81 Sur Camera 1300 Cludad: DISTRITO CAPITAL - BOGOTA !
Teléfono: - " Forma Pago: GREDITC  Dias: 90 Medio Pagozinst. Mo Datemminedn

COTO = DC-AT54-2025 Favor cancelar antes de: 12-07-2025

CUFE: dB3288ead 1 TR242 1 2E0i6aa0d B30I 326 440235471 Ze8d 155aka THaddee bEGE5MBEE2 25 30 Toadl 32ca2e 10BD Da
- . R B — — T s i

ke - Laba. Lote. | Vene Cant [lva| Pr. Bruto %Dct  Total i
| el S Wp——— — | S - e — .
[ 18 rommAMICibA 0.3% SOL WITALIS CRAMNGS. ZILR0T 2o} esteoa @ ATA20,00
| L WA AR B P LU | G R 8 A TE SN WARL: B mahucie D e 000 < LR 1 13 i 1
| H 1 i i
INS WITSINA Da 600U SOL ORAL FOD 10610 Fakka D& GOTAS | FARMADE 25017155 RNy 410 5 360500 o 144.420,0
L VA SO0 BRST DURESDT OG- ATV 1 3006E Wil Rmsiodking T RS R I COLOMBLA, i
i | i
t i I |
' | i
L | . i
| | ! |
| | |
| [
| i i
! i 1
| | | |
i I | | |
| | | | |
o ; L
i i
| | i
i 1 i
| i | !
I | i |
{ i
= . i ] ! s |
[ N semios Flaaponsables de b - Sames Agantes de Aatancian da [A, - Somas Grandes Contribuyantes - Ne  SUBTOTAL | ) 161 440
| scmos Automatensdoes de Renta - Somos Grandes Conribuysnies de los Impuestos diskilales en Bagota DC e | [A]
| eeglin Rescl. Mo DDE-023769 de 2021 | - i o |
| Resobucitn de facturacién :'I'Mal Eactura [ 161400 |
| WAL [EACEHO0 1876408 ZA5 8T, Dinsdn G/ 317034 Haxsaa 51 U008 Do Mo, 135505 Al N, 200030 Prostin : FRIT Fatelva N
| - CALA MEHOR CAPS |1SMAEL FERDOMD OF 71F 63 4 SUR 60 PERDOMO REFAC '
| obe: © o RataFila [ 4.034
| Codige: 23 vandedor:  YLILY STELLA CLULBMA PIMZON Ratalca | L]
[ Mercancia Exchubida: 151.440 I BASE VA O TOTAL NETO I 157.404 |
SOr:  CIENTD CRMOUENTA ¥ SIETE MH. CUATROCE NTOS CUATRO PESOS MCTE

COLOMBIA Cta che 45431348858 | Fecha y Hora Elatoracion, D3M4a0z5 1534

oL ACEP TAMDS RIS ARADE HALTS, Tews Caak G Fudl S DE A EOEO LA
L ARSI, FRTHR DHESAR SO0 S OARE CRAFTAIG: A, Wb Pl (5 DieC DL MDDHIA BAS rta cia 411170982 Fecha v Horn Expedicidn: GL0420ZE 1549
LA PO K D SAM. EATA FAGTURA OE WEHTA LB ASIILA BN Wk BFECTOS clacle 39 DO RECIBI GONFORME

LEGALES A L4 TITLLO WEL O HECRC10 L DF ATUTRDD A L LEY 131 DE SRS &7

3808 - ARTHEAD 72 A T08 T TTT ¥ T DEL COMHE0 0F COMDRCIO. NG AEEEARaE .,
LA PP (65 L VSR ARICM LR THAS K0 2550, GANCELALS, TOTRLMENTE. £L b ota ate ABINOBATE | Momibire:
AL D ESTA FAG TSRS SUTOREA f [ CLVETHC BAS A LR LA, INT RS0 WIVIEMDN, olacle OFF

s mm—— clacta 110380134195
CCIDENTE  cincle 383002128 carge:

Identificackin:

3 ieviad: o PP
Elabars: Reviad: D 0,00 Focha de Recibida:
HERMANDEE Z0EUDID GRS S0F LS HERHAMIES £0MUDHDS O MR SOFL8
Frow. Tocnokegien: HECOLMEDNCH SAS M 020, 0024 55-5 ORIGIAL Srofuava Aanfisivnb (RIBAZE0NZ4EE) - Sommvc Susanas 545 ML 00700707

Raparie - Refaclirsnont

Fuente: Factura - Cuentadante.

9 Pago de bien y/o servicio por un servidor publico diferente al responsable de la caja
menor

Como:

Realizando el pago del bien y/o servicio con fondos de caja menor, movimiento soportado a
través de recibo provisional; recursos que se deben legalizar con la factura maximo dentro de los
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cinco dias habiles siguientes al desembolso y en todo caso antes del cierre mensual o de
vigencia.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)

Recibo provisional (talonario formas preimpresas)

OBSERVACION CONTROL INTERNO

En la muestra aleatoria de los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos de la
caja menor en el mes de abril de 2025, no se registraron pagos realizados por un servidor publico
diferente al responsable de la caja menor.

9 Aplicar retenciones de acuerdo a las tablas expedidas por el Gobierno nacional. (Ajustar
la numeracién, corresponde el No. 10)

Como:

Efectuando las deducciones de acuerdo con las bases minimas sujetas a retencién (Retencion
en la fuente, retencién de ICA, retencién de IVA, entre otros) a que hubiere lugar, por cada
compra o servicio realizado.

Consignando mensualmente las retenciones aplicadas a los proveedores de Caja Menor a la
cuenta de la Subred Sur sugerida por el area de Tesoreria, quienes expiden recibo de caja
respectivo.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Formato GA-COR-FT-08 V1 Consignaciéon Recibo de Tesoreria

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificé el Formato GA-COR-FT-08 V1, de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y
junio de 2025. Adicionalmente, se verifico el comprobante de egreso del pago de retenciones
ejecutadas en el mes de abril de 2025, comprobando el cumplimiento de la directriz, como se
registra a continuacion.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.SE.
oihasen RETENCIONES CAJA MENOR GACORFTH8VI
ABRIL DE 2035
W | oo FACTURA RETENCIONES oL
EMPRESA AT DIRECCION | REGIMEN mmREOB SERVICIO | No.FACTURA |SUBTOTALL | ot | . IcA % | FUENTE | % |RETENCIONES
FACTURA

SUBRED INTEGRADA DE

SERVICIOS DE SALUD SUR | 900958564|CR47123A(| COMUN 609747 COMPRA - 0 0 0 0[NA 8.238) 4144000 49.748] 250 57.986,00
VISION MEDICA COLOMBIA (| 900309863|CR70 G127 COMUN 609746 COMPRA - 0 0 0 0[NA 0 NA -24.200 250 -24‘200,[][]"
SODIMAC COLOMBIA S.A. - 800242106|BOGOTA SUR| COMUN 614123 COMPRA | 8001100332205 06.555 18.345 114.900 0 NA 0 NA 0[NA. 0,00"
RADPROCT BUGUERTETTE0 | COMN | 614180 | COMPRA | RADPIZMS | 69300 160708 1062908 | wa | na A o1
I\MPRESOS& BORDADOS UN 900750150/CR271055L] COMON 614181 COMPRA FE664 1241500 235.885 1477.385) 35.383 15%| 11.993|  9,66/000 31.038 250 75414,00"
[ mweorech sas TG CARRERA D] COMN | eietez | cowpRa | remos | tasooon]  owoam]  tseaw|  aism]  tes  tesar] mownon]  sow| 250  tonazon
MEDICOX LTDA. 930142523|CALLE 66 No.| COMUN 614183 COMPRA FVEC 86991 550.157 106.240 665.397| 15.936 15%| 2315 4144000 13.979 250 32230,00"
TECHONEB COLOWBIASA] 0118203 |CARRERA 18] COMUN | 614190 | COMPRA | 4971 T | W D M o1
ALCALDIA MAYOR DE BOGO| 899999061 |AVENIDACAR|  COMUN 614192 SERVICIO 6585388 636.862 0 636.862 0 NA 0 NA 0[NA. 0,00"
ALCALDIA MAYOR DEBOGO| 899999061 |AVENIDACAR|  COMUN 614193 SERVICIO 6584722 628.777 0 628.777] 0 NA. 0 NA. O[NA. U,Uﬂll
LABORATORIOS GOTHAPLA| 830061856|/CARRERA 724 COMUN 614207 COMPRA 57152 475.000 0 475.000 0 15%| 5.244| 11,044000 11.875] 250 1”19,00"

Fuente: Formato GA-COR-FT-08 V1 - Cuentadante.
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INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O
REPORTE DE LEY

CIN-FT-03 V2

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E. - Documiento No.: 900958564

DOS MILLONES NOVENTA Y UN MIL CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS CON
CERO CTVS M/Cte.

SUBRED INTEGRADA DE SER\\'ICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

900958564 " Fecha Actual ; migreoles, 30 abril 2025
' Pagina 111

COMPROBANTE DE EGRESO
Namero '; 000000000615201

Consecutivo : 00000000061 5201 _ Estado : Confirmado
Fecha del Egreso @ 30/04/2025 05:00:48 p.m, - ) Valor $ 2,091.142,00
Beneficiario An095R564 . SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

. PAGO DE RETEMNCIONES EJECUTADAS EN EL MES DE ABRIL 2025 A .
Detalke : PROVEEDORES - urnero Noda.

Valor en Letras DOS MILLONES NOVENTA'Y UN MIL CEENTO CUARENTAY DoS PESDS CON CERO CT‘H'S M/Cle,
DATOS DEL PAGO EN CHEQUE

Banco .
Numero : . Consignar = . 04/30/2025 ’ Impuesto X Mil : $ 0,00
DETALLE DEL MOVIMIENTO - _
CONCEPTO TERCERD CUENTA DEBITO CREDITO
Caja Menor 900958564 11050201 ' L 50,00 $2.091.142,00
PAGO RETENCIONES EFECTUADAS 2746549 13849010 O $200L14200 - $0,00

EN EL MES POR CAJA MENOR

Fuente: Comprobante de Egreso - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.

10 Ingresar compra al Almacén correspondiente (Médico-quirtrgico, Suministros o
Bodega General de Farmacia,)

Como:
Gestionando el ingreso de la factura(s) a la Bodega General de Farmacia o Almacén de: Médico-
quirurgico, Suministros, segun corresponda.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Comprobantes de Entrada - generados por el aplicativo Dinamica Gerencial.

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor en el mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar los Comprobantes de
Entrada con el aval de los referentes, evidenciando el cumplimiento de los lineamientos definidos
en el numeral, como se puede observar a continuacion.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O CIN-FT-03 V2
e REPORTE DE LEY
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E. P
Fecha Actual : lunes, OF abril 2025
1/1
Confirmado
COMPROBANTE ENTRADA
NoVvVZ000000016578
PROVEEDDR: LABORATORIOS GOTHAPLAST LTDA. NIT: 830051856 FECHAL 07/04/2025 02:08 p. m.
CIUDAD: BOGOTA (BOGOTA) ESTADO: Confirmada
DIRECCIOM:  CR 72 A0 17 MONEDA: Pesos
TELEFONO: 2248930 TASA CAM: 0,00
M- FACTURA: 57152 o0 BCAs 11,0400 PLAZO: S0 FECHA FAC: 07/04/2025 12:00a, m.
ALMACEN VHOL = VHO1 - ALMACEN INSUMOS MEDICO Usuario: 1022903051 - OSCAR 1VAN FERNANDEZ
QUIRURGICOS HERMNADEZ
COnIGO NMOMBRL PRISENTACION CANTIDAD VALOR/M  SUBTOTAL %%DTO %IVA
Do03111 EATEMSION ANESTESLA PEDIATRICA UMIDADES 00,00 F050,00  F475.000,00 000 000
DETALLE SUBTOTAL: £ 475.000,00
AP CATA MENOR =5 DESCUENTO: £ 0,00
o . IMPLESTO: 5000
FLETES: $ 0,00
IMP FLETES: % 0,00
HETE ['VA: % 0,00
RETE IMCA: $ 5.244 00
RETE FUENTE: £ 11.BT5.00
OFRAS RETE: 50,00
OTRAS DEDLIC: % 0,00
: : 0,00
TOTAL COMPROBANTE: IMF DISTRE ¥
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS OGCHENTA Y UN PESOS AJUSTE RED: ¥ 0,00
CON CERO CTVS M/Cre. <1 AJESTE AL TOTAL: £ 0,00
E.%&P‘“?\ TOTAL COMPR: S457.881,00
R oS Recibido P;
Elaborado Por: D‘ﬁ A O X eAr? \ -
1022093061 - OSCAR IVAN F, -
. i s ﬁ/ } O\/ /
. ‘_/;_\ (D ——— P ﬁé{/ _ ,‘4,
CUENTAS POR PAGAR : /UNTABILIDAD PRESUPUESTO
Mombre reporte @ INRPComprobanteEntrada o ) Usuario: 1022933051

Fuente: Comprobante de Entrada - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
11 Elaborar comprobante de Egreso

Como:

Ingresando cada una de las facturas de compra o servicio al Sistema de Informacién Dinamica

Gerencial; el cual arroja el Comprobante de Egreso respectivo, firma cuentadante y orden
del gasto caja menor.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Comprobante de Egreso (Dindmica Gerencial)

OBSERVACION CONTROL INTERNO

ador

Se verificd de manera aleatoria los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios con recursos
de la caja menor en el mes de abril de 2025, en estos se pudo evidenciar los Comprobantes de
Egreso con el aval de los referentes, evidenciando el cumplimiento de los lineamientos definidos

en el numeral, como se puede observar a continuacion.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O
e REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S._E.
QO095 8564 Fecha Actual @ lunes, 21 abeil 2025
PaEgina 171
COMPROBANTE DE EGRESO
Naamero : 000000000614207
Consecutvo @ OOGO0OODHIG L4207 Eskado © Corfirmeackoe
Fecha del Egreso @ 21/0-/2025 LO:41:13 3.m. walor 44487 881,00
Beanaeficiario BI0061856 LABORATORIOS GOTHAPLAST ETDA.
Se paga fachura Mo, FEVYV S7152-LABDRATORIOS GOTHAPLAST LT,
Detalie Compaa Extension Anestesia pediatrica, 500 unidades, Solicita SIERTIEE IVOE .
farmacia cental Maissen. se paga con cheque No. S5017-0.
Vakor en Letras CUATROCIENTOS CINCOUENTA ¥ SIETE MIL QOCHOCIENTOS OCHENTA ¥ N PESOS COM CERD CTWVWS M/Cte.
DCDATOS DEL PAGD BN CHEQUE
Banco
MNumero Consiagrneas D421 2025 Trrypuesto XK Mil : <+ 0,00
DETALLE DEL MOWIMIENTO
COMCERPTO TERCERO CUEMNTA DEBITC CREDITO
Caja Meanaor 830061856 11050201 4 0,00 + 457.831,0?/
PAGOS FPACTURAS COMPRAS BIEMES
CATA M EPIOE HIOE1856 24010101 % 457 881,00 % OO0
FACTURAS AFECTADAS
Fachura Walar Factura walor Factura Wakor

57152 $ 457 881,00

: Vo, Bo. ORDEMADOR DEL G:?
-~ .
&L_ Y C e Wi’ i

i CUEMTADANTE A CAIA MEROR

Elabord., :7O246249 RAUL DIAZT MERCHAMN
Mombre reporte @ TSRPComprobanteEqgreso Usuario Id. 17924562499

Fuente: Comprobante de Egreso - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
12 Reembolso correspondiente a la ejecucién mensual de recursos de Caja Menor.

Como:

Legalizacion de los gastos para reposicion de los fondos, cumpliendo con los requisitos que a
continuacion se indican:

1. Que los gastos se refieran al objeto y funciones de la Subred Sur E.S.E. y se ejecuten
estrictamente, conforme al fin para el cual fueron programadas las apropiaciones de los rubros
presupuestales.

2. Que los gastos estén ingresados en el Libro Diario y agrupados por rubros presupuestales en
la Planilla Auxiliar.

3. Que los documentos presentados sean en lo posible los originales, tengan el nombre o razén
social, el nimero del documento de identidad o NIT, el objeto, valor total de la operacion.

4. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda al periodo que se esta legalizando.

5. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la Caja Menor
segun el caso, excepto los gastos notariales y procesales, procesos de fiscalizacion y cobro.

6. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento del gasto.

Los reembolsos se haran en forma mensual en la cuantia de los gastos realizados sin exceder
el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, ni del setenta por ciento (70%) del monto
autorizado de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. Para los
reembolsos que tienen situacion de fondos y para el cierre de la caja menor el cual no tiene
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BE BOGOTA DG, INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O
e REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2

situacion de fondos, se debe expedir el registro presupuestal, afectando los certificados de
disponibilidad emitidos para constituir la caja menor.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Libro Diario (Dindmica Gerencial)

Planilla Auxiliar de Rubros GA-COR-FT-05 V2
Oficio Solicitud Registros Presupuestales

Oficio Solicitud Reintegro al Presupuesto

OBSERVACION CONTROL INTERNO

En el numeral 5 Alimentar el Libro Diario (Dinamica Gerencial), se presento el soporte de los
Informes Detallados de la Caja Menor y en el numeral 6 Abrir y diligenciar la Planilla Auxiliar
Rubros Presupuestales, las Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2. Adicionalmente,
se verifico el Oficio Solicitud Registros Presupuestales y el registro de Reembolso, generado por
Dindmica Gerencial, de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2025,
comprobando el cumplimiento de la directriz, como se registra a continuacion.

Bogota D.C. ABRIL 30 de 2025

Boctor . “
JORGE HERMANDO CABRERA

Director Financiero

Subred Intagrada de Sarvicios de Salud Sur E.S.E.

Ref.: Solicilud Registros Presupuestales

actor Gabrera: :
EZipi?rl-ac%‘:d?at saludo, solicito ia expedician de registras presupuastales por valor de $62.554.480 (GINGUENTg
¥ DOS MILLOMES QUIMIENTOS CINCUENTA Y CUATRO ML GUA‘I_‘ROCIENTDS DI_SHENTA F_'ESOr
MICTE] para el reintegro de la Caja Menor de la Subred Integrada da Servicios de Salud Suf E.S5.E. Wigendia
20256 EJECUTADA en et mes de ABRIL observando las siguientes caracteristicas:

Codigo Cuenta copP VALOR 5

4212020100301 Combustibles, Lubricanies y
Llantas .

4212020100203 Materiales v Suministros 7 4.376.587'/:
4212020100401 g Gastos de Computador ) 2B5.600
4212020200601 Gastos de Tgaljlsporte v . [}
4292020200701 ﬁ:::;:g;'::icaintnos - ) 899.997"/
4212020200801 impresos y Publicaciones i o
4212020200803 - Mantenimiento ESE ‘264 8.712.100 L
4278040704 |impuestos y Cenirbuciones | - | ___A-30a3aq}) -
4245010301 - WMedicamentos 1 3-422_43’5,_/'
04245010308 Adguisicidn de hienes PIC 4.399.988
4245010401 Material Médico-Quirdrgico 16.278.034 e
4245020801 antenimiento Eqnllpos X 57370.708'/'-

Hospitalarios

TOTAL 52.654.480

:'!':*.—'_‘—::'i‘! i ! - ; - /g
m— Y RCELA leO - iSlDRO/%%EZ RODRIGUEZ

W BT Gerente~—

Ordenador del Gaslo — Caja Menaor

Directora
ubired Sy

s Secrctania de Saud .
Subired bt ks de Servicked da Seled

- Sur E.5 E.

UF Ay s

AT g =y TV ] BTN

Fuente: Oficio Solicitud Registros Presupuestales - Cuentadante.
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INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O

REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2

Consecutivo :

Caja: oM -
Detalle :

Valor en Letras

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
900958564

Fecha : 30/04/2025

Fecha-Actual : jueves, 08 mayo 2025

- Pagina 172
REEMBOLSO '
Nuamero : 00000000029
00000000029 o . Estado : Confirmado
01/04/2025 30/04/2025 valor: . $52.554.480,00

Rando :  15.00.00 a.m. 12:00:00 a.m.
CaJA MEMOR SUBRED SUR ~ Egresc Reambolso :
REEMBOLSO DE CAIA MENOR GASTOS EFECTUADOS EN EL MES DE ABRIL 2025

CINCUENTA ¥ DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA ¥ CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA

PESOS CON CERD CTVS M/fCle.

DETALLE DEL MOVIMIENTO
EGRESO CONSECUTIVO TERCERD NOMBRE TERCERO VALOR
000000006097 46 000309863 WISION MEDICA COLOMBIA S.A.S. % 24.200,00(
000000000605747 500058564 gﬁ:néag IIENTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD % 57.986,0
D00000000E14123 BO0242106 [SODIMAC COLOMBIA S.A. HOMECENT $ 114.900,00
0000000614180 500162425 RADPROCT LTDA $ 1.062.508,00f

Fuente: Reembolso - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
13 Elaborar la Conciliacion Bancaria

Como:
Elaborando mensualmente las conciliaciones bancarias de la cuenta corriente, para determinar
la veracidad de los movimientos segun extracto y libro auxiliar.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Conciliacion Bancaria Caja Menor GA-COR-FT-07 V2

OBSERVACION CONTROL INTERNO

Se verificd la Conciliacion Bancaria Caja Menor GA-COR-FT-07 V2, de los meses de enero,
febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2025. Adicionalmente, se realizé el calculo por parte de la
Oficina de Control Interno, comprobando los valores presentados y el cumplimiento de la directriz,
como se registra a continuacion.

CONCILIACIONES | SEMESTRE 2025

EGRESOS
MES SALDO EXTRACTO PENDIENTES GASTOS LIBROS EFECTIVO TOTAL
EXTRACTO
ENERO $44.794.187 $2.427.199 $42.048.341 $5.584.700 | $90.000.029
FEBRERO $58.415.329 $22.216.575 $51.381.246 $2.420.000 | $90.000.000
MARZO $60.864.795 $26.901.739 $2.233.500 | $90.000.034
ABRIL $60.272.451 $27.806.101 $52.554.480 $4.979.170| $90.000.000
MAYO $71.020.830 $32.038.746 $47.586.658 $3.431.300 | $90.000.042
JUNIO $45.030.280 $6.757.992 $48.455.369 $3.272.350 | $90.000.007
Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno.
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E
CONCILIACION BANCARIA CAJA MENOR | GA-COR-FT-07 W2
“ T ABRILDED0Z5 T o T
CBANCO U UDAVIVIENDA T T
A, 1 DDAB G999 BOSS 0 L
NOTAS DEBITOY § & ey Sn i i i i e g in s
o ABFIL . . [0, 000000 -
IWO4Z0Z5  SALDO ENEXTRAGTO Tl so.zrz.a851
EGRESOS PENDIENTES EXTRACTO - o 1007 i e CHEQUE )
BOIOAIPO2E : . B . o 27.B06.1CT
- [+ ]
[+]
. R 7 suman ToTAL - . - . 2708101 ’
MOTAS CREDITO -5 0000 i i s s
L A30Ar202s BASTOS INGRESADOS EN LIBROS 52 55«4 480
A Z025 wal ES PENDIENTES o
AAOAZORS EFECTIVO - } . L A48TIATe
: SiRAA TOTAL . N 57 .833.650
ABIRIR RS - SUMAS - . B - . EI:!_DI)EI (el S0 000D DD
RA SR REGESTRA DIFERENGIA O 57 At AISTE AL FESD)
TOTAL DIFERENCIA CONGILIADA 5o i i e ea
S s Ty o =S
RAUL DIAZ MERC HAN - . LUIS FERNAND O AREVALDO DUARTE
CUEMTADAMNMTE - CA08 MENOR - - PROFESIONAL UNWERSITARID - COMNTABILIDAD

Fuente: Conciliacién Bancaria Caja Menor GA-COR-FT-07 V2 - Cuentadante.
14 Elaborar Resolucién de liquidacién Caja.

Como:

Elaborando Resolucién de liquidacion de la Caja Menor dado que opera durante la vigencia fiscal;
para ello se debe tener en cuenta el cronograma de cierre de vigencia y en todo caso antes del
28 de diciembre del afio fiscal respectivo.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)
Resolucion de liguidacion de Caja Menor

OBSERVACION CONTROL INTERNO
En la documentacion aportada por el Cuentadante, no se presentd la resolucién de liquidacion
de caja menor, dentro de los soportes de liquidacién de caja menor de la vigencia 2024.

En este sentido, el cuentadante manifestd que la liquidacién de la caja menor en la vigencia 2024,
se realizé mediante el correo de Solicitud de Traslado de Fondos de Caja Menor a la Cuenta
Principal de la Subred Sur, por un valor de $50.433.603, que corresponde a la sumatoria de la
consignacion en efectivo por valor de $2.258.159 y consignacién en cheque por valor de
$48.175.444. se adjuntan soportes de las consignaciones y los soportes del traslado en el
sistema, CONSIGNACION/TRASLADO No. 7268 del 27 de diciembre de 2024.
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De: RAUL DIAZ MERCHAN <caja.menor@subredsur.gov.co>

Enviado: viernes, 27 de diciembre de 2024 15:57

Para: Jorge Hernando Cabrera Rojas <dirfinanciera@subredsungov.co>; miiguel Rodriguez Ballen
<dir.administratva@subredsur.gov.co>; Angelica Sanchez <tesoreria@subredsur gov.co>
Asunto: SOLICITUD DE TRASLADO DE FONDOS CAJA MEMOR

Buenas tardes:

Respetados Doctores;

teniendo en cuenta el clerre de vigencia de caja menor solicito a ustedes se sirvan realizar el traslado
correspondiente de fondos a la cuenta principal. adjunto a la presente consignacién en efectivo por
valor de {$ 2.258,159) y consignacidn en cheque por valor de (548.175.444) para un total a trasladar
de ($ 50.433.603). .

Gracias por su amable apoyo y pronta respuesta.

Atentamente,

/"
SLOD e
AL DIAZ MERGCIHEAN
Cuentadante - Caja Menor
subred nlegrada de Senlclos de Sakud Sur E.SE

Fuente: Correo Electronico - Cuentadante.

26{12/24 354 p.m)

DA INIE NN

Saldo Cuenta Corriente - 05600048****8056

g
8,175.444,00°

-bls.pc'i ffe tj_vi_:_' : i o . $4

SaldoCanje _ $0,00
Saldo Canje Plaza $ 0.00
Saldofotal oo $ 48.175.444,00

Fuente: Certificacién Banco Davivienda.
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e A I pped i g
Fuehin 21/ 02/008 Hura: UH'-E!}:U;
Jurniik ik

O be o io48
Torninl: Cl0048H 103
[Isuarl}uf . 117

Titular PT"IHII.IIi!.-H-
i 5 -

Waleo renlizn Ta Leansocein
Tipe Td: NIT
No 1d: '
Teansaes oo exitoss en 1inoa
Por Tavor ver il lque qie Ta
biforse Lo Inpress es correcla.

Vio Bleelivg: $2H 1By, 00
Ve, Chagne: - B 00
b Total: §2, 2uH, 104, 00
Vosto Lrangace Lan Bi 00
M lransace o0 205040

BUOULEGEAY

INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O

REPORTE DE LEY

@ D/\VIVIC,ND/\ PARA IS TRANSACCIONES EN CAJA |||l ﬂ||\”|||||!||§

[ 75 7 720 |

)

FTRANSACEIONES A REALIZAK.
DEFOSTO

(9)00

ik nntnmnumnnmnuuu; BESTING )
Cun -
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900958564

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Facha Aciual :

BOLETIN DE TESORERIA RESUMIDO
DESDE LA FECHA 27/12/2024 12:00:00 a. m. HASTA LA FECHA 27/12/2024 11:59:59 p. m

CAJA INICIAL CM CAJA FINAL CM

viernes, 27 dickembre 2024

pdaina 1/1

l Cienta Bancarta I Mo, Cuenia 1 Saldo Anteror t Inaresns I £grasas t Saldo Sigu'ente_i
cm Chda MEMGR SUBRED £ 50,433.603,00 $ 0,00 50,00 $ 50,432.603,00
SUBTOTALES $50,433.603,00 § 0,00 $ 0,00 & 50,433, 603,00

TOTALES I 4 S0LA33.603,00 £ 0,00 £ 0,00 + 50.433.605,00

Fuente: Boletin Tesoreria - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.

900958564

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Fecha Actual @

wviarnes, 27 diclembre 202

Pdagina /1
CONSIGNACION/TRASLADO
Niamero : 00000007238
Consecutivo : 00000007238 Estado : Confirrnado
Fecha de Moka : 2AE2F2024 4:08:09 p.om. Tipo Comsignacion
Detalle TRASLADO BANCARIO DE FOMNDOS DE CATA MENOR EN EL MES DICIEMBRE DE 2024
Elaborado Por: PEET481 - REIMEL CASTAREDA FLOREZ
I DETALLE DEL MOVIMIENTG ]
DEBITO CREDITO
CLenkas 0L BANCD DAVEVIENDA : 056 1
Centro Costa; % 506.433.603,00] % 0,00
Caja: = ChdA MENOR SUBRED SUR
Centro Costo: % 0,008 $50.433.603,00

Fuente: Consignacién/Traslado - Pantallazo Sistema Dinamica Gerencial.
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Adicionalmente, como se menciono en la Descripcion de Actividades en el numeral 8.8.
LEGALIZACION, el cuentadante indicé que no se expidio la resolucién de reconocimiento del
gasto, para los reembolsos mensuales, ni para la liquidacién de la Caja Menor en la Vigencia
2024.

15 Realizar tramite de Liquidacion de Caja Menor.

Como:

La legalizaciéon definitiva de la Caja Menor, constituida durante la vigencia fiscal, se hara en la
fecha que quede establecida en el cronograma de cierre de vigencia fiscal, y en todo caso antes
del 28 de diciembre de cada vigencia. En la fecha respectiva se deberd reintegrar el saldo
sobrante, tanto en efectivo como en bancos; esto, no implica saldar la cuenta corriente ante el
banco respectivo, ésta quedara con saldo cero ($0) y puede utilizarse en la vigencia siguiente
para los mismos fines.

Documento Asociado y/o Generado (Soporte)

- Libro Diario (Dinamica Gerencial)

- Planilla Auxiliar de Rubros GA-COR-FT-05 V2

- Retenciones GA-COR-FT-08 V1

- Oficio Solicitud Registros Presupuestales

- Oficio Solicitud Reintegro al Presupuesto.

- Consignacion de retenciones saldo en Banco y efectivo.

OBSERVACION CONTROL INTERNO
Los soportes definidos en el lineamiento, fueron presentados en los anteriores numerales del
informe:

5. Alimentar el Libro Diario (Dinamica Gerencial)

6. Abrir y diligenciar la Planilla Auxiliar Rubros Presupuestales

9. Aplicar retenciones de acuerdo a las tablas expedidas por el Gobierno nacional.
12. Reembolso correspondiente a la ejecucién mensual de recursos de Caja Menor.
8.9. SOLICITUD DE REEMBOLSO

De esta manera se comprueba el cumplimiento de la directriz.
Una vez revisado y evaluado el evaluado el Procedimiento Caja Menor GA-COR-PR-01 V5, se
presenta el ejercicio de Arqueo de Caja, desarrollado en Mesa de Trabajo realizada con el

Cuentadante, el dia 14 de noviembre de 2025, de la siguiente manera:

Se realiza arqueo de caja menor, verificando el uso de cheques y efectivo para pagos realizados
con corte al 13 de noviembre de 2025, conforme al siguiente detalle:

1. Se verifica que no se han girado cheques durante lo corrido del mes de noviembre.

2. Se evidencia el siguiente cheque del 31 de octubre, pendiente por canje:

CHEQUES PENDIENTES POR CANJE PAGOS REALIZADOS CON CHEQUE
PROVEEDOR CHEQUE | COMPROBANTE DE EGRESO VALOR
ADVANCED STERLIZATION PRODUCTS |56153-0 648203 $ 1.885.333
VALOR TOTAL $ 1.885.333
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Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno — Cheque pendiente por canje - Cuentadante.

Fuente: Cheque pendiente por canje - Cuentadante.

3. Se verifica movimiento en banco con corte al 14 de noviembre de 2025, presentando un
saldo de $80.517.961, como se observa a continuacion.

1411125 9:30 a.m.

) 2 @

ONAVIVIENDAN

Saldo Cuenta Corriente - 05600048****8056

Saldo Producto 2]
Disponible Efectivo $ 80.517.961,00
Saldo Canje $0,00
Saldo Canje Plaza $0.00
Saldo Total $ 80.517.961,00
Disponible Sobregiro $ 0,00
Interés Sobregiro Causado $ 0,00
Dias en Sobregiro 0
Saldo Congelado por Embargo $ 0,00
Cupo Disponible Remesas Negociadas $ 0,00
Cupo Utilizado Remesas Negociadas $0,00

Fuente: Certificacion Banco Davivienda.
4. Se verifican los pagos realizados en efectivo con corte al 14 de noviembre de 2025, por
un valor de $5.778.384.
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PAGOS REALIZADOS EN EFECTIVO
PROVEEDOR VALOR
SUPERINT. DE NOTARIADO Y REGISTRO $ 21.900
NCN BIOINGENIERIA SAS $ 2.065.243
JIREH SOLUCIONES EN ESPUMA $  577.150
IMPORTACIONES MIREYA $ 95.200
INCOLMEDICA SA $  303.995
BYA BIOMEDICOS ASOCIADOS $ 1.261.757
SURTIACRILICOS $  345.100
SERVIPEL $ 15.708
TECNOWEB $ 1.092.331
VALOR TOTAL $ 5.778.384

Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno - Relacién Pagos en Efectivo - Cuentadante.

5. Arqueo de efectivo Caja Menor.

Se realiza el arqueo de efectivo por valor de $5.589.000, de la siguiente manera:

BILLETES MONEDAS
< CANTIDA VALOR VALOR
DIENOLAINACIOIN D TOTAL DENOMINACION | CANTIDAD TOTAL
$100.000 51 $5.100.000 $1.000 $ ]
$50.000 8 $400.000 $500 3 ]
$20.000 4 $80.000 $200 $ -
$10.000 $ - $100 $ ]
$5.000 1 $5.000 $50 3 ]
$2.000 $4.000
$1.000 $
TOTAL BILLETES $5.589.000 TOTAL MONEDAS $ =
TOTAL EFECTIVO EN CAJA MENOR $5.589.000

Una vez verificado que no hay cheques girados en noviembre, los cheques pendientes por canje,
el saldo de la cuenta corriente, los pagos realizados en efectivo y realizado el arqueo de efectivo
en caja menor, se obtuvieron los siguientes resultados.
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SALDO INICIAL CAJA MENOR
- PAGOS REALIZADOS CON CHEQUE

$ 90.000.000
$

+ CHEQUES PENDIENTES POR CANJE $ 1.885.333
$
$
$

- SALDO CUENTA CORRIENTE 80.517.961
- PAGOS REALIZADOS EN EFECTIVO 5.778.384
- EFECTIVO EN CAJA MENOR 5.589.000

DIFERENCIA -$ 12

El saldo inicial de caja menor, mas el valor del cheque pendiente por canje, suman un valor total
de $91.885.333, menos el dinero pagado en efectivo, se obtiene un saldo de $86.106.949

SALDO INICIAL CAJA MENOR $ 90.000.000
+ CHEQUES PENDIENTES POR CANJE $ 1.885.333
SUBTOTAL $ 91.885.333

- PAGOS REALIZADOS EN EFECTIVO $ 5.778.384
TOTAL $ 86.106.949

Mientras que, el valor del saldo en cuenta corriente, mas el valor del dinero en efectivo en caja
menor, suma un total de $86.106.961, correspondiente al valor del saldo de caja menor a 14 de
noviembre de 2025.

SALDO CUENTA CORRIENTE $ 80.517.961
EFECTIVO EN CAJA MENOR $ 5.589.000
TOTAL $ 86.106.961

De esta manera, se encuentra una diferencia de doce (12) pesos, correspondiente al ajuste al
peso. Por lo que se concluye que el arqueo de caja menor, no presenta diferencias.

Finalmente, se pregunt6 al Cuentadante, en caso de presentarse una ausencia repentina y
permanente del mismo, quien tiene acceso a las claves de acceso a la Caja Fuerte y Aplicativos
de Dindmica Gerencial, para dar continuidad a la operacion de la Caja Menor, teniendo en cuenta
el caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios de la compra de bienes y
servicios, para el funcionamiento de la Subred Sur.

El cuentadante indica que la clave de la Caja Fuerte, que custodia el dinero en efectivo de la caja
menor, asi como el usuario y contrasefia para acceso a los Aplicativos de Dindmica Gerencial,
las conoce Unica y exclusivamente el cuentadante.

8. CONCLUSION
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La verificacion y analisis efectuado por la Oficina de Control Interno, al cumplimiento de controles
y disposiciones en materia administrativa y financiera referentes al manejo de los recursos
administrados en la Caja Menor de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., durante
el cierre de la vigencia 2024 y el primer semestre de 2025, teniendo en cuenta la informacién y
soportes suministrados por la Direccion Administrativa - Caja Menor, permite determinar que la
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., cumple en un alto porcentaje con el
Procedimiento Caja Menor GA-COR-PR-01 V5 y la normatividad vigente.

Sin embargo, presenta incumplimiento en lineamientos que representan una gran importancia
para el funcionamiento de la Caja Menor, lo que puede derivar en potenciales sanciones
disciplinarias y generar reprocesos, que puedan afectar el normal funcionamiento de la Caja
Menor, lo que a su vez, podria entorpecer la adquisicion de Bienes y Servicios, para la prestacion
de servicios en condiciones de calidad y oportunidad, ante requerimientos con caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios, para el funcionamiento de la Subred Sur.

A continuacién, se presentan las principales observaciones y recomendaciones formuladas por
la Oficina de Control Interno, de acuerdo a lo descrito en el presente informe.

9. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES RESULTADO DE LAS PRUEBAS
PRACTICADAS

En la verificacion de la ejecucién de los lineamientos definidos en el Procedimiento Caja Menor
GA-COR-PR-01 V5, se identificaron las siguientes situaciones, las cuales hacen referencia a la
evaluacion independiente realizada por parte de la Oficina de Control Interno, cuyas
observaciones estan encaminadas al mejoramiento del proceso y requieren planes de mejora a
potestad de los evaluados.

Observacién No 1

Resolucion de Constitucién de la Caja Menor sin cumplimiento de requisitos
previos.

Se identificé que la Resolucién No 067 del 17 de enero de 2025, “Por la cual se constituye, se
delega la ordenacion del gasto y establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia
fiscal 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
E.S.E.", es anterior a la fecha de expediciébn del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, el cual se expidio el 20 de enero de 2025, lo que implica que no se conté con
el CDP antes de la Constitucion de la Caja Menor, incumpliendo el lineamiento. En este mismo
sentido, es importante observar que los rubros y valores presentados en la Resolucién de
Constitucién de la Caja Menor, difieren de los incluidos en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, por obvias razones.

Riesgos
a. Inconsistencias en los rubros y valores a ejecutar desde la Caja Menor.

Pagina 41 de 47 2023-01-26



SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S. E

DE BOG AD.C.

INFORME EVALUACION, SEGUIMIENTO Y/O

REPORTE DE LEY CIN-FT-03 V2

b. Posibilidad de afectacion econémica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.

c. Potenciales Sanciones Disciplinarias, para el Cuentadante, Ordenador del Gasto
de Caja Menor y Gerente de la Subred Sur.

Recomendacion

Dar cumplimiento a los lineamientos del procedimiento, que indican que la caja menor
se constituye Unicamente para cada vigencia fiscal, mediante Resolucion suscrita por el
Representante Legal de la entidad, debe contar con los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal - CDP, para amparar su constitucion. Adicionalmente, se debe tramitar el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal previo, para cada uno de los rubros a afectar,
el cual se debe expedir por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura
y la proyeccion del numero de reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo
afo, respetando los limites en las cuantias establecidas.

Observaciéon No 2

Falta de claridad en la definicién del amparo en la péliza de manejo global No. 33-
42-101001626.

El literal (d) del numeral 8.3. REQUISITOS PARA EL PRIMER GIRO, de las
Disposiciones Generales indica que, “Que el responsable de su manejo y administracion
tenga poéliza de manejo vigente, aprobada con anterioridad al primer giro, amparando el
monto total de la caja menor”. Adicionalmente, el paragrafo 2° del articulo tercero de la
Resolucion No 067 del 17 de enero de 2025, indica que, los responsables del manejo de la caja
menor deberan estar amparados por una péliza de manejo expedida ante una compafia
aseguradora debidamente reconocida por la Superintendencia Bancaria, la cual debera cubrir el
100% del monto del fondo de caja menor establecido. Esta poéliza puede ser individual o global
segun las necesidades concretas de la Entidad y el criterio que se establezca al respecto.

En este sentido, se identificé que la pdliza de manejo global No. 33-42-101001626, con anexos
0,1, 2,4,5y 6, que tuvo cobertura hasta el 20 de junio de 2025, no menciona explicitamente el
amparo de la caja menor. Mientras que la pdliza de manejo global No. 33-42-101001715, con
cobertura hasta el 26 de febrero de 2026, deja claro el amparo de la caja menor y los cargos del
ordenador del gasto y el cuentadante de la misma.

Riesgos

e Potencial falta de cobertura del amparo de los responsables del manejo de la caja menor
de la Caja Menor.

e Potencial falta de cobertura del amparo del 100% del monto del fondo de Caja Menor
establecido para la vigencia.
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¢ Posibilidad de afectacion econdmica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.

Recomendacion

Dejar claro en la solicitud al area encargada de tramite de las Pdlizas (Activos Fijos) que la poliza
de manejo, asi sea global, ampare los cargos del Ordenador del Gasto y el Cuentadante
responsable de la Caja Menor, la cual debe cubrir el 100% del monto establecido para la misma.

Observacién No 3
Inconsistencias en el Primer Giro

De acuerdo a los soportes presentados inicialmente por el Cuentadante (Traslado Bancario No.
TB1679 del 28 de enero de 2025), se presentaron movimientos de la cuenta corriente y pagos
en efectivo en fechas anteriores (24 al 27 de enero de 2025) a la fecha de realizacién del primer
giro, como inicio operativo de la Caja Menor en la vigencia 2025.

Se consultd sobre esta situacion al area de Tesoreria de la Subred Sur, desde donde se aclar6
que el giro de apertura de la caja menor para la vigencia 2025, se registré inicialmente el 22 de
enero del 2025 con el comprobante de egreso Nro. 595632 por valor de $90.000.000, con el cual
se realiz6 la transferencia exitosa, el dia 24 de enero de 2025, a la cuenta corriente de la Caja
Menor, en el Banco Davivienda.

Sin embargo, desde el area de Sistemas les informaron que este registro y el movimiento
contable que se estaba realizando con el comprobante de egreso No. 595632, no estaba
afectando directamente el saldo y las cuentas contables de la caja menor en Dinamica Gerencial,
y por ende no se podian registrar pagos de caja menor en el sistema, lo cual implico realizar otro
movimiento contable, a través de una nota contable de tesoreria, para afectar las cuentas
contables de Caja Menor.

De esta manera, se procedié a crear un concepto contable de caja menor (CM) y realizar el
Traslado Bancario No. TB1679, para que el registro del dinero ingresara en el sistema,
directamente a la cuenta de Caja Menor, proceso que se realizé el 28 de enero de 2025. Mientras
que, el Comprobante de Egreso No. 595632 se anul6 en el sistema.

Riesgos
a) Reprocesos, que puedan afectar el normal funcionamiento de la Caja Menor.

b) Posible falta en la disponibilidad de recursos de caja menor, que impida la adquisicion de
Bienes y Servicios, para la prestacion de servicios en condiciones de calidad y
oportunidad, ante requerimientos con caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables
y necesarios, para el funcionamiento de la Subred Sur.

c) Posibilidad de afectacion econdémica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.

Recomendacion
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Verificar con anterioridad, mediante que documentos se deben registrar los movimientos en el
Sistema, para no generar reprocesos y garantizar el normal funcionamiento de la Caja Menor y
facilitar la adquisicion de Bienes y Servicios, para la prestacion de servicios en condiciones de
calidad y oportunidad, ante requerimientos con caracter de urgentes, imprescindibles,
inaplazables y necesarios, para el funcionamiento de la Subred Sur.

Observacion No 4
Legalizacién de la Caja Menor sin cumplimiento de requisitos previos.

Se identificé que no se cumplié con el numeral 6, de la Disposicion General 8.8. LEGALIZACION,
que indica que, “En la legalizacién de los gastos para efectos del reembolso, se exigira el
cumplimiento de los requisitos que a continuacion se indican ... 6. Que se haya expedido la
resolucion de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 87 del
Estatuto Organico del Presupuesto Distrital, Decreto 714 de 1996”.

El cuentadante indic6 que no se expidio la resolucién de reconocimiento del gasto, para los
reembolsos mensuales, ni para la liquidacion de la Caja Menor en la Vigencia 2024. En este
sentido, no allegd soportes que evidenciaran la existencia de este documento.

Riesgos.
a. Posibilidad de afectacion econdémica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.
b. Potenciales Sanciones Disciplinarias, para el Cuentadante, Ordenador del Gasto de Caja
Menor y Gerente de la Subred Sur.

Recomendacion.

Dar cumplimiento a los lineamientos del procedimiento, que indican que, en la legalizacién de los
gastos para efectos del reembolso, se exigirdA que se haya expedido la resolucién de
reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 87 del Estatuto Organico
del Presupuesto Distrital, Decreto 714 de 1996”.

Observacién No 5

Inconsistencias entre Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2 y los Certificados de
Registro Presupuestal.

Se encontraron diferencias en los valores registrados en las Planillas Rubros Caja Menor GA-
COR-FT-05 V2, frente a los valores presentados en los Certificados de Registro Presupuestal,
de los meses de enero y marzo de 2025, en los siguientes rubros y valores:

MATERIAL MEDICO
ENERO MEDICAMENTOS QUIRURGICO
PLANILLA RUBROS CAJA MENOR 12.052.174 15.166.829
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 12.787.713 14.431.290
DIFERENCIA - 735.539 735.539

Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno.
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GASTOS DE IMPUESTOS Y
TRANSPORTE,Y CONTRIBUCIONES
COMUNICACION
PLANILLA RUBROS CAJA MENOR 47.625 25.095
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL - 72.720
DIFERENCIA 47.625 - 47.625

Fuente: Elaboracién Propia - Oficina de Control Interno.

El Cuentadante manifestdé que los comprobantes de egreso No. 596430 correspondiente a
ejecucién de enero 2025, por valor de ($ 735.539) cargado al rubro de farmacia y No. 608732
correspondiente a ejecucion de marzo, por valor de ($ 47.625) cargado al rubro de impuestos y
contribuciones, corresponden a la solicitud de registro presupuestal, dado que se presentd error
en el registro de las Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2 de los meses de enero y
marzo de 2025.

Riesgos.
a. Reprocesos, que puedan afectar el normal funcionamiento de la Caja Menor.

b. Posible falta en la disponibilidad de recursos de caja menor, por inexactitudes en los
valores de los registros presupuestales para efectos de los reembolsos.

c. Posibilidad de afectacion econdémica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.

Recomendacion

Implementar mecanismos y estrategias de control y verificacion para evitar errores en el
registro de las Planillas Rubros Caja Menor GA-COR-FT-05 V2.

Observacion No 6

Falta de cobertura en el tiempo de la Circular sobre la Aperturay Lineamientos Generales
de Manejo de Caja Menor

El numeral 4 de la Descripcion de Actividades sefiala, “Elaboracion Circular dirigida a todo el
personal de la Subred Sur E.S.E., relacionada con la apertura de Caja Menor y manejo general
para pago de servicios y/o compras. Se envia por correo para conocimiento y difusion a:
Gerencia, jefes de oficina, subgerentes y directores de la Subred Sur E.S.E.

El Cuentadante presento la Circular de enero de 2023, firmada por el Ordenador del Gasto de
Caja Menor; y la Circular 017 del 24 de junio de 2025, aprobada por el Subgerente Corporativo
y firmada por la Gerente. Esta situacion hace presumir que no se contd con circular de apertura
y lineamientos generales de manejo de caja menor de la Subred Sur, en la vigencia 2024 y el
primer semestre de la vigencia 2025.

Riesgos
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a. Desconocimiento de los lineamientos y directrices para la apertura de Caja Menor y manejo
general para pago de servicios y/o compras, con caracter de urgentes, imprescindibles,
inaplazables y necesarios, para el funcionamiento de la Subred Sur.

b. No controlar la adquisicién de los insumos y servicios adquiridos a treves de los recursos
medico quirudrgicos.

c. Compras de insumos y servicios adquiridos no autorizadas.

d. Posibilidad de reflejar entradas que no son correctas.

Recomendacion

Elaborar circular sobre la apertura y lineamientos generales de Manejo de Caja Menor, una vez
se cuente con la Resolucion de Constitucién de la Caja Menor en cada vigencia.

Observacion No 7

Liquidacion de la Caja Menor sin cumplimiento de requisitos previos.

Se identificé que se incumplid el numeral 14 Elaborar Resolucién de liquidacion Caja, de la
Descripcion de Actividades, que sefiala, “Elaborando Resolucién de liquidacion de la Caja Menor
dado que opera durante la vigencia fiscal; para ello se debe tener en cuenta el cronograma de
cierre de vigencia y en todo caso antes del 28 de diciembre del afio fiscal respectivo”.

En la documentacién aportada por el Cuentadante, no se presenté la resolucion de liquidacion
de caja menor, dentro de los soportes de liquidacion de caja menor de la vigencia 2024. Este
indicé que no se elaboré la resolucion de liquidacion de la Caja Menor en la Vigencia 2024. En
este sentido, no alleg6 soportes que evidenciaran la existencia de este documento.

Riesgos.

a. Posibilidad de afectacién econdémica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.

b. Potenciales Sanciones Disciplinarias, para el Cuentadante, Ordenador del Gasto
de Caja Menor y Gerente de la Subred Sur.

Recomendacién.

Dar cumplimiento a los lineamientos del procedimiento, que indican que, se debe
elaborar la Resolucion de liquidacion de la Caja Menor dado que opera durante la
vigencia fiscal; para ello se debe tener en cuenta el cronograma de cierre de vigencia y
en todo caso antes del 28 de diciembre del afio fiscal respectivo

Observacién No 8

Ausencia de Planes de Contingencia ante ausencia repentinay permanente del
Cuentadante

Se pregunto al Cuentadante, en caso de presentarse una ausencia repentina y permanente del
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mismo, quien tiene acceso a las claves de acceso a la Caja Fuerte y Aplicativos de Dinamica
Gerencial, para dar continuidad a la operacion de la Caja Menor, teniendo en cuenta el caracter
de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios de la compra de bienes y servicios, para
el funcionamiento de la Subred Sur.

El cuentadante indica que la clave de la Caja Fuerte, que custodia el dinero en efectivo de la caja
menor, asi como el usuario y contrasefia para acceso a los Aplicativos de Dindmica Gerencial,
las conoce Unica y exclusivamente el cuentadante.

Riesgos

a. Posible falta en la disponibilidad de recursos de caja menor, que impida la adquisicion de
Bienes y Servicios, para la prestacibn de servicios en condiciones de calidad y
oportunidad, ante requerimientos con caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables
y necesarios, para el funcionamiento de la Subred Sur.

b. Posibilidad de afectacibn econdmica y reputacional, por el incumplimiento de los
lineamientos y normativa.

c. Potenciales Sanciones Disciplinarias, para el Cuentadante, Ordenador del Gasto de Caja
Menor y Gerente de la Subred Sur.

Recomendacion.

Diseflar planes de contingencia para garantizar la continuidad del funcionamiento de la Caja
Menor, ante ausencia repentina y permanente del Cuentadante, que permita la adquisiciéon de
Bienes y Servicios, para la prestacion de servicios en condiciones de calidad y oportunidad, ante
requerimientos con caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios, para el
funcionamiento de la Subred Sur.

Aprobado por,

Lt WW% @@zﬂ-
ASTRID MARCELA MENDEZ CHAPARRO
Jefe Oficina control Interno

Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.
Control.interno.jefe@subredsur.gov.co
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orofesional Subred Integrada de
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E.S.E.
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